Haufig gestellte Fragen
Schuman-Praktika beim Européischen Parlament

1. Kann ich eine I nitiativbewerbung einreichen?

Nein, das Europaische Parlament akzeptiert keine Initiativbewerbungen. Das Européische
Parlament 6ffnet zweimal jahrlich Bewerbungsverfahren fir Praktika:
— im Oktober fur Praktika, die im Marz beginnen und im Juli enden,

— undim Mai fir Praktika, die im Oktober beginnen und im Februar enden.
2. Welche Qualifikationen bendtigeich fir eine Bewerbung um ein Schuman-
Praktikum?

Sie bendtigen einen Hochschul abschluss elnes mindestens dreijahrigen Studiums. Sie missen
Ihren Abschluss mindestensdrel Monate vor dem ersten Tag | hres Praktikums erworben haben.

3. Ich habe ein mindestens dreijahriges Hochschulstudium abgeschlossen, aber
mein Abschlusszeugnis noch nicht erhalten. Kann ich mich trotzdem bewerben?

Ja, aber wenn Sie ausgewahlt werden, mussen Sie eine offizielle Erkl&arung Ihrer Hochschule
vorlegen, aus der hervorgeht, dass Sie Ihren Abschluss mindestens drei Monate vor dem ersten
Tag lhres Praktikums erworben haben.

4, Gibt eseine Alter sgrenze?

Sie missen mindestens 18 Jahre alt sein. Es gibt keine Altershéchstgrenze.

5. I ch verflige nicht Uber die Staatsangehdrigkeit eines Mitgliedstaats der
Européischen Union. Kann ich mich trotzdem bewerben?

Ja. Die zustandige Behorde kann einer begrenzten Anzahl von Bewerbern von aul3erhab der
Européischen Union Praktika anbieten. Wenn Sie ausgewéhlt werden, miussen Sie dle
erforderlichen Visa, Aufenthaltstitel und Arbeitserlaubnisse beantragen. Dadurch anfallende
K osten werden nicht erstattet.

6. Kann ich nur eine begrenzte Anzahl an Bewerbungen einreichen?

Ja. In jedem Bewerbungszeitraum kdnnen Sie héchstens drei Bewerbungen einreichen.
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7. Kann ich mich bel einem Praktikumsangebot auf mehrer e identische Stellen
(Stellen A, B, C usw.) bewerben?

In einigen Falen werden Buchstaben (A, B, C usw.) fur identische Praktikumsplé&tze in den
betreffenden Referaten bzw. Dienststellen verwendet. Jedes Angebot bzw. jeder Buchstabe
entspricht einer Stelle. Sie kénnen sich auf biszu drel Angebote bewerben, und zwar innerhalb
einer Dienststelle bzw. eines Referats oder in verschiedenen Dienststellen bzw. Referaten. Es
bleibt Thnen Uberlassen, wie Sie Ihre Bewerbungen strukturieren méchten. Sie knnen sich
jedoch nicht auf mehr als drei Angebote bewerben, auch wenn es sich um identische Stellen
handelt.

8. Kann ich mich gleichzeitig fur Praktika bel anderen EU-Organen bewerben?
Ja
9. Ich habe bereitsein Praktikum in einem EU-Organ absolviert bzw. ich habe

bereitsbei einem EU-Organ gear beitet. Kann ich mich trotzdem fir ein Praktikum
beim Européischen Parlament bewerben?

Wenn Sie ein (bezahltes oder unbezahltes) Praktikum bel einem Organ, einer Einrichtung oder
einer Agentur der EU absolviert haben, das langer als zwei aufeinanderfolgende Monate
dauerte, kbnnen Sie kein Schuman-Praktikum mehr absolvieren. Gleiches gilt, wenn Sielanger
als zwel aufeinanderfolgende Monate bei einer der unter dem oben genannten Link genannten
Einrichtungen gearbeitet haben.

Wenn Ihr Praktikum oder |hre Beschéftigung jedoch genau zwel Monate oder weniger dauerte,
kommen Sie weiterhin fir ein Praktikum beim Européi schen Parlament infrage.

10. Kann ich meine Online-Bewerbung nach der Einreichung noch berichtigen oder
andern?

Nach der Einreichung kénnen Ihre Bewerbungen nicht mehr gedndert werden. Sie kdnnen uns
jedoch per E-Mail an PERS-Schuman-Trainees@europarl.europa.eu bitten, Ihr Konto zu
|6schen. Sie missen die E-Mail-Adresse des Kontos, das Sie |6schen mdchten, ausdriicklich
angeben. Sobald Sie die Bestétigung erhalten, dass Ihr Konto gel dscht wurde, kdnnen Sie sich
erneut registrieren und lhre Bewerbungen fur bis zu drei Praktikumsangebote erneut
einreichen.

11. I ch kann nicht auf mein Konto zugreifen. Wie mussich vorgehen?

Wenn Sie lhr Passwort vergessen haben, kénnen Sie es wiederherstellen, indem Sie auf
»PASSWORD VERGESSEN?* klicken. Sollten Sie innerhalb weniger Stunden keine E-Mail
mit einem Link erhalten, um Ihr Passwort zurlickzusetzen, wenden Sie sich bitte an PERS-
Schuman-Trainees@europarl.europa.eu.

Unser Bewerbungssystem archiviert leere Konten automatisch. Dies geschieht beispielsweise,
wenn Bewerber mit der Registrierung beginnen, in den folgenden Tagen aber keine
Bewerbungen einreichen.
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12. In welcher Sprache sollteich meine Bewerbung verfassen (L ebenslauf,
Bewer bungsschreiben)?

Siekdnnen Ihre Bewerbung in jeder beliebigen EU-Amtssprache einreichen. Um [hre Chancen,
ausgewahlt zu werden, zu erhéhen, sollte Ihr Lebens auf jedoch auf Englisch oder Franzdsisch
verfasst sein. Wir empfehlen Ihnen, Thre personliche Erklarung in der Sprache des Angebots
zu verfassen, auf das Sie sich bewerben.

13. Wann mussich die zuséitzlichen Unterlagen einreichen?

Sofern im Praktikumsangebot nichts anderes angegeben ist, missen Sie die Unterlagen zum
Nachweis lhrer Eignung bei der Einreichung Ihrer Bewerbung nicht einreichen. Sie miissen
diese Unterlagen nur einreichen, wenn Siein die Vorauswahl gelangt sind.

14.  Werdeich wahrend des Auswahlzeitraums zu einem Vor stellungsgespr éach
eingeladen?

M o6glicherwel se rufen die Personal verantwortlichen Sie fir ein kurzes Telefongesprach an. Sie
koénnen jedoch auch ohne ein Vorstellungsgesprach in die engere Auswahl gelangen.

15.  Waeélche zusatzlichen Unterlagen mussich einreichen, und in welcher Sprache?
Wenn Siein der engeren Auswahl sind, bitten wir Sie, die folgenden Dokumente einzureichen:

— eneKopie Ihres Hochschul abschlusses,

— eine Kopie lhres gultigen Relsepasses oder Personal auswel ses,

— ¢ene Kopie lhres polizeilichen Flhrungszeugnisses, das innerhalb der letzten sechs
Monate vor Beginn des Praktikums ausgestellt wurde.

Diese Dokumente konnen in jeder EU-Amtssprache verfasst sein. Da die Beschaffung einiger
dieser Dokumente mdglicherwei se eine gewisse Zeit in Anspruch nehmen kann, empfehlen wir
lhnen, sie fir den Fall, dass Sie in die engere Auswahl gelangen, bereitzuhalten.

16. Ich bin in die engere Auswahl gekommen. Bedeutet dies, dassmir ein
Praktikumsplatz beim Parlament angeboten wurde?

Nein. Fur jedes Praktikumsangebot werden mehrere Bewerber in die engere Auswahl gezogen,
die Stelle kann jedoch nur einem dieser Bewerber angeboten werden. Der ausgewdhlte
Bewerber fur eine bestimmte Stelle (unter den Bewerbern, die in die engere Auswahl
gekommen sind) erhdt das Praktikumsangebot, sofern er sich qualifiziert. Andernfalls wird
das Einstellungsverfahren mit den anderen Bewerbern fir diese Stelle fortgesetzt. Wenn die
Qualifikationen und Fahigkeiten der in die engere Auswahl gezogenen Bewerber gleichwertig
sind, kann die zusténdige Behorde bei der Auswahl des Bewerbers, der das Praktikumsangebot
erhdlt, Kriterien fur das Gleichgewicht zwischen Frauen und Mannern und die geografische
Ausgewogenheit anwenden.
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17. Ich bin weder in die engere Auswahl gekommen noch wurdeich fir ein
Praktikum im Parlament ausgewahlt. Kann ich mich erkundigen, warum meine
Bewerbung nicht erfolgreich war?

Nein. Da eine grof3e Zahl von Bewerbungen eingeht, kann das Referat Einstellung von
Praktikanten die Bewerber nicht darlber informieren, warum ihre Bewerbungen nicht
berticksichtigt wurden. Das Referat Einstellung von Praktikanten kann die Bewerber weder
dartber informieren, warum sie nicht in die engere Auswahl gekommen sind, noch sie beraten,
wie sieihre Bewerbung fir die Zukunft verbessern kdnnen.

18. Mussich die monatliche Verglitung versteuern?

Die monatliche Vergitung ist von der EU-Steuer ausgenommen. Am Ende lhres Praktikums
erhalten Sie eine Bescheinigung, aus der hervorgeht, welchen Betrag Sie erhalten haben. Es
liegt in lhrer Verantwortung, bei den Steuerbehdrden lhres Landes zu prifen, ob diese
Vergutung steuerpflichtigist.

19. Kann ich mein Studium wahrend des Praktikums fortsetzen?

Sie durfen Ihr Studium wahrend lhres Praktikums fortsetzen. Da es sich bei dem Praktikum
jedoch um eine Vollzeitstelle handelt, dirfen Sie wahrend der Arbeitszeit keine Vorlesungen
oder Seminare besuchen.

20. Ich habe eine Behinderung. Habeich dadurch Anspruch auf besondere
Leistungen?

Praktikanten mit einer vom Européischen Parlament anerkannten Behinderung kann je nach
Grad der Behinderung eine angemessene Unterkunft zur Verfligung gestellt werden und sie
konnen eine zusétzliche Vergitung in Hohe von bis zu 50 % der monatlichen Vergitung
erhalten (Bewertung durch das Européi sche Parlament):
— Besteht ein Grad der Behinderung von weniger a's 20 %, so wird keine Zulage gewahrt.
— Besteht ein Grad der Behinderung von mindestens 20 %, aber weniger als 50 %, so
beluft sich die Zulage auf 20 % der monatlichen Vergitung.

— Besteht ein Grad der Behinderung von mindestens 50 %, so belauft sich die Zulage auf
50 % der monatlichen Vergutung.

21. Ich bin aufgrund einer Behinderung nicht in der Lage, dieflr das
Bewerbungsverfahren erforderlichen Unterlagen zu erstellen. Wie mussich vorgehen?

Wenn Sie aufgrund einer Behinderung nicht in der Lage sind, die fur das Bewerbungs-
und/oder Auswahlverfahren erforderlichen Unterlagen zu erstellen, wenden Sie sich bitte an
PERS-Schuman-Trainees@europarl.europa.eu.

22. Meine Hochschule verlangt die Unter zeichnung einer speziellen
Praktikumsver einbarung, damit dieses Praktikum auf meine akademischen L eistungen
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anger echnet werden kann. Kann das Eur opdische Parlament die von der Hochschule
zur Verfugung gestellte Vorlage ausfillen und unterzeichnen?

Das Européische Parlament fillt keine von externen Bildungseinrichtungen oder von Dritten
bereitgestellten Vereinbarungen oder Formulare aus oder unterzeichnet diese. Wenn lhre
Hochschul e eine solche Vereinbarung verlangt, damit Ihr Praktikum angerechnet werden kann,
kann das Européi sche Parlament e ne Praktikumsvereinbarung ausstellen, dievon drei Parteien
unterzeichnet wird: dem Europdischen Parlament selbst, dem Praktikanten und der
Hochschule. Wenn Sie ein Zulassungsschreiben erhalten haben und ein solches Dokument
benttigen, wenden Sie sich bitte vor Beginn lhres Praktikums an Pers-Schuman-
Trainees@europarl.europa.cu.

Sollten Se weitere Fragen haben, die in diesem Dokument oder in den internen Vorschriften
nicht behandelt werden, kontaktieren Se uns bitte unter:

PERS-Schuman-Trainees@eur opar|.europa.eu
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