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PARLAMENT EUROPEJSKI

PRZEPISY WEWNETRZNE DOTYCZACE STAZY DLA TLUMACZY PISEMNYCH
W SEKRETARIACIE GENERALNYM PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO

Rozdziat 1 - Postanowienia ogélne

Artykut 1
Rodzaje stazy dla ttumaczy pisemnych w Parlamencie Europejskim

1. Aby wnie$¢ swoj wkiad w rozwdj edukacji europejskiej i szkolenie zawodowe obywateli oraz
da¢ im mozliwo$¢ poznania zasad funkcjonowania instytucji, Parlament Europejski oferuje
rézne rodzaje stazy dla ttumaczy pisemnych w Sekretariacie Gtéwnym PE.

2. lIstniejg dwie opcje:

a) ptfatne staze dla ttumaczy pisemnych (stypendium Roberta Schumana, opcja: jezyki
obce) podlegajace postanowieniom Rozdziatu Ill niniejszych przepisow;

b) nieodptatne staze dla ttumaczy pisemnych podlegajace postanowieniom Rozdziatu IV

niniejszych przepiséw.

Artykut 2
Zakres stosowania

Niniejsze przepisy stosuje sie wytgcznie do stazy dla ttumaczy pisemnych. Staze dla ttumaczy
ustnych i inne rodzaje stazy podlegajg odrebnym przepisom.

Rozdziat 2 - Postanowienia dotyczace stazy dla ttumaczy ustnych

Artykut 3
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Wiasciwos¢ administracyjna

Organem upowaznionym do przyjmowania kandydatdow na staze (zwanym dalej ,,organem
wiasciwym”) jest Dyrektor Generalny ds. Ttumaczen Pisemnych i Publikacji lub jego
przedstawiciel.

Artykut 4
Ogodlne warunki przyjmowania na staze

Stazysci:

a)

muszg byé obywatelami jednego z Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej lub kraju
kandydujacego, chyba ze wymadg ten zostanie w wyjatkowych przypadkach uchylony przez
organ witasciwy;

W momencie rozpoczynania stazu muszg mie¢ ukonczone 18 lat;

nie odbywali wczesniej ptatnego stazu lub nie byli zatrudnieni odptfatnie przez okres diuzszy
niz cztery kolejne tygodnie w instytucji unijnej albo grupie politycznej PE lub u posta do
Parlamentu Europejskiego.

Artykut 5
Procedura przyjmowania na staze

Kandydaci dokonujg zgtoszenia wypetniajgc specjalny formularz i wysytajac go do Dziatu
Zasobdw Ludzkich przy Dyrekcji Generalnej ds. Ttumaczen Pisemnych i Publikaciji
(zwanego w dalszej czesci ,wlasciwym dzialem”) wraz z wszelkimi wymaganymi
dokumentami dodatkowymi.

Wiasciwy dziat rozpatruje wnioski bioragc pod uwage ogdlne warunki przyjmowania na
staze, o ktorych mowa w art. 4 oraz szczegdlne warunki dotyczace poszczegdlnych
rodzajow stazy dla ttumaczy pisemnych, okreslone w art. 16 i 19. Dla kazdego okresu stazu
wlasciwy dziat przesyta wszystkie dane odnoszace sie do kazdego podania do osob
kierujacych réznymi jednostkami administracyjnymi Dyrekcji Generalnej ds. Ttumaczen
Pisemnych i Publikacji, z uwzglednieniem zyczen kandydatow. Przekaz ten moze odbywac
sie drogg elektroniczna.

Osoby kierujgce jednostkami administracyjnymi Dyrekcji Generalnej ds. Tiumaczen i
Publikacji rozpatrujg podania kandydatéw pod katem merytorycznym oraz w oparciu o
mozliwo$¢ przyjecia stazystow do danych dziatow. Osoby te informujg wtasciwy dziat o
dokonanym wyborze i sporzadzajg liste kandydatow wedlug zalecanej kolejnosci
przyjmowania; przy braku réznic merytorycznych witasciwy dziat bierze pod uwage
zachowanie jak najwiekszej réwnowagigeograficznej krajow pochodzenia kandydatéw oraz
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réwnowagi ilosciowej pomiedzy kobietami i mezczyznami. W odniesieniu do rekrutaciji
stazystéw Parlament Europejski prowadzi polityke rownosci szans i wprowadza w zycie
pozytywne dziatania wzgledem oséb niepetnosprawnych, zgodnie ze zmienionym kodeksem
dobrego postepowania odnoszacym sie do zatrudniania osob niepetnosprawnych, przyjetym
przez Prezydium w dniu 22 czerwca 2005 r.

4. Wiasciwy organ, majac na uwadze dostepne s$rodki finansowe, podejmuje decyzje o
zamknieciu listy zaproponowanych w ten sposoéb kandydatéw.

5. Wynik procedury selekcyjnej nie jest ogtaszany.

Artykut 6
Ogodlne obowiazki stazystow

1. Przez caty okres trwania stazu stazysci pracujg pod nadzorem opiekuna stazu.

2. Stazysci zobowigzani sg przestrzega¢ polecen swoich opiekunéw i przetozonych w
dziatach, w ktérych odbywajg staz, oraz zasad funkcjonowania wifasciwego organu.
Stazysci zobowigzani sg ponadto przestrzegaé wewnetrznych zasad funkcjonowania
Parlamentu Europejskiego, a w szczegélnoéci zasad bezpieczenstwa.

3. Stazysci powinni uczestniczy¢ w pracach dziatdw, w ktérych odbywajg staz. Parlament
Europejski zachowuje wszelkie prawa autorskie do badan prowadzonych podczas stazu.

4. Stazysci nie mogg mie¢ wobec o0s6éb ftrzecich zadnych zobowigzah o charakterze
zawodowym niezgodnych z odbywanym stazem. Od stazystow wymaga sie ponadto
przestrzegania zwyczajowych zasad zachowania tajemnicy danych i informaciji, z ktérymi
zapoznali sie w ftrakcie odbywanego stazu. Stazystom zabrania sie przekazywania
komukolwiek dokumentéw i informacji nieudostepnionych opinii publicznej, chyba ze
stazysta otrzymat uprzednio zgode instytucji. Powyzszy przepis obowigzuje takze po
zakonczeniu stazu.

Artykut 7
Obowiazki opiekuna stazu

1. Opiekun sporzgdza program stazu i nadzoruje prace stazystow przez caly okres trwania
stazu.
2. W przypadku braku postanowien szczegolnych przyjetych przez Dyrekcje Generalng ds.

Tlumaczen Pisemnych i Publikacji, opiekun pomaga stazyscie we wszelkich sprawach
administracyjnych posredniczac pomiedzy nim a wtasciwym dziatem.
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3. Opiekun niezwtocznie informuje wiasciwy dziat o wszelkich istotnych zdarzeniach majacych
miejsce podczas stazu (w szczegdolnosci o nieobecnosciach, chorobach, wypadkach,
przerwaniu stazu), ktére zauwazyt lub o ktérych poinformowat go stazysta.

4. Opiekun sporzadza ocene stazu na specjalnym formularzu i poswiadcza faktyczny okres
trwania stazu.

Artykut 8
Zawieszenie stazu

1. Tymczasowe zawieszenie i przerwanie stazu

a) Staz moze zostaC tymczasowo zawieszony przez wtasciwy organ maksymalnie na
jeden miesigc lub catkowicie przerwany:

- na podstawie uzasadnionego wniosku stazysty, ztozonego do wiasciwego organu i
po$wiadczonego przez opiekuna stazu,

- albo na podstawie uzasadnionego wniosku opiekuna, skierowanego do wiasciwego
organu; wnioski o catkowite przerwanie stazu mogg by¢ w szczegolnosci sktadane z
waznych przyczyn zawodowych, z powodu niekompetencji lub niewywigzywania sie
przez stazyste ze swoich obowigzkdw,

- albo tez na podstawie uzasadnionej decyzji wtasciwego organu, podjetej z waznych
przyczyn zawodowych badz z powodu niewywigzywania sie stazysty ze swoich
obowigzkow.

b) W okresie tymczasowego zawieszenia stazu nie majg zastosowania prawa i obowigzki
Parlamentu Europejskiego oraz stazysty, z zachowaniem postanowien art. 6 ust. 4.

2. Nieobecnos$é nieusprawiedliwiona

W przypadku, gdy nieobecnosé stazysty nie jest usprawiedliwiona decyzjg wiasciwego
organu o zawieszeniu lub przerwaniu stazu, ani zwolnieniem lekarskim udzielonym na
mocy art. 14, po poinformowaniu wlasciwego organu przez opiekuna o nieobecnosci, organ
wysyta stazyscie na podany przez niego adres pisemne zawiadomienie o obowigzku
stawienia sie w miejscu odbywania stazu w ciggu jednego tygodnia od daty otrzymania
zawiadomienia. Po uptywie tego okresu wtasciwy organ moze podjg¢ decyzje o rozwigzaniu
stazu i, w razie podjecia takiej decyzji, ustala date zakonczenia stazu.

Artykut 9
Zakonczenie stazu

1. Staz konczy sie wraz z uptywem okresu, na ktéry stazysta zostat przyjety lub po wydaniu
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przez wiasciwy organ decyzji zgodnie z postanowieniami poprzedniego artykutu.

Przed zakonczeniem stazu, stazysta sporzgdza sprawozdanie, a opiekun dokonuje oceny
przebiegu stazu na specjalnym formularzu, ktéry, podpisany przez stazyste i opiekuna,
przekazany jest nastepnie do wtasciwego dziatu.

Na podstawie sprawozdania ze stazu wiasciwy dziat wystawia stazysScie na specjalnym
formularzu swiadectwo ukonczenia stazu, w ktérym podaje sie czas trwania stazu, dziat, do
ktérego stazysta zostat przyjety, imie i nazwisko opiekuna stazu oraz charakter
wykonywanych prac.

Artykut 10
Koszty podrézy poniesione na poczatku i na koncu stazu

Stazystom przystuguje ryczattowy zwrot czesci kosztéw podrézy miedzy ich statym
miejscem zamieszkania a miejscem odbywania stazu, poniesionych na poczatku i na koncu
stazu, jezeli odlegtos¢ pomiedzy tymi dwoma miejscami wynosi ponad 50 km. Po podjeciu
decyzji o przyjeciu kandydata na staz nie sg rozpatrywane zadne wnioski 0 zmiane adresu
statego miejsca zamieszkania.

Zwrot kosztow podrézy do miejsca odbywania stazu nastgpi na poczatku stazu, a zwrot

kosztow za powrét do miejsca statego zamieszkania nastapi na koncu stazu.

2.

1.

Ryczattowy zwrot kosztow nastepuje na podstawie:

0,1200" EUR za kilometr od 1 do 1000 kilometrow wigcznie,
0,0800" EUR za kilometr za czes$é liczac od 1001 kilometréw,
0,0000 EUR ponad 10.000 kilometrow.

Jezeli w pierwszym miesigcu stazu:

- staz zostanie zakonczony na wniosek stazysty (art. 8 ust. 1 lit. a) pomimo braku
powaznego uzasadnienia,

- lub stazysta bedzie miat nieusprawiedliwione nieobecnosci (art. 8 ust. 2) pociagajace za
sobg podjecie przez organ wtadciwy decyzji o rozwigzaniu stazu,

wlasciwy organ moze, niezaleznie od postanowien ustepu 1 niniejszego artykutu, podjaé

decyzje o nieprzyznaniu stazyscie zwrotu kosztow podrozy powrotnej.

Artykut 11
Koszty podrézy stuzbowych odbytych podczas trwania stazu

W trakcie stazu stazysta moze by¢ wystany w delegacje stuzbowag do jednego ze statych

1 Zwrot kosztéw za kilometr jest dostosowywany co roku w dniu 1 stycznia w tym samym stosunku, co
wynagrodzenie.
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miejsc pracy Parlamentu Europejskiego w celu obserwaciji prac parlamentarnych. Witasciwy
organ moze w ramach tego zezwoli¢ na odbycie jednej dwudniowej delegacji do Strasburga
i jednej jednodniowej delegacji do Brukseli.

Stazysci wystani w delegacje otrzymujg ryczattowg kwote w wysokosci:
170 EUR’ na delegacje z Luksemburga do Strasburga (przy czym transport zapewnia
PE);
130 EUR' na delegacje z Luksemburga do Brukseli.

Artykut 12
Ubezpieczenie zdrowotne i od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw

Kazdy stazysta musi by¢ objety ubezpieczeniem zdrowotnym i od nastepstw
nieszczedliwych wypadkoéw. Parlament Europejski wykupuje polise ubezpieczeniowag na
rzecz stazysty i ponosi petne koszty skladek w przypadku stazy nieodptatnych oraz dwie
trzecie kosztéw w przypadku stazy ptatnych.

Na wniosek stazysty Parlament Europejski moze objg¢ ubezpieczeniem takze jego
wspotmatzonka oraz dzieci. W tym przypadku skfadki ubezpieczeniowe pokrywa w catosci
stazysta.

Artykut 13
Urlop

Stazyscie przystugujg dwa dni urlopu za kazdy pelny miesigc stazu. Wnioski o przyznanie
urlopu nalezy sktada¢ opiekunowi, ktéry, po zatwierdzeniu, przesyta je do wtasciwego dziatu.
Za dni niewykorzystanego urlopu, stazyscie nie przystuguje wynagrodzenie.

Artykut 14
Urlop chorobowy

Stazysta, ktéry zachoruje zobowigzany jest do bezzwlocznego poinformowania swojego
opiekuna i, w przypadku nieobecnos$ci trwajacej diuzej niz trzy dni kalendarzowe, zobowigzany
jest do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego do gabinetu lekarskiego, ktéry poinformuje o
tym wiasciwy dziat.

Rozdziat 3 - Przepisy dotyczace ptatnych stazy dla ttumaczy pisemnych

! Wysokos$¢ tych kwot jest dostosowywana co roku w dniu 1 stycznia, bez mocy wstecznej, na
podstawie dostosowania kosztéw delegacji urzednikéw Parlamentu.
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Artykut 15
Cel odbywania ptatnych stazy dla ttumaczy pisemnych

Na ptatne staze dla ttumaczy pisemnych moga by¢ przyjmowani wylgcznie absolwenci
uniwersytetéw lub szkoét wyzszych. Celem stazy jest umozliwienie stazystom uzupetnienia
wiedzy nabytej podczas studibw oraz zapoznania sie przez nich z dziatalnoscig Unii
Europejskiej, a zwtaszcza Parlamentu Europejskiego.

Artykut 16
Szczegodlne warunki przyjmowania na ptatne staze dla ttumaczy pisemnych

Wymagania stawiane kandydatom na ptatne staze dla ttumaczy pisemnych:

a) potwierdzone dyplomem ukonczenie, przed terminem sktadania wnioskéw, co najmnigj
trzech lat studiow wyzszych;

b) biegta znajomosc¢ jednego jezyka urzedowego Unii Europejskiej lub jezyka urzedowego
kraju kandydujgcego oraz zaawansowana znajomos¢ dwoch innych jezykow urzedowych
Unii Europejskie;j.

Artykut 17
Czas trwania platnych stazy dla ttumaczy pisemnych

1. Okres trwania ptatnych stazy dla ttumaczy pisemnych wynosi trzy miesigce.

2. W wyjatkowych przypadkach staz moze zosta¢ przedtuzony maksymalnie o trzy miesiagce
decyzjg wiasciwego organu, podjetg na podstawie uzasadnionego wniosku ztozonego
przez opiekuna stazu i przekazanego wtasciwemu organowi przynajmniej na dwa tygodnie
przed datg zakonczenia stazu. Staz zostaje przedtuzony bez zadnej przerwy, a stazysta
odbywa staz w tym samym miejscu pracy, w tym samym dziale oraz pracuje pod nadzorem
tego samego opiekuna, z wyjatkiem odstepstw od reguty zatwierdzonych w wyjatkowych
przypadkach przez wtasciwy organ, a stypendium jest nadal wyptacane.

Artykut 18
Wynagrodzenie

1. Podstawg obliczenia stypendium jest miesieczne uposazenie zasadnicze urzednika
szczebla AD5", grupa 4, ktére podlega wyréwnaniu zgodnie ze wspdtczynnikiem dla kraju,

1 A*5 do 30 kwietnia 2006 r.
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w ktorym odbywa sie staz. Kwota ta jest aktualizowana co roku w dniu 1 stycznia.

Miesieczne stypendium wynosi 25% powyzszej kwoty i wyptacane jest w walucie euro
pietnastego dnia kazdego miesigca.

Otrzymujacy stypendium zonaci stazysci lub zamezne stazystki i/lub majacy na utrzymaniu
jedno lub wiecej dzieci sg uprawnieni do dodatku rodzinnego wynoszacego 5% tej kwoty.

Jesli podczas trwania stazu stazysta pobierajgcy stypendium ma takze inne dochody
(wynagrodzenie), dochody te odejmowane sg od kwoty, do ktérej stazysta jest uprawniony
na mocy ust. 2 3.

W momencie przyjazdu stazysta moze wystgpi¢ do wilasciwego organu o przyznanie
zaliczki na poczet stypendium za pierwszy miesigc stazu. Kwota zaliczki nie moze
przekroczy¢ 90% miesiecznego stypendium.

Stazysci ponosza wylaczng odpowiedzialnosé za swoje zobowigzania podatkowe.
Stypendium nie podlega opodatkowaniu podatkiem wspélnotowym.

. W przypadku zakohczenia stazu przez uptywem wyznaczonego terminu stypendium

wyptacane jest proporcjonalnie do liczby przepracowanych dni.

Po okazaniu odpowiednich poswiadczen niepetnosprawny stazysta moze otrzymac
dodatkowo do 50 % swego stypendium. Wiasciwy organ moze w razie potrzeby
skontaktowac sie ze stuzbami medycznymi.

Rozdziat 4 - Przepisy dotyczace nieptatnych stazy dla ttumaczy pisemnych

Artykut 19
Cel oraz szczegéblne warunki przyjmowania na nieodptatne staze dla ttumaczy
pisemnych

Parlament Europejski umozliwia mtodym ludziom, ktérzy rozpoczeli studia wyzsze odbycie
nieodptatnych stazy dla ttumaczy. Na staz w pierwszej kolejnosci przyjmowani sg studenci,
ktérzy muszg odby¢ staz w ramach swoich studiéw.

Osoby ubiegajace sie o przyjecie na nieodpfatny staz dla ttumaczy pisemnych muszg
posiada¢ biegta znajomo$¢ jednego jezyka urzedowego Unii Europejskiej lub jezyka
urzedowego kraju kandydujacego i zaawansowang znajomos¢ dwoch innych jezykéw
urzedowych Unii Europejskie;.

Jesli odbycie stazu

- stanowi czes$¢ toku studiéw na uniwersytecie lub w innej szkole wyzszej,
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- stanowi element specjalistycznego szkolenia zawodowego zorganizowanego przez
organizacje typu non-profit (przede wszystkim przez instytuty lub organy publiczne),
- jest wymogiem umozliwiajacym wykonywanie zawodu,

Parlament Europejski moze przyja¢ miodych obywateli spetniajacych ogdlne warunki
przyjecia na podstawie zaswiadczenia wydanego przez ww. organy lub przez organy
uprawniajgce do wykonywania zawodu. W tym celu podpisywane sg umowy o wspotprace
zgodnie z postanowieniami niniejszych przepisow.

Artykut 20
Czas trwania nieodptatnych stazy dla ttumaczy pisemnych

1. Bezptatne staze dla ttumaczy trwajg od jednego do trzech miesiecy. Przepis ten moze
zosta¢ uchylony przez wiasciwy organ, jesli staze odbywajg sie na mocy umoéw
sporzgdzonych zgodnie z przepisami art. 19 ust. 3.

2. W wyjatkowych przypadkach staz moze zostaé¢ przedtuzony maksymalnie o trzy miesigce
decyzjg wilasciwego organu, podjetg na podstawie uzasadnionego wniosku ztozonego
przez opiekuna stazu i przekazanego wtasciwemu organowi co najmniej na dwa tygodnie
przed datg zakonczenia stazu. Staz zostaje przedtuzony bez Zadnej przerwy, a stazysta
odbywa staz w tym samym miejscu pracy, w tym samym dziale oraz pracuje pod nadzorem
tego samego opiekuna, chyba ze wymdg ten zostanie w wyjgtkowych przypadkach
uchylony przez wiasciwy organ.

Rozdziat 5 - Postanowienia koncowe

Artykut 21
Kwestie sporne

Wszelkie spory wynikajace ze stosowania niniejszych przepisow wewnetrznych bedg
rozstrzygane przez Sekretarza Generalnego.

Artykut 22

Przyjecie stazysty na staz dla ttumaczy pisemnych nie oznacza w zadnym wypadku przyznania
mu statusu urzednika lub innego pracownika Unii Europejskiej, ani nie daje mu Zzadnych
uprawnien do zatrudnienia po zakonhczeniu stazu.

Artykut 23
Wejscie w zycie
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1. Niniejsze przepisy wewnetrzne wchodzg w zycie w dniu 15 lutego 2006 r., uniewazniajgc
i zastepujac wczesniejsze przepisy.

2. Staze dla ttumaczy rozpoczete przed tym dniem beda nadal podlegaé przepisom
wewnetrznym dotyczacym stazy dla ttumaczy w Sekretariacie Generalnym Parlamentu
Europejskiego z dnia 18 maja lutego 2004 r.

Sporzadzono w Luksemburgu, dnia 2 lutego 2006 r.

Julian PRIESTLEY
Sekretarz Generalny
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