Direction générale de la Communication

APPEL A PROPOSITIONS - 2010

NUMERO DE REFERENCE DU THEME: 03 - Sites web

Cofinancement du développement et du lancement detes web novateurs et
d'autres initiatives liées aux technologies interrte qui utilisent des méthodes
créatives pour susciter l'intérét et augmenter la pse de conscience du réle du
Parlement européen

1.0BJECTIFS GENERAUX ET CONTEXTE DE L'APPEL A PROPOSITIONS

Le présent appel a propositions de la Directionéggle de la Communication du
Parlement européen est publié quelques jours seunlemvant que les électeurs
européens (quelque 375 millions de citoyens) rtdlepportunité d'aller aux urnes
pour élire la prochaine assemblée paneuropéennéte Gmwuvelle assemblée
représentera prés d'un demi-milliard de citoyensopens au cours des cing
prochaines années®(égislature). Les députés élus sont les portelpates citoyens
d'Europe. Le Parlement européen est un acteur maieyoue un réle déterminant
dans le processus décisionnel de I'Union europe@ties votes exprimés au sein de
cette institution fagconnent la Iégislation europeerfinalement adoptée, laquelle
influe sur la vie quotidienne des citoyens européddes votes couvrent tout un
éventail de questions allant de la nourriture goesrconsommons a la qualité de I'air
gue nous respirons en passant par la sécuritéodetsjde nos enfants. Le Parlement
européen est un ardent défenseur des droits denrtleo des droits des
consommateurs, de I'égalité des chances et detiecpon de I'environnement.

A la date limite de dépot des candidatures au ditrgrésent appel a propositions, le
nouveau Parlement aura été élu et mis en pladeguea commenceé a travailler. Alors
gue nous sommes plongés dans la crise économigpkeidagrave que nous ayons
connue depuis les années 1930, la stabilité écapmnla croissance et la politique
sociale sont des questions qui affectent et coeo¢rtous les citoyens européens.
L'année 2010 a été proclamée "Année européenneittde dontre la pauvreté et
I'exclusion sociale". Lors du lancement de la éget de Lisbonne, en mars 2000, le
Conseil européen a invité les Etats membres a peesies mesures pour donner "un
élan décisif a I'élimination de la pauvreté" dacR010. Malgré les efforts consentis,
de nombreux défis restent a relever, et une panifiative de la population
européenne vit encore dans le dénuement, ne dispsd'un acces limité et inégal
aux services ou se trouve exclue de la sociétée Ggtiation est en contradiction avec
les valeurs communes de I'Union européenne que laosblidarité et la justice
sociale.

Le rapport conjoint 2008 sur la protection sociadd'inclusion sociale souligne que
78 millions de personnes, dont 19 millions d'erdamivent sous le seuil de pauvreté
dans I'Union européenne, et ce bien que nous daosle régimes de protection
sociale qui figurent parmi les plus avancés du reond
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Ces questions de premiere importance, et le sorrait¢ de Lisbonne, comptent
parmi les défis, nombreux, qui attendent le Partdrearopéen nouvellement élu.

Le présent appel a propositions a pour objet difi@ndes projets pertinents émanant
d'organismes de tous les Etats membres qui viseamfarcer la compréhension du
réle et du fonctionnement du Parlement européeningitent le public a s'intéresser
de plus pres et a participer davantage au procegsuisionnel et qui fournissent une
plateforme permettant aux citoyens de soulever glesstions importantes a leurs
yeux.

Les éléments essentiels de tout projet sélectionmbur l'attribution d'une
subvention au titre du présent appel a propositions'inscriront dans ce contexte.
Il est vivement conseilléaux candidats potentiels_de lire toutes les inforations
fournies dans le cadre de la présente publicationvant de soumettre une
proposition. Il conviendra d'étudier attentivement les modalités et les criteres
deéfinis pour ce theme, afin de déterminer si votreroposition de projet est
susceptible d'étre prise en considération pour I'deoi d'une subvention, le projet
de convention de subvention ainsi que les conditiengénérales et particuliéres
applicables, pour bien cerner les responsabilitést ebligations liées a I'octroi
d'une subvention au cas ou votre proposition seragélectionnée, et le formulaire
de demande de subvention a l'aide duquel vous devezoumettre votre
proposition.

Veuillez noter que vous ne pouvez proposer_gu'un seprojet pour cet appel a
propositions; ne_soumettez pas plus d'une proposih pour ce théme ou pour
tout autre théme publié concernant cet appel a pragpsitions.

Veuillez également noter que si votre organisme sk vu attribuer une
subvention par la Direction générale de la Communation du Parlement
européen a la suite des appels a propositions lascén 2008 et en 2009 (en
d'autres termes, si votre organisme a obtenu deuxibventions consécutives pour
des projets en 2008 et 2009), nous ne prendrons pas considération votre
proposition pour la procédure 2010

2) TYPE DE BENEFICIAIRES VISES

Cette offre de financement s'adresse a tout ongenadficiellement enregistré de tout
Etat membre de I'Union européenne pouvant apptatesreuve qu'il dispose de
I'expérience et des infrastructuresnécessaires pour mener le type de projet propose
et pour I'ampleur des activités proposées. Cefire oe financement s'adresse aux
organismes ayant la personnalité juridique et dagable faire la preuve qu'ils
disposent de la capacité financiere et des resseuhtimaines pour assurer la
continuité au cours de la période décrite dangdagsition de projet. Les candidats
doivent faire la preuve qu'ils disposent d'une erpée et d'un savoir-faire dans le
domaine des activités liées aux technologies ietern
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Seuls les projets se déroulant dans un ou plusieufstats membres de I'Union
européenne seront pris en considération au titre dwrésent programme de
financement.

3) TYPE DE PROJETS RECHERCHES

La Direction générale de la Communication prendmacensidération les projets

internet qui s'inscrivent dans le cadre du préappel a propositions, comme indiqué
ci-dessus, et qui offrent un moyen de communiquec des citoyens européens. Les
propositions s'appliqueront a fournir des inforroasi impartiales, précises et
actuelles, et elles se référeront expressémenblajaué par le Parlement européen,
en tant qu'organe démocratiquement élu, dans leepsas décisionnel ainsi qu'aux
effets des décisions prises sur la vie quotidiedes citoyens européens. Les
propositions démontreront clairement la nature malitique et impartiale des

activités proposées.
Les projets recherchés:

expliqueront aux citoyens la fonction du Parlementopéen en tant qu’organe
européen élu démocratiquement et son réle dansgdeegsus décisionnel et les
informeront a ce sujet;

feront clairement apparaitre le rapport entre iedappartenir & I'UE, les décisions
adoptées par le Parlement et leur impact sur l&édjen des citoyens européens;
seront d'une nature complémentaire par rapport a@dias et matériels de
communication officiels du Parlement;

utiliseront a leur avantage les technologies du \&/@bpour permettre I'interactivité
entre citoyens sur une base nationale et intemmagoet fourniront une plateforme de
débat et de discussions sur les questions quiténs@nt ou seront a I'avenir abordées
par le Parlement européen,;

produiront un contenu original, pour au moins 80 % du contenu total publié en
ligne;

démontreront leur capacité a lancer un débat ldreuvert, d'un point de vue
politiquement non partisan et impartial, tout eauaant le respect de regles éthiques
de base dans la conduite de la discussion polit@ueavers I'application rigoureuse
d’'une charte éditoriale;

disposeront de mécanismes de sécurité adéquatsapsurer I'intégrité du contenu
web.

La Direction générale de la Communication prendraa@nsidération les projets plus
petits émanant d'organismes de la société civileeeherche particulierement les
projets de grande ampleur présentés par des ongemigputés de médias en ligne.

Les subventions ne seront accordées qu'aux propositde projet clairement
définies, pleinement documentées en tenant comgstadélais et des considérations
budgétaires, qui sont prétes a étre mises en ocetiwisent a atteindre les objectifs
précédemment définis. Le comité d'évaluation praredr compte I'effet multiplicateur
attendu du projetUne attention particuliere sera accordée a la créaiité et a
I'innovation dans les méthodes proposées pour communiquerlavaablic, ainsi
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gu'a l'exploitation maximale des synergies avec rfexlias et les matériels de
communication officiels du Parlement européen, motent son site web.

Cet appel a subvention est lancé pour contribugrcadits de développement, a la
mise en place et au lancement du site web. La priopo de projet doit inclure une
description détaillée du projet et du type de cont@clus sur le site, le calendrier du
projet, une estimation documentée de I'amplitudéemtielle du projet, la charte
éditoriale gouvernant la gestion du site au joyoie et les méthodes employées pour
estimer son impact. La proposition devra décrinegétail, la continuité envisagée du
site aprés son lancement (période de financemémtjuant mises a jour et
maintenance, et la "durée de vie" prévue du site.description devra préciser
clairement si le projet proposé sera la créatiam dite "en soi" ou bien si I'action
envisagée sera intégrée a un site déja exidtastpropositions de projet qui ne font
qu'utiliser des informations et des documents exiahts ou qui ne font que
renvoyer a d'autres sites existants ne seront pasripes en compte pour
I'attribution d'une subvention.

Taux de financement: Chaque subvention peut couviisqu'a 75 % du total des
colts éligiblesindigués dans la rubrique "budget prévisionnel" fdtmulaire de
demande. Lanontant de la subvention demandéau Parlement européen portera
sur un montant minimum de000 euroset un montant maximum d0 000 euros

La fourchette des subventions maximales pouvaet @ggmandees reflete les tailles
tres différentes des projets qui peuvent étregarisonsidération. Il convient toutefois
de noter que les subventions les plus importaniesnhen pratique gqu'aux vastes
projets a l'impact non négligeable présentés pamdganismes réputés de médias en
ligne.

Chaque année, la DG Communication recoit des propi®ns qui ne respectent
pas les conditions énoncées dans l'appel a propdmits. Pour éviter toute
déception, il vous est vivement recommandé de lirfe guide de candidature,
I'exemple de convention de subvention ainsi que lesonditions générales et
particulieres applicables avant de soumettre une daeande, et ce pour vous
assurer que votre proposition pourra étre prise ertonsidération.

4) MODALITES DE L'EVALUATION DE VOTRE PROPOSITION

Le comité d'évaluation évaluera votre propositiom projet selon les criteres
d'exclusion, de sélection et d'attribution énonciédessous au point 7. L'évaluation
des propositions s'effectuera en trois phasesa(praoposition passe avec succes la
phase des critéres d'exclusion, elle sera évaluda base des criteres de sélection. Si
la proposition passe avec succes la phase deesrite sélection, elle sera évaluée en
fonction des criteres d'attribution). L'évaluation projet selon les cing criteres
d'attribution débouchera sur l'attribution de peipar catégorie. Les points attribués
vont de 0 a 20 pour chacune des cinq catégoriegrtEpositions doivent obtenir au
moins 10 points dans chaque catégorie et compgabilin total d'au moins 65 points
(toutes catégories confondues) pour étre priseoesidération en vue de l'attribution
d'une subvention.
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La Direction générale de la Communication dispossmel enveloppe budgétaire
limitée et seules les propositions jugdes plus valables par ordre de mérite, et
susceptibles de se voir attribuer une subventiors dia limite du budget disponible
seront sélectionnées.

En cas d'approbation du Parlement, une convengosufivention (établie en euros)
sera conclue entre le Parlement et la partie sdantéa proposition.
La décision du Parlement est définitive.

5) CALENDRIER DE LA PROCEDURE

LE PRESENT APPEL A PROPOSITIONS SERA CLOTURE LE
1*" SEPTEMBRE 2009

Dans le formulaire de demande, vous étes invitésigder ungpersonne de contact
pour toutes les questions se rapportant a votngogition. Cette personne de contact
est laseule personn& qui les services de la Direction générale dedammunication
adresseront toute correspondance aux fins du grapeel a propositions et tout au
long des procédures d'évaluation et de notificatlayute cette correspondance sera
adresséeoar courrier électronique uniquement Il est dés lors essentiel que des
dispositions soient prises pour garantir un acoasirtu a la boite aux lettres de cette
personne en cas d'absence prévue.

Accusé de réception

Dans un délai de deux semaines a compter de la diatel6ture de l'appel a
propositions)a personne de contact désignéecevra un accusé de réception, généré
automatiquement, de votre dossier de demande.dCesé de réception attribuera un
numéro de référence a votre demande. Ce numéreféremce doit figurer dans toute
correspondance. A titre indicatif, I'accusé de péoe sera adressé par courrier
électronique entre I€™et le 11 septembre 2009.

Evaluation
Les procédures d'évaluation doivent se déroulereefd 21 septembre et le
9 octobre 2009.

Résultats

Les résultats des procédures d'évaluation serdiftés@ar courrier électronique,
généré automatiqguement par notre systeme inforogtigla personne de contact
désignée Ce courrier ne contiendra que les informatiorseeselles concernant les
résultats. Nous pourrons ainsi informer tous lexdictats, dans les meilleurs délais,
du sort de leur demande. Toute demande d'informatomplémentaire concernant
I'évaluation de votre proposition sera traitée ridt@ement, et ceiniquement sur
demande écriteportant mention du numeéro de référence compleatatiee demande
et introduite par la personne de contact ou pampdasonne désignée comme
responsable de la demande. La décision finale ebrl@amunication des résultats aux
candidats doivent intervenir entre le 3 et le 18amobre 2009.
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6) COMMENT POSTULER

Les demandes doivent étre introduites a l'aide olumdilaire de demande de
subvention annexé au présent appel a propositidesillez ne_pas _modifier_ni
supprimer le format, les titres ou les notes de bas de phgst permis d'utiliser des
feuilles supplémentaires si nécessaire. Le formaildé demande et la proposition de
projet doivent étre soumis en anglais ou en frangaas pieces justificatives, comme
les comptes officiels et les statuts de l'organisim@mandeur, doivent étre des copies
des documents originaux; elles seront dés lorsliésallans la langue du pays
concerné. Il n'est pas nécessaire de nous rentetredocuments traduits. Pour ce
théme, les propositions seront soumises sousuleéro de référence n° 3 Ce
numéro doit apparaitre clairement sur la page de aoverture du formulaire de
demande Les propositions ne portant pas de numeéro de thénsont susceptibles
d'étre exclues de I'évaluation.

Le présent appel a propositions est ouvert jusdlfaseptembre 2009 a 12 heures
(midi).

Tous les documents requis sont a envoyer en trgplemplaire (un original
accompagné de deux copies) sur support papier deaf®4 (veuillez ne pas
attacher, de quelque maniére que ce soit, les pmewstre dossier car il nous faut
pouvoir extraire aisément I'une ou l'autre pageglaaseur a anneaux simple (2 trous)
constitue la meilleure solution). Veuillez ne pavayer de rapport volumineux, de
CD ou de DVD. Si le rapport d'activité annuel ddrgoorganisme constitue un
document volumineux et lourd, il serait préférabe ne fournir qu'une description
succincte de vos activités au point 1.3 du forrmalde demande de subvention.

Pour envoyer votre demande, vous disposez de trgisssibilités:
a) Soit — et de préférence — par envoi recommand@él'adresse suivante:

Parlement européen

Direction générale de la Communication
Coordination budget (appel a propositions 2010)
MOY 05T 012

Rue Wiertz, 60

B-1047 Bruxelles

BELGIQUE

Les candidats doivent veiller a ce que la date figant sur le cachet de la poste
soit la date limite du £’ septembre 200%u, de préférence, une_date antérieure
et s'assurer que la date soit bien visible et lisi.

Il s'agit d'un point extrémement important dans la mesure ou votre proposition
sera automatiquement rejetée si le cachet de la pesfait pas clairement apparaitre
que la demande a été enregistrée par la postdaidalu § septembre 2009 ou a une
date antérieure. Chaque année, des demandes gtéeseau motif que la date
figurant sur le cachet de la poste est postérialaedate de cloture, qu'aucune date ne
figure sur l'enveloppe ou que la date n'est pabldisNous vous recommandons
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vivement de poster votre demande avant la datdadere et de ne pas attendre la
derniere minute. Les services de la DG Communigatiassureront pas le suivi des
dossiers pour lesquels le cachet de la poste npatenpas de date ou n'est pas bien
visible. Nous attirons votre attention sur le fgie certains services postaux ne datent
pas nécessairement les enveloppes et qu'il appaatieccandidat de veiller a ce qu'une
date soit clairement apposée sur I'enveloppe.

b) Soit en déposant personnellement votre dossier adiresse suivanteou il doit
étre remis au plus tard a 12 heures (midi) le®1 septembre 2009:

Parlement européen

Service central du courrier

Batiment Altiero Spinelli (ASP 0 F 156)

A l'attention de: Direction générale de la Communication
(Coordination budget, MOY 05 T 012 - Appel a propogions 2010)
Rue Wiertz, 60

B-1047 Bruxelles

BELGIQUE

Ce service est ouvert du lundi au jeudi, de 9 ree@rdl2 heures et de 14 heures a
17 heures, et le vendredi, de 9 heures a 12 heleedépbt d'une propositiosera
attesté par un recudélivré immédiatement et signé par un employéetvice central

du courrier mentionnant la date et I'heure exaetdapot.

(Veuillez ne pas contacter directement les serveteda DG Communication pour
déposer la proposition en mains propres au persafuneservice concerné. Les
candidatures sont a transmettre via le serviceae courrier).

c) Soit en faisant remettre votre dossier_par_une _meagerie privée/société de
livraison expressa l'adresse suivante:

Parlement européen

Service central du courrier

Batiment Altiero Spinelli (ASP 0 F 156)

A l'attention de: Direction générale de la Communication
(Coordination budget, MOY 05 T 012 - Appel a propogions 2010)
Rue Wiertz, 60

B-1047 Bruxelles

BELGIQUE

La messagerie privée/société de livraison expressitdindiquer clairement sur
I'enveloppe ou le paquet la date a laquelle _elleréceptionné la demandeméme si
ce n'est pas le méme jour qu'elle remet effectivemele dossier. Cette date doit
étre le ' septembre 2009 ou une date antérieure.

Dans ce cas également, il appartient au candidatadeurer que la date a laguelle la
société de courrier réceptionne l'enveloppe/le ebqu remettre est apposée de
maniéere bien visible sur le paguet'est extrémement important car votre propasitio
sera rejetée si ldate de receptionn’est pas la date de cl6ture ou une date antérieur
ou si aucune date de réception n'est indiquée.ll¢runoter que les services de
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courrier omettent souvent d'indiquer la date depton sur le paquet et que nous
recevons souvent des propositions qui ne compagpesntette information essentielle.
La encore, les services de la DG Communication eevgnt assurer un Suivi
individuel des cas dans lesquels le paquet n'astigi@ ou la date n'est pas clairement
visible.

La date de remise de la proposition est attestééepzachet de la poste, les date et
heure de dépdt constatées au moyen d'un recu tai@gneg par le fonctionnaire
responsable, ou la preuve de réception par lecgeda courrier. Les dossiers transmis
par télécopie ou courrier électronique, de méme lggedossiers incomplets ou
envoyés en plusieurs parties ne seront pas acceptés

Il appartient au candidat de veiller a ce que le azhet apposé par la poste soit
lisible et, s'il fait appel a un service de messade privé, que les adresse,
référence et date exactes de remise au_service deurier apparaissent
clairement sur la partie extérieure de I'enveloppeou du paguet. Si la preuve de
la_date de remise ou d'envoi par la poste n'apparbipas clairement, la
proposition sera rejetée. Aucune circonstance paculiére ne peut étre prise en
compte et il ne sera en aucun cas dérogé a cettgle

7)LES TROIS ETAPES DE L'EVALUATION DESPROPOSITIONS

CRITERES D'EXCLUSION —PREMIERE ETAPE

a) Organisme demandeur — Seuls les organismes juridiguement constitués et
officiellement enregistrés (en vertu de la légiskaiapplicable en matiere de fiscalité,
d'assurances et d'emploi) peuvent introduire unegadde de subvention, cette qualité
étant attestée par les documents officiels d'estregnent Iégal joints a la demande.

b) Formulaire de demande et piéces jointesSeules seront prises en considération
les candidatures soumises sur la base du formudairéemande annexé. Toutes les
parties du formulaire sont & remplir de manierérelat précise. Tous les justificatifs
requis sont a joindre a la proposition (a titreomiatif, le formulaire de demande
comprend un récapitulatif des documents a joindrdaaproposition). Toute
candidature incomplete sera systématiquement egjelé méme que tout dossier

envoyeé en plusieurs parties.

c) Projets _a caractere_non_commercial et sans but luatif. Les propositions
relatives a des projets a caractéere commercial ét/des projets ayant pour objet ou
pour effet de donner lieu a un profit pour le bénaire seront rejetées.

d) Preuve de l'apport de fonds provenant d'autres souwres de financementEn
aucun cas, la subvention ne couvrira le montardl tdés codts de l'action, et le
candidat doit fournir des justificatifs attestantilorecoit des fonds provenant d'autres
sources de financement pour couvrir les codts picgwnelsdu projet. Cette preuve
devrait revétir la forme d'une lettre d'engagem@néanant de I'organisme participant
au financement. Si les fonds restants doiventféurmis par lI'organisme demandeur
lui-méme, cela doit étre clairement indiqué au p8irdu formulaire de demande
(budget prévisionnel). Si le demandeur n'a pas cegfirmation d'un cofinancement
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provenant d'autres sources, il doit indiquer, aintpb du formulaire de demande de
subvention, les organismes auprés desquels il eoduit des demandes de
cofinancement.

e) Les candidatures transmises par télécopie ou cousi électronigue ne seront
pas acceptées.

f) Les candidatures soumises par _un_organisme_agissacbmme_intermédiaire
d'une tierce partie seront exclues.Une demande sera rejetée si l'organisme
demandeur n'a pas réellement l'intention de gdt@mganiser ou de réaliser lui-méme
le projet. Cela n'affecte pas la possibilité deegém projet avec un groupe de
partenaires; est visé le demandeur qui agit simphéncomme intermédiaire, les
principaux aspects de la gestion du projet étant pessentiel sous-traités a un autre
organisme.

g) Respect des politiques et de I'image de I'Union_eapéenne.Le projet proposé
ne doit pas, que ce soit directement ou indirecteérére porteur de messages en
contradiction avec les politiques de I'Union oueéfissocié a une image qui serait
contraire a celle des institutions.

h) Lettre de garantie. Non applicable pour ce theme.

i) Déclaration concernant les criteres d'exclusionTout organisme se trouvant dans

l'une des situations visées au point 5 du formellde demande sera exclu de l'appel a
propositions. A cet effet, les candidats sont & compléter et signer la déclaration
concernant les critéres d'exclusion figurant amip®idu formulaire de demande

j) Durée. Seules les propositions relatives a des projetamtcommencer _dans le
courant _de l'année 2010 seront prises en considération. En outre, la
DG Communication n'étudiera que les projets gébuteront au plus tét le

1°" janvier 2010 et serontachevés au plus tard le 30 avril 2011Veuillez ne pas
introduire de demande pour des projets qui comnmereeant le 1 janvier 2010 ou
qui s'achéveront apres le 30 avril 2011. Une pratiog au-dela du 30 avril 2011 ne
pourra en aucun cas étre accordée a un projet isidoweé. Par conséquent, veuillez
VOUS assurer que votre projet pourra étre réalisé de délai avant de soumettre votre
proposition.

k) Date limite de réception.Seules les propositions recues dans les délaisipe
point 6 de I'appel a propositions seront évaluke® sera en aucun cas derogeé a cette

regle

[) Montants et taux_de financement.Pour ce theme, lenontant maximal de
financement pouvant étre sollicité correspond a 7% du total des codts
prévisionnels tels qu'indiqués dans la rubrique "budget prémis&d’ du formulaire
de demande. Lmontant de la subvention demandéau Parlement européen dans le
cadre de ce theme ne sera pas infériebt080 eurosni supérieur 250 000 euros
Nous recevons régulierement des propositions galicune subvention d'un montant
qui est inférieur au minimum prévu ou supérieun@ximum fixé, ou pour lesquelles
le pourcentage de financement demandé est sup@tietaux prévu (en l'occurrence
75 %). Ces demandes sont automatiguement exclaespoRséquent, veuillez vérifier
vos calculs avant de soumettre votre proposition.
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m) Attribution précédente de subventions.Si votre organisme s'est vu attribuer une
subvention par la Direction générale de la Commatito en 200&t en 2009 (deux
années consecutives), votre projet ne sera pasmpsnsidération pour I'octroi d'une
subvention au titre du présent appel a propositions

Toute proposition ne respectant pas les critéres elkclusion sera rejetée a ce
stade de la procédure.

RITERES DE SELECTION —DEUXIEME ETAPE

Les documents suivants sont exigés aux fins d'atialude la capacité financiére et
opérationnelle du candidat pour mener a bien dagtroposée.

* Le dernier rapport d'activité de l'organisme ou descriptif détaillé des
principales activités menées par I'organisme auscoe I'année écoulée, avant
la présente demande de subvention. Veillez a neepagyer de documents
volumineux ni pesants — si le rapport d'activit@wel de votre organisme est
un document important, il est préférable de résuageprincipales activités de
votre organisme sous le point 1.3 du formulaire.

e Un curriculum vitae détaillé de chacun des prinappanembres du personnel
appelé a travailler sur le projet proposé. Veuillsaumettre les CV
séparément, sans les intégrer au descriptif defprdgillez a ce que l'adresse,
I'age, des précisions skemploi actuel et toute autre information relative a la
carriere et a la formation soient clairement inéiju

* Une copie des comptes annuels officiels de votgamisme faisant état du
chiffre d'affaires, du compte d'exploitation et dilan pour l'intégralité de
I'exercice précédant la présente demande de sudweXteuillez noter que
cette obligation n'est pasapplicable aux autorités publiques Si votre
organisme est une autorité publique, vous devemiioune copie du budget
annuel pour I'exercice précédant la soumissiom gedposition.

* Une copie du document d'enregistrement officiel upamt que votre
organisme est reconnu conformément a votre drdibme aux fins de la
législation applicable en matiere de fiscalité sstmances et d'emploi, ainsi
qu'une copie du statut officiel de votre organisMeuillez noter que cette
obligation n'est pasapplicable aux_autorités publiques

e Un budget prévisionnel détaillé et équilibré dujprgroposé, qui devra étre
soumis sur le formulaire budgétaire, sous le p8ide la demande. Veillez a
ne pas supprimer les notes de bas de page outiedés de rubriques et
procédez a une vérification des chiffres avantalerettre votre proposition.
Si votre projet doit étre géré par un partenarlatgénismes, veuillez vous
référer aux instructions spécifiques concernanipkasenariats dans le guide
de candidature.
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IMPORTANT — Les obligations précitées s'appliguenta égalité a tous les
candidats. Les propositions recues ne comprenant pas chacues documents
exigés ci-dessus seront automatiquement rejetées par conséquent, exclues du
stade final de la procédure d'évaluation.

Notes concernant I'évaluation des critéres de sétem:

Seuls les organismes en mesure de prouver quikepdent la capacité opérationnelle

requise ainsi que les qualifications et I'expérepmofessionnelles adéquates peuvent
prétendre & une subvention. A cet effet, les cadtévaluation prendront en compte

I'expérience et les qualifications des principaugmres du personnel appelé a
travailler sur le projet proposé ainsi que I'exgece et l'infrastructure de I'organisme

qui se propose de mettre en ceuvre les projetspaudlyde I'échelle du projet faisant

I'objet du descriptif dans la demande.

Seuls les organismes disposant steirces de financemenstables etsuffisantes
pour garantir le financement des activités pendantoute la durée de l'action
peuvent prétendre a une subvention. Le comité enamile chiffre d'affaires et les
comptes d'exploitation de l'organisme soumettapirdgosition afin de déterminer la
stabilité financiére de celui-ci et d'évaluer digpose de ressources suffisantes pour
mettre en ceuvre un projet en fonction des dépemsasgsionnelles, telles qu'elles
ressortent de la demande.

IMPORTANT - Veuillez également noter que ce servicene prendra en
considération que les comptes officialisés a cetfen et que les comptes non
officiels ne seront pas examinés

Le budget prévisionnel du projet doit étre équdibr dépenses/recettes — et présenté
de maniére cohérente, détaillée et exacte. Le budgisionnel doit se limiter
strictement aux dépenses réelles escomptées enderu@a réalisation du projet
proposé; tout colt de tache ou de frais imposésPadement européen pour
I'utilisation de ses propres équipements est exdiat donné qu'il ne s'agit pas d'un
projet a caractere commercideuillez noter que les organismes publics qui font
une proposition_doivent contribuer aux dépenses l&s aux projets ou fournir
d'autres sources de financement a concurrence, auimmum, du montant de la
rémunération des fonctionnaires qui figure dans Iéudget prévisionnel.

CRITERES D'ATTRIBUTION —-TROISIEME ETAPE

La proposition soumise doit démontrer une parfedmpréhension du sujet et de la
maniére dont I'action développera les objectifgitiedu theme visé. Les subventions
seront attribuées en vue de mener a bonne finrgstp présentant le plus grand
potentiel. A cette fin, les propositions seronenetes sur la base des cing catégories
suivantes:
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1) Qualité de la proposition

2) Pertinence du projet proposé par rapport aux olgctifs fixés
3) Impact escompté du projet et définition du publc cible

4) Visibilité et image du projet

5) Rapport colt-efficacité

Un maximum de 20 points sera attribué par catégdms candidatures doivent
obtenir un minimum de 10 points par catégorie. tasdidatures doivent obtenir une
moyenne globale de 65 points au moins, toutes ca&sgconfondues. Tout projet
obtenant moins de 10 points dans l'une des cag&yeti remportant moins de 65
points toutes catégories confondues ne sera pagptan éligible a une subvention.

Le tableau utilisé par le comité d'évaluation sEspnte comme sulit:

Critéres d’évaluation Objectifs poursuivis par Score maximal
le comité d'évaluation
Qualité de la proposition 20 points
Conception du projet - Dans quelle mesure Tepoints

descriptif du projet est-il
clair en termes de sujet|a
traiter?
- Existe-t-il des éléments
de preuve clairs en matiere
de recherche et de
programmation?
- La proposition est-ellg
mature en termes de
préparation préalable; adt-
elle été concue de facon
satisfaisante?

D

Méthodologie - Dans quelle mesure |espoints
activités proposées sont-
elles cohérentes,
appropriées et pratiques?
- Selon quelles modalités le
projet proposé sera-t-il mis
en ceuvre, géré et suivi?
- Le calendrier propos
pourra-t-il étre respecté?
- Le projet comporte-t-il un
descriptif clair des activités
avec les dates, les heures,
les lieux et lidentité des
participants attendus?

(D~

Valeur ajoutée - Dans quelle mesure| lapoints
proposition  contient-elle
des éléments spécifiques de
valeur ajoutée: approches
innovantes, informations
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nouvelles, participation

véritable des citoyens, etc|.?

Pertinence par rapport
aux objectifs fixés

Pertinence par rapport al
objectifs globaux

ux Dans quelle mesure
proposition est-elle
pertinente par rapport au
objectifs fixés dans l'appg
a propositions?

- La proposition aborde-t
elle concrétement le sujet?

X

nY

"

%

En ce qui concerne |
fourniture  d'information
sur le réle du Parlemer
européen

a Le projet fournit-il des
informations concrétes ¢
nobjectives sur le réle d
Parlement européen af
que le public soit el
mesure de mieu
comprendre le
fonctionnement de cett
institution?

ot
u

n
\
X

A

e

Au regard du public cible

Comment le projet
propose-t-il  de suscite
l'intérét du public cible
identifié?

r

Impact et public cible

Public cible

- Le public cible a-t-il ét
clairement identifié e
stratégiqguement choisi?

t

Impact

- Dans quelle mesure
programme est-i
susceptible  d'avoir u
impact tangible sur I
public cible?
- Le sujet tient-il compteg
des préoccupation
véritables des citoyens?

|
n
3

nY

L

S

Indicateurs

- La proposition contier
elle des indicateurs d
l'impact escompté d
projet, sur la base d
données fiables?

e
U
e

Visibilité et image

Du projet

- Selon quelles modalités
projet sera-t-il porté
I'attention du public et/o
du public cible?

- Quelle est la publicit
prévue pour garantir ad

A

q

p—

(DX\IJ

actions la plus grand
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visibilité?

Image et identité - Le projet possede-t-il urgepoints
image propre a attirer le
public cible?

- Selon quelles modalités la
proposition témoigne-t-elle
d'efforts visant a atteindne
le public cible de facon
innovante et attrayante?

Diffusion des résultats - La facon dont les résslt® points
du projet seront diffusés
fait-elle  l'objet  d'une
description détaillée?

Codt-efficacité 20 points
Budget prévisionnel - Dans quelle mesure| &points
budget est-il clair et
détaillé?
- Les dépenses

prévisionnelles sont-ellgs
fondées sur des recherches
concernant les codlts
escomptes?

Codt/bénéfice - Les résultats probables @points
la visibilité/impact  du
projet refletent-ils une
corrélation raisonnable
entre les colts budgétairgs
prévisionnels et le montant
demandé a titre de
subvention?
- Le budget prévisionnel
est-il excessif par rapport|a
la teneur et aux activités du
projet?

Cohérence - Les codts preévisionne&points
ont-ils un rapport direct et
nécessaire avec la mise en
ceuvre du projet proposé?

Seules pourront prétendre a une subvention de I€B®@munication les propositions
qui répondent le mieux aux objectifs fixés dansddre de ce themet qu'il sera
possible de financer dans les limites du budget gisnible.

La décision de la DG Communication est définitive.
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8) INFORMATION SUPPLEMENTAIRE

Suites a donner

Le Parlement européen posséde un bureau d'infenrmdtins la capitale de chaque
Etat membre et a également cing bureaux satell@es. bureaux seront chargés de
suivre les projets subventionnés par la DG Comnatioic. A cette fin, les
organismes subventionnés sont tenus de prendreactorsvec leur bureau
d'information respectif et de tenir la personne poesable informée des
développements clés, dates et heures pertinentesadeités pour le projet en
question. Les représentants de ces bureaux d'iafammseront invités a participer,
autant que possible, aux débats ou autres événgraelseront tenus informés des
dates et heures de toutes les diffusions télévisées

Notification

A l'achévement du projet subventionné, outre lepoapd'exécution final, la DG
Communication exigera des copies des brochures, memigués de presse,
publications, programmes imprimés, listes de padits, etc., produits au cours du
projet. La DG Communication se réserve le droitildser ces copies pour la chaine
de télévision web du Parlement européen et powsiteEsweb.

Modifications

Les projets proposés ne peuvent faire I'objet delifications significatives apres
signature d'un éventuel accord de subvention des doe les changements en
question seraient susceptibles d'avoir influé Swaluation de la proposition. A cet
effet, les candidats sont invités a procéder a xamen approfondi des activités
programmeées, du calendrier arrété et des budgéwsmmnels concernant le projet
proposé et faisant I'objet d'une demande de suiovent

Utilisation du logo officiel

Le logo officiel du Parlement européen (assortnd'elause de non-responsabilité)
devra étre utilisé pour toutes les publicités, ités et publications organisées ou
produites dans le cadre du projet subventionné.ldge et la clause de non-
responsabilité seront fournis lorsque les subvastgeront accordées.
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PARLAMENTO EUROPEQ EVROPSKY PARLAMENT

h EUROPA-PARLAMENTET ~ EUROPAISCHES PARLAMENT EUROOPA PARLAMENT
EYPOMAIKO KOINOBOYAIO EUROPEAN PARLIAMENT
PARLEMENT EUROPEEN PARLAMENTO EUROPEO EIROPAS PARLAMENTS

EUROPOS PARLAMENTAS EUROPAI PARLAMENT
IL-PARLAMENT EWROPEW EUROPEES PARLEMENT PARLAMENT EUROPEJSKI
PARLAMENTO EUROPEU EUROPSKY PARLAMENT
EVROPSKI PARLAMENT EUROOPAN PARLAMENTTI EUROPAPARLAMENTET

Direction générale de la Communication

|. SUBVENTIONS - données de bas

Il. FORMULAIRES A REMPLIR

1. PIECES JUSTIFICATIVES
a joindre a la demande

Guide de candidature
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I. Subventions - données de base

.1 Définition

Les subventions sont des contributions versées,lesdiudget des Communautés
européennes, a des bénéficiaires (généralemenbrgesismes sans but lucratif)
exercant des activités qui promeuvent les polisggemmunautaires. Elles sont
affectées a des actions ou a des projets dépodes/tisut caractere commercial qui
concourent a la réalisation d'un objectif s'insmmivdans une politique de I'Union
européenne. Une entité qui a normalement des tigatiommerciales peut solliciter
une subvention, mais doit alors démontrer d'uneiénanncontestable que le projet
proposé est de nature non commerciale et que lgebymtévisionnel ne comporte
aucune source de profit. L'imputation au Parlensembpéen de codts de taches, de
sommes forfaitaires ou de frais pour I'utilisatpar le bénéficiaire de ses équipements
ou la prestation de services n'est pas admise.

|.2 Fonctionnement

Le montant de la subvention représente un pourgent@é dans la convention de
subvention) du codt estimatif du projet. Ce poutage est appligué aux codts
recevables finals effectivement supportés pardioigme et notifiés a I'achévement du
projet. Le montant maximal de la subvention, quido& en aucun cas étre dépassé,
figure également dans la convention. Le montardl fde la subvention ne doit pas
excéder le montant nécessaire pour que soit abggodibre entre les dépenses et les
recettes provenant de toutes les sources de fimentedu projet.

Exemple:

Une subvention est accordée pour un projet proplosd le budget prévisionnel
s'éleve a 100000 €. L'organisme a demandé a laC&@munication un
cofinancement de 50 000 € et obtenu d'un minigtat®nal une subvention couvrant
les 50 000 € restants.

Synthese du budget prévisionnel soumis avec la progition

Dépenses Financement
E;?Segzejédp?a‘(’;ﬁgr‘]?e 1255000000 Ministere de la culture 50 000
Autres co(ts directs 40 000 Subvention demandée al
Frais de sous-traitance 15 000 Parlement européen 50 000
Frais indirects/générau 5 000

Total 100 000 Total 100 000

Le plafond de la subvention inscrit dans la coneens'éléve a 50 000 €, somme qui
ne peut en aucun cas étre dépassée; il s'agit dtantanaximal absolu pouvant étre
versé aux termes de la convention de subventioms &t exemple, le taux de
financement représente 50 % du codt estimatif. Qergentage s'applique au codt
total final réel, considéré comme la dépense rdaevau titre du projet. Le versement
d'une subvention ne peut donner lieu a aucun prefimontant total final de la
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subvention ne peut excéder la différence entrelépenses et le financement recu de
toutes les autres sources.

S'il apparait, a I'achevement du projet, que légscoecevables réellement supportés
s'élevent seulement a 80 000 €, le taux (50 % datre exemple) s'appliquera et la
DG Communication déboursera une subvention finalé@O000 €.

Or l'addition de ces 40 000 € et des 50 000 € pravetha ministére serait la source
d'un bénéfice. Par conséquent, le montant findhdibvention sera de 30 000 €, de
maniere a ce que les recettes issues de I'enseledbkources couvrent exactement les
dépenses supportées.

Etat financier final présenté a I'achévement du priet

Dépenses Financement
E;?ngegédp?aiiﬁg?el g%ggo Ministere de la culture 50 000
Autres co(ts directs 40 000 Montant da par le
Frais de sous-traitance 10 000 Parlement européen 30 000
Frais indirects/généraux 5000

Total 80 000 Total 80 000

Si le co(t final était supérieur a la somme préVa@®G Communication ne serait pas
en mesure de verser un montant allant au-delaafor de la subvention, a savoir
50 000 €. En pareil cas, le bénéficiaire devraguaser le surcroit de dépenses ou
solliciter d'autres sources de financement.

La propriété des résultats de l'action reste dévalix bénéficiaires.
Toutes les subventions font I'objet d'un accord éoonvention de subvention) signé
par les deux parties (le bénéficiaire et le fonutmire responsable au sein de la

DG Communication du Parlement européen).

[.3. Principes de base

[.3.1 Regle de non-profit- La subvention ne peut avoir pour objet ou pdietele
donner lieu a profit pour le bénéficiaire et ne tpem aucun cas excéder la somme
nécessaire pour équilibrer les dépensésllement supportéeset les recettes
provenant de toutes les autres sources. Les dépenseature n'entrent pas dans le
calcul des dépenses totales finales sur la basgieléss est fixé le montant final de la
subvention. Les sommes facturées a lintérieur drganisme, de méme que les
sommes facturées entre organismes partenairesbaala pour la réalisation du
projet, ne sont pas considérées comme des dépetsasbles. Etant donné que la
procédure ne revét pas de caractéere commercialnauorme dimputation par le
bénéficiaire ou d'autres parties au projet de cdétsiches ou de frais a la charge du
Parlement n'est considérée comme une dépense loézel/a budget prévisionnel et
I'état final des dépenses sont pris en compte @uite des frais réels effectivement
attendus ou effectivement supportés pour la réedrsa'un projet.
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[.3.2 Cofinancement - Une subvention de la direction générale de la
Communication ne peut en aucun cas couvrir 100 %cdit de I'action. Le
bénéficiaire doit trouver les moyens de finances tipenses qui ne seront pas
couvertes par la subvention. Ces autres financampetivent consister dans les
ressources propres de l'organisme bénéficiaireams des fonds versés par un autre
organisme extérieur. La demande doit comporterrdeseignements précis sur les
autres sources de financement, sous la forme tbtine de I'organisme extérieur qui
propose un financement (montant compris) ou d'wtiel dont il ressort que le
financement est envisagé. Si des contacts ontit@yec d'autres entités en vue d'un
financement, mais que le demandeur n'a pas recaniirmation du cofinancement,
des renseignements précis doivent étre fournislesurentités contactées et I'état
d'avancement de la demande.

[.3.3 Non-rétroactivité - Toutes les conventions de subvention indiquemiaite du
début et la date de la fin de I'action, ces da&srthinant la période de recevabilité
des dépenses. Les projets relevant du présent apmebpositions doivent étre
engagés durant I'année 201l3; ne débuteront pas avant le 4 janvier 2010 et
doivent étre achevés avant le 30 avril 2011 es dépenses relatives a une action
subventionnée par la DG Communication doivent gtgportéesprés la signature

de la convention de subventiompour étre admises dans le calcul de la dépenasle tot
finale. Aucune subvention ne sera octroyée au titre d'actics déja achevées avant
la_signature de la convention de subvention ou ayaméja commencé avant le
1°" janvier 2010

.4 Les acteurs d'un projet subventionné

Demandeur/bénéficiaire - Le demandeur est l'organisme qui présente une
demande de subvention en son nom propre. Si laopitogn est acceptée et
gu'une subvention est attribuée, le demandeur $goenvention de subvention
exposant toutes les obligations et les responsadildes signataires (le
bénéficiaire et le Parlement européen). Le mordana subvention est versé sur
le compte bancaire de I'organisme bénéficiairebédmeficiaire est responsable
de la mise en ceuvre satisfaisante du projet e¢spect de toutes les obligations
de notification.

Organisme partenaire- Un organisme partenaire est un organisme partitipa
au projet qui supporte des dépenses réelles ampimpde sa part dans le projet;
ces dépenses doivent étre notifiees et étayeeas lesldormes prescrites par des
pieces justificatives selon la méme procédure qelée aqui s'applique aux
dépenses supportées par le bénéficiaire. Le pamepapose les modalités
précises du financement de ses dépenses selonra précédure que celle qui
vaut pour le bénéficiaire et respecte les mémdssa les mémes principes que
le bénéficiaire. Un organisme partenaire qui suigpdes dépenses entrant dans
les codts recevables totaux du projet percoit d@ncipe une partie de la
subvention (en fait virée par le bénéficiaire ser dompte bancaire de
'organisme partenaire). Dans le cas d'un partghachague organisme
participant présente, au point 3.1 du formulaire dkemande, un budget
prévisionnel subdivisé. Le demandeur regroupe ansuils les montants dans le
budget général synthétique visé au point 3 du féaireu Il y a lieu d'exposer
précisément les attributions de chaque personne awcadre du projet. Un
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organisme partenaire qui supporte des dépensesrit@ss dans l'enveloppe
générale des dépenses afférentes au projet) peutadssi une source de
cofinancement. Par exemple, le partenaire "A" estoue le colt total de sa
participation a la réalisation du projet s'élevaras 000 €. Il est convenu avec
l'organisme qui présente la demande (le bénéficiaial) que ses colts seront
pris en charge par la subvention a proportion d&5Qes 12 500 € qui ne sont
pas couverts par la subvention peuvent étre cosidd®mme la contribution du
partenaire au financement du projet.

Organisme assurant un cofinancement -Un organisme assurant un
cofinancement est un organisme extérieur qui aeceptsoutenir le projet au
moyen d'une contribution financiere. Celle-ci peaétir la forme d'un apport
effectif de fonds sans participation a la réalmatidu projet, ou d'une
contribution partielle a la couverture des frai®ll@ment encourus par un
organisme partenaire (voir le point précédent).

Sous-traitant - Le sous-traitant est un organisme avec lequel wmraipa été
signé pour la fourniture d'un service qu'exigeéalisation du projet et qui sera
rémunéré, sur présentation d'une facture en bonndue forme, par le
bénéficiaire (ou l'un des organismes partenairg&s). tant que transaction
commerciale, cette relation comporte un élémenproéit. Par conséquent, il
n'est pas admis qu'un organisme sous-traitant soifussi une source de
cofinancement, de méme qu'un sous-traitant ne doipas étre aussi un
partenaire.
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[I.  Formulaires a remplir

1.1 Instructions générales

La proposition doit étrdactylographiéeet remplie soit en anglais, soit en francais.
Le numéro du théme au titre duquel vous soumettdre vproposition doit étre
clairement indigué sur la page de couverture dmnditaiire de demande; il s'agira de
COMM/2010/1, de COMM/2010/2 ou de COMM/2010/3.

Les instructions et les renvois figurant sur lenfataire de demande ne doivent en
aucun cas étre supprimés ou modifiés.

Il convient de ne pas attacher les pages d'un fireude maniere a ce que celles-ci
puissent étre aisément séparées.

1.2 Les différents points du formulaire

Point 1.1 du formulaire de demande

Veuillez fournir tous les renseignements demandéssiget de la dénomination
officielle, de l'adresse ainsi que des numéros rekpsirement et de TVA de
l'organisme. Inscrivez avec un soin particulier hem et l'adresse de courrier
électronique de la personne de contact mentiorpéesera la seule personne appelée
a fournir des informations supplémentaires et @ é&ttisée des résultats de I'examen
de votre proposition.

Point 1.2

Veuillez fournir le code IBAN complet et exact dangpte bancaire sur lequel vous
souhaitez que les versements soient effectuésra pmposition est retenue. Veillez
aussi a télécharger et a remplidiecument d'identification bancaire, puis a le faire
revétir du cachet de votre établissement bancasigeer par celui-ci.

Point 1.3

Remplissez cette section avec soin en fournissméléements qui permettront au
comité d'évaluation de bien saisir les principadesivités de votre organisme, en
particulier celles qui sont en rapport avec le tgpeprojet que vous présentez. Vous
pouvez y joindre, le cas échéant, le rapport andigdtivité de votre organisme.

Veuillez ne pas envoyer d'ouvrages volumineusi de séries de documents; si votre
organisme publie un rapport annuel, mais qu'ilistign gros dossier, il est préférable
de mettre en évidence dans le formulaire de demlasdespects les plus importants.

Point 1.4
Indiquez précisément les financements dont votgarosme a bénéficié au titre du
budget communautaire durant les deux années pmitesdet/ou dont vous avez

demandé a bénéficier mais qui n‘ont pas encorédhjet d'une décision a la date du
dép6t de votre demande. Mentionnez clairement lan nde linstitution
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communautaire qui a versé la subvention ou quiessttrain d'examiner votre
demande (en particulier le nom de la direction géleéqui a publié I'appel a
propositions).

Point 1.5

Veuillez remplir intégralement cette section. Sitrgoorganisme est une entité
publique, il vous suffit de mentionner cet élémend'indiquer le montant de votre
budget de I'exercice précédent.

Point 2. 1 - annexe | - description du projet

Attribuez un nom a votre projet et exposez vos pricipaux objectifs - Choisissez
un titre explicite qui donne une indication du @mt du projet et soit aussi bref que
possible.

Exposezles objectifs que vous poursuiveen réalisant le projet proposé. Enoncez
ces objectifs d'une maniere claire et pertinerates sépéter les objectifs formulés par
la direction générale de la Communication relatigatra ces thémes. Mentionnez les
domaines que vous traiterez en priorité dans votoget, le public/les participants
visés, le nombre de personnes qu'il est prévu dehtr et le champ territorial
(couvertures locale, régionale, nationale ou irteomale envisagees).

Organisation et mise en ceuvre Définissez précisément l'identité réelle de votre
projet. La DG Communication recoit frequemment gespositions contenant de
longues descriptions d'objectifs et de problémasquw traiter, mais un exposé
lacunaire de la substance réelle du projet. Expeseafétail le mode d'organisation du
projet, précisez s'il s'agit d'un événement ouadconférence, indiquez son principe
général et décrivez dans leurs grandes lignes magiriée typique" ou une "journée
d'événements”, ou fournissez un projet du progrardmeda conférence. Décrivez
précisément les matériels qui seront utiliséssigsts qui seront traités, le nombre de
participants, les domaines d'activité auxquelgjdpartiennent et selon quels critéres
ils seront sélectionnés. Présentez le lieu/lexlmi le projet sera mis en ceuvre. I
faut aussi indiquer a cet endroit si des partesaiméerviendront et quelle part ils
prendront dans la réalisation du projet. Précisggegnent les principales missions
qui seront confiées a un éventuel sous-traitariteGection du formulaire (annexe | -
formulaire de demande de subvention) fait partiégrante de I'éventuelle convention
de subvention.

Résultats et impact attendus £xposez les finalités que vous souhaitez atteiadre
moyen de votre projet et précisez les méthodesvque comptez employer pour en
mesurer l'impact. Précisez les dispositions quesyaendrez pour donner un écho
aux activités de votre projet et conférer a celuire visibilité satisfaisante, de méme
que toutes les activités de diffusion destinéesige fconnaitre plus largement les
résultats des actions conduites (le cas échéaotinéy une description de ce qui sera
délivré au Parlement européen a fin du projet.

Point 2.2

Date de début et date d'achevement prévues
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Souvenez-vous que le projet ne peut pas commenaet ke £'janvier 2010 et doit
étre achevé avant le 30 avril 2011. Aucune prorogatu-dela du 30 avril 2011 ne
sera accordée; par conséquent, veuillez vous asquee votre projet pourra étre
réalisé dans le temps imparti. La date de débla @ate de fin d'un projet détermine
la période de prise en charge des dépenses. Sauparticulier, les dépenses
supportées avant la date de début ou aprés ladéafen ne seront pas prises en
compte pour le calcul du montant total final de&tsaecevablesveillez a ne pas
soumettre de propositions de projets qui ne respeatt pas cette exigence

Calendrier

Fournissez un calendrier des événements principawes étapes principales de votre
projet; ce calendrier doit étre bref et pertinenbe saurait remplacer une description
du projet présenté.

N'oubliez pas que les informations fournies dans tie section sont les seuls
éléments au vu desquels le comité d'évaluation paarévaluer votre projet selon
les critéres d'attribution fixés.

[1.3 Budget prévisionnel

Point 3

Fondée sur un budget prévisionnel, une convent®rsubvention est exprimée en
pourcentage des colts estimatifs recevables. /i lduf projet, le pourcentage retenu
sera appliqué aux codts réels effectivement sugpaet inscrits dans les comptes
officiels de I'organisme bénéficiaire. Le montaet ld subvention est exprimé aussi
sous la forme d'un plafond qui ne sera pas relexst gue soit le montant final des
dépenses effectives. Le montant final d'une sulwmerdgttribuée est fondé sur les
codlts réels effectivement supportés par I'organisémeficiaire, qui ont été reglés et
ddment inscrits dans les comptes officiels de #argme.

Veuillez fournir une synthése de toutes les dépepsévisionnelles afférentes a la
réalisation de 'action et de toutes les sourcdsmdacement prévues pour couvrir ces
dépenses. Sous le poste "financement" (annexeitit B, du formulaire de demande
de subvention), il convient de mentionner le montael de la contribution que vous
sollicitez auprés de la DG Communicatidres dépenses totales prévisionnelles
doivent étre en équilibre avec le montant total desources de financementAu
point 3.1, veuillez indiquer précisément les dépsrmévisionnelles, de sorte que les
totaux de chaque catégorie de dépenses corresgoadertotaux inscrits dans le
tableau récapitulatif figurant sur la premiere pageformulaire relatif au budget. II
importe de veiller a ce que le budget prévisiomapbse sur les éléments disponibles
aussi précis que possible ainsi que sur l'expéieme surévaluez donc pas le budget
prévisionnel, car toute dépense devra étre pleinejustifiée, a la fin du projet, par
des pieces (notamment les factures acquittées qiae wrganisme) et un budget
surévalué risque d'avoir un impact défavorablelsurombre de points attribués au
titre du critere "codt-efficacité".

[1.3.1 Codts recevables
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Pour étre considérés comme susceptibles d'étreeprisharge, les codts de l'action
doivent satisfaire aux criteres généraux suivants:

» ils doivent étre en relation avec I'objet de lavaotionet étre inscrits dans le
budget prévisionnel annexé a celle-ci

» ils doivent étre nécessaires pour la réalisatiofagton visée par 'accord;

» ils doivent étre raisonnables et justifiés et réyeraux principes d'une bonne
gestion financiére, en particulier sous les aspeetbutilisation optimale des
ressources et du rapport codt-efficacite;

» ils doivent prendre naissance durant la périodeedisation de I'action telle
gu'elle est définie dans la convention de subvantio

» ils doivent étre effectivement supportés par leéfiémire (en ayant fait I'objet
d'un versement et d'une liquidation effectifs diasscomptes), étre enregistrés
dans la comptabilité selon les principes comptabiesigueur et étre déclarés
conformes aux exigences de la Iégislation fiscatmeiale applicable;

* ils doivent étre identifiables et vérifiables.

11.3.2 Types de colts

Parmi les types de colts peuvent figurerciedts réels de personndle codt effectif
d'un salaire mensuel que I'employeur acquittera pemploi du salarié, multiplié par
le nombre de mois entiers durant lesquels le gateavaillera sur le projet). Veuillez
fournir ces éléments d'information au point 3 dumfolaire de demande (budget
prévisionnel); ne calculez pas de mois partielsdeumontants journaliers, mais
inscrivez dans les colonnes voulues le colt réer potre organisme de I'emploi
d'une personne duranh mois pleinet indiquez dans les colonnes voulues le nombre
de mois pleins durant lesquels la personne travaildirectement sur le projet.
Veuillez noter que, pour les fonctionnaires au serge d'un organisme public, les
colts de personnel ne doivent pas dépasser le mamtalu cofinancement fourni
par ledit organisme

Les frais de déplacementcomprennent les colts supportés pour la réalisation
projet, étayés par les factures acquittées aud#triéhébergement et des déplacements;
une indemnité journaliére doit étre justifiee par necu portant la signature de la
personne qui I'a percue. Ces codts doivent cornebpaaux €léments réels des frais
de déplacement et refléter des tarifs raisonnables.

Les frais d'équipement peuvent étre compris dans le budget prévisionnals me
seront pris en compte que s'ils sont manifestemécgssaires et directement liés au
projet présenté. Les dépenses effectuées pouuikitoon de meubles de bureau ou
d'équipements de caractere général ou le renoomtie des équipements d'un
organisme ne seront pas admises. Seul entrergrende compte I'amortissement des
eéquipements achetés, a proportion de la duréeudeldisation pour la réalisation du
projet et selon les régles d'amortissement appésah |'organisme candidat. Les
équipements devront avoir été achetés durant iadeedu projet (date de début et
date de fin); c'est la date d'achat des équipenugntsera prise en considération (un
écran acheté a la fin du projet, aprés que touédésements ont eu lieu, ne sera pas
considéré comme nécessaire au projet). Le prixgtiatéd'un nouvel équipement ne
sera pas considéré comme un colt recevable. L'usagkamortissement des
équipements existants seront considérés comme aldgs mdirects et compteront
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parmi les frais généraux plafonnés a 7 % telsgsiht prévus au point A.7 du budget
prévisionnel.

Sont recevables ledepenses de consommables et de fourniturées lors qu'elles
sont identifiables et directement assignables ajeprPeuvent entrer dans cette
catégorie des dépenses afférentes a l'achat deiehptémotionnel, de DVD servant
a l'enregistrement, de bloc-notes destinés a unémmce, etc. Les dépenses en
question doivent étre manifestement et directemig@#s au projet propose,
identifiables et appuyées par des factures.

Les dépenses de sous-traitanceonsistent dans toutes les dépenses réglées sur
facture a un organisme extérieur ou a un prestatadependant chargé de fournir des
services. Peuvent entrer en ligne de compte lesratenavec des prestataires de
services de traduction, des éditeurs chargés dauxad'impression et de distribution,
des organes de presse chargés d'une campagneldéguies entreprises chargées
d'assurer la restauration durant un événement ewcamférence, des organisateurs de
conférences, un centre de conférences rémunérdgtmaation d'un local, ou encore
un journaliste indépendant chargé de rédiger unlartLorsque la réalisation d'un
projet suppose la passation d'un marché publibéteficiaire d'une subvention doit
choisir I'offre qui présente le meilleur rapportatjté-prix et veiller a éviter tout
conflit d'intéréts.Lorsque la réalisation d'un projet subventionné impique la
passation d'un marché public d'une valeur supérieug a 60 000 €, le bénéficiaire
est tenu de respecter les regles de I'Union europd® en matiere de marchés
publics et de fournir toutes les précisions dans serapports finals.

Les frais indirects (frais généraux) recevablesonsistent dans les dépenses qui ne
sont pas directement assignables au projet ouapenvent pas étre définis comme
relevant spécifiguement du projet, mais correspon@ex dépenses génerales de
fonctionnement et aux frais administratifs généralex I'organisme bénéficiaire.
Peuvent entrer dans cette catégorie la locatidoadix, les factures d'électricité et de
chauffage, les dépenses de téléphone, de téléebdinternet, les frais généraux de
secrétariat et de comptabilité. lls ne peuvent sggra7 % du montant total de toutes
les autres catégories de dépenses et il n'espassaire de les présenter en détail.

11.3.3 Les frais qui ne seront pas considérés comnmmecevables

Les frais suivants ne sont pas considérés comnegables et n'entrent donc pas dans
le calcul par le Parlement européen du codt tetavable:

- les dépenses liées a des transactions entre dewisidns des bénéficiaires
associés;

- les frais facturés entre les organismes partenasiesi qu'entre les
organismes partenaires et le bénéficiaire chardé deordination;

- les frais financiers ou les dépenses supportées pouver ou obtenir
d'autres sources de cofinancement;

- les frais de représentation, hormis les frais reasrcomme étant pleinement
nécessaires pour la réalisation des taches releiaptojet et a cette seule
fin;
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- les frais de voyage et d'hébergement et toute faleneémunération pour le
compte d'agents des institutions communautairedeailéputés au Parlement
européen;

- larentabilité des capitaux engagés;

- les dettes et les frais afférents au service digssje

- les provisions pour pertes ou pour engagementssfutu

- lesintéréts dus;

- les créances douteuses;

- les pertes de change;

- laTVA, sauf si le bénéficiaire peut démontrer lqué peut pas la recouvrer;

- les frais déclarés par le bénéficiaire et couvpdisune autre action ou un
programme de travail faisant I'objet d'une subwentiommunautaire;

- les dépenses excessives ou irréfléchies.

Apports en nature

Il s'agit de prestations fournies gratuitement adodat par un tiers, comme du
travail bénévole, l'utilisation gratuite d'un écenpent ou l'usage gratuit de
matériel de conférences, ces prestations n'étamtcpasidérées comme des
dépenses recevables.

Frais et imputation des codts

Une subvention est octroyée eu égard aux coltsteienent supportes; elle
repose sur une procédure sans finalité commereialerertu de laquelle le
Parlement européen décide de cofinancer un prajetleg candidat souhaite
mener a bien et qui contribue a la réalisation agectifs de I'Institution. Par
conséquent, le Parlement européen ne saurait assigsefrais au titre de
l'utilisation d'équipements existants ou de la tatésn de services. Les colts
effectifs d'un projet soit consistent dans desfd@ personnel, soit sont afférents
a l'achat de biens ou de services dont le paiechemie lieu a I'établissement
d'une facture. Par exemple, le Parlement européassume pas de frais
d"équipements de télédiffusion” ou de “frais deduction” pour I'élaboration
d'un programme de télévision. Si des frais sonpastps pour I'emploi d'un
personnel qui exécute les travaux ou l'utilisati@guipements ou d'installations
existants, ils doivent étre inscrits dans la catégde colts appropriée (c'est-a-
dire les frais de personnel ou les frais généraux).

1.4  Autres sources de financement
Point 4

Afin d'accomplir I'évaluation de votre propositiargus devons connaitre précisément
les moyens précis par lesquels vous (et, le casa@thvos partenaires) financerez les
dépenses jugées nécessaires pour réaliser le.@Bopdus assumez les frais restants
sur vos ressources propres (et sur celles de \agubls partenaires), il vous suffit de
le mentionner sur la fiche budgétaire synthétignergliquant, le cas écheéant, les
montants apportés par chague organisme partenaire.
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Point 4.1

Si vous avez obtenu confirmation d'un financememtym autre organisme externe,
veuillez fournir les précisions nécessaires autphih en étayant cet engagement par
une lettre faisant état de l'octroi d'un cofinaneetpar I'organisme en question.

Point 4.2

Si vous avez sollicité un financement auprés dsusources sans avoir obtenu de
décision au moment de présenter votre propositiauillez fournir toutes les
précisions nécessaires et toutes les observatides au point 4.2.

[I.5 Déclaration et synthese des renseignements

Enfin, veuillez remplir la déclaration figurant @oint 5 en indiquant le montant des
subventions que vous demandez, signer et datexclardtion et y apposer le cachet

officiel de votre organisme. Veuillez remplir augsi'Résumé des informations" qui
se trouve a la derniére page du formulaire de ddman
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lll. PIECES JUSTIFICATIVES a joindre a la demande

.1

Outre le formulaire de demande, veuillez soumeiti&appui de votre demande de
subvention un certain nombre de documents. L'dlitigale présenter ces documents
vaut indistinctement pour tous les demandeursmais un organisme public est
dispensé de certaines formalités. Nous recevonagueh année, des demandes
dépourvues d'un ou de plusieurs documents demao@és;le cas, notamment, des
comptes annuels officielgle I'organisme qui soumet la proposition. Si elést pas
appuyée par les documents requis, votre oppositoarejetée.

l11.1.2 Le rapport annuel d'activité de I'organisme candidat

Le comité d'évaluation examinera I'expérience amjpar votre organisme dans la
réalisation d'un projet du type de celui que vorésentez et l'infrastructure grace a
laquelle vous serez en mesure d'organiser le projguestion a I'échelle voulue. Pour
mener a bien cette évaluation, vous étes prié dmetire le rapport annuel d'activité
de votre organisme, ou de présenter au point 1f8rdwlaire de demande un exposé
détaillé de vos activités habituelles.

[11.1.3 Curriculum vitae des personnes responsablede |'organisation et
de la réalisation du projet

Veillez a ce que le curriculum vitae présenté fegggaraitre l'identité précise de la
personne, ses qualifications, son expérience etragaux antérieurs. L'indication
précise dans le CV du nom et de l'adresse de kgmpt actuel de la personne en
question revét une importance primordiale.

l11.1.4 Copie des statuts officiels de I'organismeandidat

Cet acte est demandé comme preuve de l'enregisttefieiel de votre organisme
dans I'un des Etats membres de I'Union europédrmnedocumentation fournie doit
faire apparaitre clairement le statut de votre miggae et les activités habituelles pour
lesquelles votre organisme a été c@é.document n'est pas exigé d'un organisme

public.

l11.1.5 Copie des comptes officiels de votre orgasime

Il vous est demandé de fournir les comptes anndeld'exercice antérieur a la
présentation de votre proposition. Si les compessakercices précédents ne sont pas
cloturés au jour de la présentation de votre pridipas veuillez fournir les comptes
de l'exercice le plus récent. Il s'agit des comptésentés aux autorités fiscales de
I'Etat membre dont vous dépendezqui doivent comporter le compte de profits et
pertes, le bilan et le chiffre d'affaires de vairganisme. Outre les comptes officiels,
vous devez inscrire au point 1.5 du formulaire dmande les renseignements relatifs
a la situation financiere de votre organisieuillez ne pas présenter de comptes
non agréés Le comité d'évaluation a besoin de ces docuneimisde déterminer la
capacité financiere de votre organisme a réalisgrrbjet que vous présentez. Les
bénéficiaires d'une subvention recoivent sur le tavtinde cette derniere une avance
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de 40 % destinée a faciliter le lancement du prdj&tirganisme bénéficiaire ou a
assumer toutes les autres dépenses et les apusesea comptes officiels avant que
la direction générale de la Communication effeclee versement final. Par
conséquent, il importe que le demandeur apporteréave manifeste qu'il est en
mesure d'assumer les colts du projet jusqu'au goude versement final aura
effectivement lieu. La DG Communication recoit, gha année, des propositions
relatives a des projets dont le colt prévisionrstl supérieur au chiffre d'affaires
annuel de l'organisme demandeur. Dans la plupatcde de ce type, I'organisme
serait, de toute évidence, incapable de réalisgrojet de la dimension voulue; aussi
de tels projets sont-ils rejetés au motif que lgpacédé financiere n'est pas
suffisamment étayé&eule une copie du budget annuel est exigée d'urganisme
public.
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