Direction générale de la Communication

APPEL A PROPOSITIONS - 2011

NUMERO DE REFERENCE DE CATEGORIE: 03 - Sites web

Dans cette catégorie, la Direction générale de laoBmunication du Parlement européen
entend offrir une contribution financiére a des or@nismes établis de médias en ligne ou a
des organismes de gestion de sites web sociaux facet importants. La contribution
financiére sera offerte pour le développement et leancement de section(s) spécifique(s)
s’'ajoutant a des sites web_existantgjui utilisent des méthodes créatives pour susciter
I'intérét et augmenter la prise de conscience du Ié joué par le Parlement européen, des
décisions qu'il prend et de la maniére dont cela &cte la vie quotidienne de millions
d’Européens

1.0OBJECTIFS GENERAUX ET CONTEXTE DE L'APPEL A PROPOSITIONS

Le Parlement européen est un acteur majeur qui jouedle déterminant dans le processus
décisionnel de I'Union européenne, et les votesimés au sein de cette institution faconnent la
|égislation européenne finalement adoptée, laqueflae sur la vie quotidienne des citoyens
européens. Ces votes couvrent tout un éventailugstigns allant de la nourriture que nous
consommons a la qualité de I'air que nous respieongassant par la sécurité des jouets de nos
enfants. Le Parlement européen est un ardent dfenies droits de 'hnomme, des droits des
consommateurs, de I'égalité des chances et detiecfion de I'environnement.

Le présent appel a propositions a pour objet difilen des projets pertinents émanant
d'organismes de tous les Etats membres qui viseemfarcer la compréhension du réle et du
fonctionnement du Parlement européen, qui incitenublic a s'intéresser de plus pres et a
participer davantage au processus décisionneligbgrnissent une plateforme permettant aux
citoyens de soulever des questions importantesra yeux.

THEME POUR 2011

Le Parlement européen, le Conseil et la Commisgoropéenne attachent la plus haute
importance a I'amélioration de la communication &g questions relatives a 'UE afin de
permettre aux citoyens d’exercer leur droit deipigetion a la vie démocratique de I'Union et
de leur permettre d’exercer leur droit d’expressdm leurs opinions. Tout en respectant la
responsabilité individuelle de chaque institutiarE&at membre en ce qui concerne leur propre
stratégie de communication, les trois instituticdentifient chaque année d’'un commun accord



les priorités communes de communication. « Pilééerelance économique et mobiliser de
nouvelles sources de croissance » est le domaimitgire en 2010-2011 (Il s’agit de la suite de
la priorité 2009 « Réponse de I'UE a la crise fitiare et au ralentissement économique »).

L’'Union européenne connait la crise économiqu®eiate la plus grave de son histoire. La crise
mine ce qui, jusqu’a présent, a été ses composémesamentales, du marché intérieur a la
politique de concurrence et au pacte de stabilitéleecroissance. Comme confirmé par de
récentes enquétes Eurobarometre, les préoccupatimegpales des citoyens européens ont trait
a la situation économique et a ses répercussiongogehent tous les aspects de la vie
guotidienne de millions d’Européens.

Apres les élections européennes de 2009, le Partem@ropéen a créé une commission
temporaire spéciale sur la crise financiere, écagoenet sociale (CRIS), dont le mandat est
«analyser et évaluer 'ampleur de la crise finaneigéconomique et sociale, son impact sur
I'Union et ses Etats membres, ainsi que I'état deybuvernance mondiale, et proposer des
mesures appropriées ».

Cette commission et la commission économique etétame (ECON), dont la responsabilité
législative est étendue aux pelitiques €économiques et monétaires de [I'Union, au
fonctionnement de I'Union économique et monétaireale Systeme monétaire et financier
européen, et la réglementation et la surveillances dservices, institutions et marchés
financiers » deux commissions du Parlement européen, avec d&umstitutions de I'UE,
s’'emploient & soutenir et coordonner des mesutisesppar les Etats membres en faveur d’une
croissance soutenable, avec l'objectif plus vastecaimbattre le chdmage et de répondre aux
défis mondiaux comme ceux qui ont trait au changgnmadimatique et aux tendances
démographiques.

Tout en reconnaissant que le succes d'une politdgmend de la collaboration de tous les
partenaires nécessaires, la commission de crisdhasiée d’établir les contacts nécessaires avec
les institutions européennes, avec les institutias forums nationaux, européens et
internationaux, les parlements et gouvernemenismaaix des Etats membres et de pays tiers,
des représentants de la communauté scientifiquenatule des affaires et de la société civile, y
compris les partenaires sociaux, et de travailleetoite collaboration avec les commissions
permanentes.

Les propositions de projetsaiteront _spécifiguement de cette matiereet apporteront des
informations et des explications sur les enjeur®fuestions qui font débat au niveau européen,
en accordant une importance particuliere au role jpar le Parlement européen en tant que
représentant démocratiquement élu des citoyenpéens dans 27 Etats membres.

Les éléments essentiels de tout projet sélectionpéur l'attribution d'une subvention au
titre du présent appel a propositions s'inscrirontdans ce contexte. Il est vivement conseillé
aux candidats potentiels de lire toutes les infornmians fournies dans le cadre de la présente
publication avant de soumettre une proposition. liconviendra d'étudier attentivement les
modalités et les criteres définis pour cette catége, afin de déterminer si votre proposition
de projet est susceptible d'étre prise en considéian pour I'octroi d'une subvention, le
projet de convention de subvention ainsi que les nditions générales et particuliéres
applicables, pour bien cerner les responsabilitést eobligations liées a l'octroi d'une
subvention au cas ou votre proposition serait sélignnée, et le formulaire de demande de
subvention a l'aide duquel vous devez soumettre vetproposition.




Veluillez noter que vous ne pouvez proposer_gu'un_ sk projet pour cet appel a
propositions; ne_soumettez pas plus d'une proposin pour cette catégorie ou pour toute
autre catégorie publiée concernant cet appel a pra@sitions.

Veluillez également noter que si votre organisme stvu attribuer une subvention par la
Direction générale de la Communication du Parlementuropéen a la suite des appels a
propositions lancés en 2009 et en 2010 (& savois ldeux dernieres années consécutives),
nous ne prendrons pas en considération votre propii®n pour la procédure 2011

2) TYPE DE BENEFICIAIRES VISES

Cette offre de financement s'adresse a tout ongenétabli de médias en ligne ou organisme de
gestion de sites web actifs ayant une présencalsaniportante (sur un réseau social important)
doté d'un site web établi. Les organismes admisré&semter une demande de financement
doivent étre officiellement enregistrés dans un Hess membres de I'Union européenne et
doivent apporter la preuve gu'’ils disposentl'dgpérience et des infrastructuresnécessaires
pour mener le type de projet proposeé et pour l'eorptles activités proposeées. Cette offre de
financement s'adresse aux organismes ayant larpe#e juridique et capables de faire la
preuve qu'ils disposent de la capacité financiérdes ressources humaines pour assurer la
continuité au cours de la période décrite dansdagsition de projet. Les candidats apporteront
la preuve gu’ils gerent dégu moins un site web actif dans un domaine se rapgant a leur
candidature et a leur proposition de projet Ills devront en outre apporter la preuve que e Si
a été en ligne et activement tenu et mis a jounfains quotidiennement pendant les périodes de
travail normales)pendant au moins un an avant la date de cloture desandidatures. Le
candidat doit apporter la preuve d’'une audienceligme a I'échelle au moins nationale
(internationale de préférence) et la preuve mdlertki nombre de visites quotidiennes du site
web.

Seuls les projets se déroulant dans un ou plusieuEtats membres de I'Union européenne
seront pris en considération au titre du présent ppgramme de financement.

3) TYPE DE PROJETS RECHERCHES

La Direction générale de la Communication prendracensidération les projets internet qui
s'inscrivent dans le cadre du présent appel a pitigmes, comme indiqué ci-dessus, et qui
offrent un moyen de communiquer avec les citoyemspgens. Les propositions s'appliqueront
a fournir des informations impartiales, préciseadtielles, et elles se référeront expressément
au role joué par le Parlement européen, en tamrgarie démocratiquement élu, dans le
processus décisionnel ainsi qu'aux effets desidésigrises sur la vie quotidienne des citoyens
européens. Les propositions démontreront clairerf@nature non politique et impartiale des
activités proposeées.

Les projets recherchés:

Expliqueront aux citoyens la fonction du Parlementopéen en tant qu’organe européen élu
démocratiquement et son réle dans le processusial@ael et les informeront a ce sujet;



Feront clairement apparaitre le rapport entreitedfappartenir a I'UE, les décisions adoptées par
le Parlement et leur impact sur le quotidien desyens européens;

Seront d'une nature complémentaire par rapportraésias et matériels de communication
officiels du Parlement;

Utiliseront a leur avantage les technologies du VEeb pour permettre linteractivité entre
citoyens sur une base nationale et international®weniront une plateforme de débat et de
discussions sur les questions qui ont été ou qurrg@nt étre a l'avenir abordées par le
Parlement européen;

Produiront un contenu original, pour au moins 80 %du contenu total publié en ligne;
Démontreront leur capacité a lancer un débat Bb@uvert, d’'un point de vue politiquement non
partisan et impartial, tout en assurant le resgeategles éthiques de base dans la conduite de la
discussion politique, a travers I'application rigeuse d’une charte éditoriale;

Disposeront de mécanismes de sécurité adéquatagsuner I'intégrité du contenu web.

Les subventions ne seront accordées qu'aux promusitde projet clairement définies,
pleinement documentées en tenant compte des @éldes considérations budgétaires, qui sont
prétes a étre mises en ceuvre et visent a attdiesl@bjectifs précédemment définis. Le comité
d'évaluation prendra en compte I'effet multiplicateattendu du projetUne attention
particuliére sera accordée a la créativité et a Hinovation dans les méthodes proposées pour
communiquer avec le public, ainsi qu'a I'explottatmaximale des synergies avec les médias et
les matériels de communication officiels du Parletreuropéen, notamment son site web. Les
candidats apporteront la preuve que le site exisiamprend des contenus en ligne produits par
eux-mémes, contient des textes, images, vidéosje@ls infographiques, et que le site est
compatible avec tous les grands navigateurs e¢rsgst d’exploitation. L'existence d’'une plate-
forme mobile sera considérée comme un atout. Liedidats apporteront la preuve que l'activité
pour laquelle un financement est demandé est canigatvec leurs activités préexistantes et
leur donne une valeur ajoutée pour leur audiendeuetbase d'utilisateurs. L'activité financée
ne remplacera pas des activités existantes magayera.

IMPORTANT - Toutes legpropositions doivent inclure suffisamment de scsbets (captures
d’écran) de plates-formes web existantes pour danmm@percu des activités en ligne existantes,
ainsi que des maquettes (mock—ups) entierementris®ds des plates-formes web pour
lesquelles un financement est demandé dans le dadeeprésente procédure

Taux de financement: Chaque subvention peut couvjusqu'a 75 % du total des colts
éligiblesindiqués dans la rubrique "budget prévisionnelfamulaire de demande. lreontant
de la subvention demandéeau Parlement européen portera sur un montant mminde
30 000 eurost un montant maximum dé&0 000 euros

Chaque année, la DG Communication recoit des propit®ns qui ne respectent pas les
conditions énoncées dans l'appel a propositions. Boéviter toute déception, il vous est
vivement recommandé de lire le guide de candidaturel'exemple de convention de
subvention ainsi que les conditions générales et npiaulieres applicables avant de
soumettre une demande, et ce pour vous assurer quetre proposition pourra étre prise en
considération.

4) MODALITES DE L'EVALUATION DE VOTRE PROPOSITION
Le comité d'évaluation évaluera votre propositienpitojet selon les critéres d'exclusion, de
sélection et d'attribution énoncés ci-dessous @t goL'évaluation des propositions s'effectuera

en trois phases (si la proposition passe avec suacghase des criteres d'exclusion, elle sera
évaluée sur la base des criteres de sélectiora fiojposition passe avec succes la phase des
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criteres de sélection, elle sera évaluée en famalies criteres d'attribution). L'évaluation du
projet selon les cinq criteres d'attribution déldmrea sur I'attribution de points par catégorie. Les
points attribués vont de 0 a 20 pour chacune dwpaztégories; les propositions doivent obtenir
au moins 10 points dans chaque catégorie et coifipgalun total d'au moins 65 points (toutes
catégories confondues) pour étre prises en comsid@ren vue de l'attribution d'une subvention.

La Direction générale de la Communication dispdaealenveloppe budgétaire limitée et seules
les propositions jugédss plus valablespar ordre de mérite, et susceptibles de se Vioibaer
une subvention dans la limite du budget disporsbl®nt sélectionnées.

En cas d'approbation du Parlement, une convengaublvention (établie en euros) sera conclue
entre le Parlement et la partie soumettant la gitipo.

La décision du Parlement est définitive.

5) CALENDRIER DE LA PROCEDURE

LE PRESENT APPEL A PROPOSITIONS SERA CLOTURE LE LUNDI
18 OCTOBRE 2010

Dans le formulaire de demande, vous étes invitésiggder ung@ersonne de contacpour toutes

les questions se rapportant a votre propositiotte@ersonne de contact esstule personnex

qui les services de la Direction générale de la @anication adresseront toute correspondance
aux fins du présent appel a propositions et toutomg des procédures d'évaluation et de
notification. Toute cette correspondance sera adegmr courrier électronique uniquement

Il est dés lors essentiel que des dispositionsispigses pour garantir un acces continu a la boite
aux lettres de cette personne en cas d'absenageprév

Accusé de réception

Dans un délai de deux semaines a compter de ladgatdébture de l'appel a propositiofe,
personne de contact désignéeecevra un accusé de réception, généré automatenie de
votre dossier de demande. Cet accusé de réceptrdsuera un numeéro de référence a votre
demande. Ce numéro de référence doit figurer dam tcorrespondance. A titiadicatif,
I'accusé de réception sera adressé par courriraxeue entre le 18 et le 29 octobre 2010.

Evaluation
Les procédures d'évaluation doivent se déroulee éat29 novembre et le 10 décembre 2010.

Résultats

Les résultats des procédures d'évaluation seratifiésopar courrier €lectronique, génére
automatiqguement par notre systeme informaticuda personne de contact désignéeCe
courrier ne contiendra que les informations essk@si concernant les résultats. Nous pourrons
ainsi informer tous les candidats, dans les me8laiélais, du sort de leur demande. Toute
demande d'information complémentaire concernaveilli@tion de votre proposition sera traitée
ultérieurement, et ceniquement sur demande écritgportant mention du numéro de référence
complet de votre demande et introduite par la persale contact ou par la personne désignée



comme responsable de la demande. La décision fetale communication des résultats aux
candidats doivent intervenir entre le 3 et le Tier 2011.

6) COMMENT POSTULER

Les demandes doivent étre introduites a l'aideodondilaire de demande de subvention annexé
au présent appel a propositions. Veuiltlezpas modifier ni supprimerle format, les titres ou
les notes de bas de page; il est permis d'utitissrfeuilles supplémentaires si nécessaire. Le
formulaire de demande et la proposition de propg¢eht étre soumis en anglais ou en francais.
Les piéces justificatives, comme les comptes d@ficiet les statuts de lI'organisme demandeur,
doivent étre des copies des documents originales skront des lors établies dans la langue du
pays concerné. Il n'est pas nécessaire de noustremes documents traduits. Pour ce théme, les
propositions seront soumises sousilenéro de référence n° 1Ce numéro doit apparaitre
clairement sur la page de couverture du formulairede demande Les propositions ne
portant pas de huméro de catégorie sont susceptislel'étre exclues de I'évaluation.

Le présent appel a propositions est ouvert jusdiBaactobre 2010 a 12 heures (midi)

Tous les documents requis sont a envoyer en exaenplaire (un original accompagné de deux
copies) sur support papier de format A4 (veuillezpas attacher, de quelque maniére que ce
soit, les pages de votre dossier car il nous fautvgir extraire aisément I'une ou l'autre page; un
classeur a anneaux simple (2 trous) constitue ileme solution). Veuillez ne pas envoyer de
rapport volumineux, de CD ou de DVD. Si le rappdwctivité¢ annuel de votre organisme
constitue un document volumineux et lourd, il Sepa¢férable de ne fournir qu'une description
succincte de vos activités au point 1.3 du formmalde demande de subvention.

Pour envoyer votre demande, vous disposez de trgisssibilités:
a) soit — et de préférence — par envoi recommanda@él'adresse suivante:

Parlement européen

Direction générale de la Communication
Coordination budget (appel a propositions 2011)
MOY 05 T 012

Rue Wiertz, 60

B-1047 Bruxelles

BELGIQUE

Les candidats doivent veiller a ce que la date figant sur le cachet de la poste soit la date
limite du 18 octobre 2010o0u, de préférence, une_date antérieureet s'assurer que la date
soit bien visible et lisible.

Il s'agit d'un point extrémement important dans la mesure ou votre proposition sera

automatiquement rejetée si le cachet de la postaitngas clairement apparaitre que la demande
a été enregistrée par la poste a la date du 18rec2®10 ou a une date antérieure. Chaque
année, des demandes sont rejetées au motif quatdafigurant sur le cachet de la poste est

postérieure a la date de cléture, qu'aucune dafigure sur I'enveloppe ou que la date n'est pas
lisible. Nous vous recommandons vivement de pogite demande avant |la date de clbtetre

de ne pas attendre la derniere minute. Les serdieéa DG Communication n‘assureront pas le

suivi des dossiers pour lesquels le cachet dedtepte comporte pas de date ou n'est pas bien

visible. Nous attirons votre attention sur le fgite certains services postaux ne datent pas




nécessairement les enveloppes et qu'il appartiertaadidat de veiller a ce qu'une date soit
clairement apposée sur I'enveloppe;

b) soit en déposant personnellement votre dossier adiresse suivanteou il doit étre remis
au plus tard a 12 heures (midi) le 18 octobre 2010:

Parlement européen

Service central du courrier

Batiment Altiero Spinelli (ASP 0 F 156)

A l'attention de: Direction générale de la Communication
(Coordination budget, MOY 05 T 012 - Appel a propogions 2011)
Rue Wiertz, 60

B-1047 Bruxelles

BELGIQUE

Ce service est ouvert du lundi au jeudi, de 9 hear#2 heures et de 14 heures a 17 heures, et le
vendredi, de 9 heures a 12 heures. Le dépoét diopogitionsera attesté par un recudélivré
immédiatement et signé par un employé du serviograledu courrier mentionnant la date et
I'heure exacte de dép6ot.

(Veuillez ne pas contacter directement les servite$a DG Communication pour déposer la
proposition en mains propres au personnel du seremncerné. Les candidatures sont a
transmettre via le service central du courrier);

c) soit en faisant remettre votre dossier_par_une meagerie _privée/société de livraison
expressa l'adresse suivante:

Parlement européen

Service central du courrier

Batiment Altiero Spinelli (ASP 0 F 156)

A l'attention de: Direction générale de la Communication
(Coordination budget, MOY 05 T 012 - Appel a propogions 2011)
Rue Wiertz, 60

B-1047 Bruxelles

BELGIQUE

La messagerie privée/société de livraison expressidindiquer clairement sur I'enveloppe
ou le paquet la date a laquelle_elle a réceptionri& demande méme si ce n'est pas le méme
jour qu'elle remet effectivement le dossier. Cettelate doit étre le 18 octobre 2010 ou une
date antérieure.

Dans ce cas également, il appartient au candidatadsurer que la date a laquelle la société de
courrier réceptionne I'enveloppe/le paquet a remetst apposée de maniere bien visible sur le
paquet— c'est extrémement important car votre propasitiera rejetée si ldate de réception
n'est pas la date de cléture ou une date antérieursi aucune date de réception n'est indiquée.
Veuillez noter que les services de courrier ométenvent d'indiguer la date de réception sur le
paquet et que nous recevons souvent des propasijiwnne comportent pas cette information
essentielle. La encore, les services de la DG Cantation ne peuvent assurer un suivi
individuel des cas dans lesquels le paquet n'estigi# ou la date n'est pas clairement visible.
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La date de remise de la proposition est attestédepeachet de la poste, les date et heure de
dépdt constatées au moyen d'un recu daté et sagrié fonctionnaire responsable, ou la preuve
de réception par le service de courrier. Les dossieansmis par télécopie ou courrier
électronique, de méme que les dossiers incompleeneoyés en plusieurs parties ne seront pas
acceptes.

Il appartient au candidat de veiller a ce que le azhet apposé par la poste soit lisible et, s'il
fait appel a un service de messagerie privé, quesl@dresse, référence et date exactes de
remise au_service de courrier _apparaissent clairenm¢ _sur la partie extérieure de
I'enveloppe ou du paguet. Si la preuve de la dateedremise ou d'envoi par la poste
n'apparait pas clairement, la proposition sera rejgée. Aucune circonstance particuliére ne
peut étre prise en compte et il ne sera en aucundérogé a cette regle.

7)LES TROIS ETAPES DE L'EVALUATION DESPROPOSITIONS

CRITERES D'EXCLUSION —PREMIERE ETAPE

a) Organisme demandeur— Seuls les organismes juridiquement constituésffatiellement
enregistrés (en vertu de la législation applicalenatiere de fiscalité, d'assurances et d'emploi)
peuvent introduire une demande de subvention, ceitdité étant attestée par les documents
officiels d'enregistrement légal joints a la densand

b) Formulaire de demande et piéces jointesSeules seront prises en considération les
candidatures soumises sur la base du formulairdetieande annexé. Toutes les parties du
formulaire sont a remplir de maniéere claire et @®&cTous les justificatifs requis sont a joindre a
la proposition (a titre informatif, le formulaireeddemande comprend un récapitulatif des
documents a joindre a la proposition). Toute caatdick incompléte sera systématiquement
rejetée, de méme que tout dossier envoyé en pisgianties.

c) Projets a caractére non commercial et sans but luatif. Les propositions relatives a des
projets a caractere commercial et/ou a des praj@st pour objet ou pour effet de donner lieu a
un profit pour le bénéficiaire seront rejetées.

d) Preuve de I'apport de fonds provenant d'autres soures de financementEn aucun cas, la
subvention ne couvrira le montant total des coi@d'attion, et le candidat doit fournir des
justificatifs attestant qu'il recoit des fonds peoant d'autres sources de financement pour
couvrir les codts prévisionneldu projet. Cette preuve devrait revétir la formend lettre
d'engagement émanant de l'organisme participafinancement. Si les fonds restants doivent
étre fournis par I'organisme demandeur lui-mémia, deit &tre clairement indiqué au point 3 du
formulaire de demande (budget prévisionnel). Sidenandeur n'a pas recu confirmation d'un
cofinancement provenant d'autres sources, il ddiguer, au point 4 du formulaire de demande
de subvention, les organismes aupres desquelstibauit des demandes de cofinancement.

e) Les candidatures transmises par_télécopie ou_cousi_€lectronique ne_seront pas
acceptées.

f) Les candidatures soumises par un organisme agissatamme _intermédiaire d'une tierce
partie_seront exclues.Une demande sera rejetée si l'organisme demamdeyras réellement
I'intention de gérer, d'organiser ou de réaliseméme le projet. Cela n'affecte pas la possibilité
de gérer un projet avec un groupe de partenaistsyige le demandeur qui agit simplement




comme intermédiaire, les principaux aspects desfdign du projet étant pour l'essentiel sous-
traités a un autre organisme.

g) Respect des politigues et de I'image de I'Union eopéenne.Le projet proposé ne doit pas,
que ce soit directement ou indirectement, étreeportde messages en contradiction avec les
politiques de I'Union ou étre associé a une imageerait contraire a celle des institutions.

h) Lettre de garantie. Non applicable pour cette catégorie.

i) Déclaration concernant les criteres d'exclusionTout organisme se trouvant dans l'une des
situations visées au point 5 du formulaire de deteaera exclu de I'appel & propositions. A cet
effet, les candidats sont invités a compléter ghesi la déclaration concernant les criteres
d'exclusion figurant au point 5 du formulaire dend@de

j) Durée. Seules les propositions relatives a des progamtcommencer dans le courant de
l'année 2011seront prises en considération. En outre, la D@&i@onication n'étudiera que les
projets quidébuteront au plus tét le £' février 2011 et seronachevés au plus tard le 31 mars
2012 Veuillez ne pas introduire de demande pour desefwofjui commencent avant le
1%" février 2011 ou qui s'achéveront apres le 31 rA@iL. Une prorogation au-dela du 31 mars
2012 ne pourra en aucun cas étre accordée a ugt pudjventionné. Par conséquent, veuillez
VOus assurer que votre projet pourra étre réalemds cce délai avant de soumettre votre
proposition.

k) Date limite de réception.Seules les propositions recues dans les délaisipi point 6 de
I'appel a propositions seront évaluées. Il ne gseraucun cas déroge a cette régle

l) Montants et taux de financement. Pour cette catégorie, lenontant maximal de
financement pouvant étre sollicité correspond a 7% du total des colts prévisionneldels
gu'indigués dans la rubrique "budget prévisiondelformulaire de demande. beontant de la
subvention demandéeau Parlement européen dans le cadre de cetteodatéwe sera pas
inférieur a 30 000 eurosni supérieur al50 000 euros Nous recevons réqgulierement des
propositions sollicitant une subvention d'un mohtgni est inférieur au minimum prévu ou
supérieur au maximum fixé, ou pour lesquelles larpentage de financement demandé est
supérieur au taux prévu (en l'occurrence 75 %). deesandes sont automatiquement exclues.
Par conséquent, veuillez vérifier vos calculs avnsoumettre votre proposition.

m) Attribution précédente de subventionsSi votre organisme s'est vu attribuer une subventio
par la Direction générale de la Communication e@92fi en 2010 (deux années conseécutives),
votre projet ne sera pas pris en considération poctroi d'une subvention au titre du présent
appel a propositions.

Toute proposition ne respectant pas les criteres eXclusion sera rejetée a ce stade de la
procédure.



CRITERES DE SELECTION —DEUXIEME ETAPE

Les documents suivants sont exigés aux fins d'étialu de la capacité financiere et
opérationnelle du candidat pour mener a bien dagiroposée.

* Le dernier rapport d'activité de l'organisme ou descriptif détaillé des principales
activités menées par I'organisme au cours de kagoéulée, avant la présente demande
de subvention. Veillez & ne pas envoyer de docwneoiumineux ni pesants —si le
rapport d'activité annuel de votre organisme estiasument important, il est préférable
de résumer les principales activités de votre asgaa sous le point 1.3 du formulaire.

* Un curriculum vitae détaillé de chacun des pringjppaembres du personnel appelé a
travailler sur le projet proposé. Veuillez souneetes CV séparément, sans les intégrer
au descriptif du projet. Veillez a ce que I'adresage, des précisions diemploi actuel
et toute autre information relative a la carriéteaela formation soient clairement
indiqués.

 Une copie des comptes annueiciels de votre organisme faisant état du chiffre
d'affaires, du compte d'exploitation et du bilampkintégralité de I'exercice précédant la
présente demande de subventidfeuillez noter que cette obligation _n'est pas
applicable aux autorités publigues Si votre organisme est une autorité publique, vous
devez fournir une copie du budget annuel pour itage précédant la soumission de la
proposition.

* Une copie du document d'enregistrement officielugemt que votre organisme est
reconnu conformément a votre droit national aus fite la Iégislation applicable en
matiere de fiscalité, d'assurances et d'emplasi guiune copie du statut officiel de votre
organisme.Veuillez noter que cette obligation_n'est pasapplicable aux autorités

publigues.

* Un budget prévisionnel détaillé et equilibré dujergroposé, qui devra étre soumis sur
le formulaire budgétaire, sous le point 3 de la aede.Veillez a ne pas supprimer les
notes de bas de page ou les intitulés de rubriques$ procédez a une vérification des
chiffres avant de soumettre votre proposition. Sires projet doit étre géré par un
partenariat d'organismes, veuillez vous référeriastxuctions spécifiques concernant les
partenariats dans le guide de candidature.

IMPORTANT — Les obligations précitées s'appliguenta égalité a tous les candidatd es
propositions recues ne comprenant pas chacun des alments exigés ci-dessus seront
automatiquement rejetées et, par conséquent, exclhiedu stade final de la procédure
d'évaluation.

Notes concernant I'évaluation des critéres de sétem:

Seuls les organismes en mesure de prouver qu$isedent la capacité opérationnelle requise
ainsi que les qualifications et I'expérience preif@snelles adéquates peuvent prétendre a une
subvention. A cet effet, les comités d'évaluatimengront en compte l'expérience et les
gualifications des principaux membres du persoappklé a travailler sur le projet proposé ainsi
gue l'expérience et l'infrastructure de 'organisfuese propose de mettre en ceuvre les projets
du type et de I'échelle du projet faisant I'objeté@scriptif dans la demande.
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Seuls les organismes disposantsdarces de financemenstables esuffisantes pour garantir

le financement des activités pendant toute la duréde l'action peuvent prétendre a une
subvention. Le comité examinera le chiffre d'affaiet les comptes d'exploitation de I'organisme
soumettant la proposition afin de déterminer ldiita financiere de celui-ci et d'évaluer s'il
dispose de ressources suffisantes pour mettre emecem projet en fonction des dépenses
prévisionnelles, telles qu'elles ressortent deefaahde.

IMPORTANT - Veuillez également noter que ce servicae prendra en considération gue
les comptes officialisés a cette fin et que les cptas non officiels ne seront pas examinés

Le budget prévisionnel du projet doit étre équdibr dépenses/recettes — et présenté de maniére
cohérente, détaillée et exacte. Le budget préwsiodoit se limiter strictement aux dépenses
réelles escomptées en vue de la réalisation detppppposé; tout colt de tache ou de frais
imposés au Parlement européen pour l'utilisatiorsee propres équipements est exclus, étant
donné qu'il ne s'agit pas d'un projet a caractenentercial.Veuillez noter gue les organismes
publics qui_font une proposition_doivent _contribuer aux dépenses liées aux projets ou
fournir_d'autres sources de financement & concurrece, au minimum, du montant de la
rémunération des fonctionnaires qui figure dans Iéudget prévisionnel.

CRITERES D'ATTRIBUTION —TROISIEME ETAPE

La proposition soumise doit démontrer une parfa®préhension du sujet et de la maniere dont
I'action développera les objectifs décrits se rajamb a la catégorie visée dans le présent appel a
propositions. Les subventions seront attribuéesvesm de mener a bonne fin les projets
présentant le plus grand potentiel. A cette fiis, peopositions seront retenues sur la base des
cing catégories suivantes:

1) Qualité de la proposition

2) Pertinence du projet proposé par rapport aux obgctifs fixés
3) Impact escompté du projet et définition du puble cible

4) Visibilité et image du projet

5) Rapport colt-efficacité

Un maximum de 20 points sera attribué par catégdms candidatures doivent obtenir un
minimum de 10 points par catégorie. Les candidatdmvent obtenir une moyenne globale de
65 points au moins, toutes catégories confonduast firojet obtenant moins de 10 points dans
l'une des catégories et remportant moins de 65 ptantes catégories confondues ne sera pas
tenu pour éligible a une subvention.
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Le tableau utilisé par le comité d'évaluation sEspnte comme suit:

Criteres d’évaluation

Objectifs poursuivis par le comité

Score maximal

d'évaluation

Qualité de la 20 points

proposition

Conception du projet - Dans quelle mesure le detsicdu 7 points
projet est-il clair en termes de sujet a
traiter?

- Existe-t-il des éléments de preuve clajrs
en matiere de recherche et de
programmation?

- La proposition est-elle mature en termes
de préparation préalable; a-t-elle été
concgue de fagon satisfaisante?

Méthodologie - Dans quelle mesure les activités 6 points
proposées sont-elles cohérentes,
appropriées et pratiques?

- Selon quelles modalités le projet
proposeé sera-t-il mis en ceuvre, géré et
Suivi?

- Le calendrier proposé pourra-t-il étre
respecté?

- Le projet comporte-t-il un descriptif
clair des activités avec les dates, les
heures, les lieux et l'identité des
participants attendus?

Valeur ajoutée - Dans quelle mesure la proposition | 7 points
contient-elle des éléments spécifiques de
valeur ajoutée: approches innovantes,
informations nouvelles, participation
véritable des citoyens, etc.?

Pertinence par 20 points

rapport aux objectifs

fixés

Pertinence par rapport| - Dans quelle mesure la proposition est-7 points

aux objectifs globaux | elle pertinente par rapport aux objectifs
fixés dans l'appel a propositions?

- La proposition aborde-t-elle
concretement le sujet?

En ce qui concerne la | - Le projet fournit-il des informations 7 points

fourniture concretes et objectives sur le role du

d'information sur le Parlement européen afin que le public

réle du Parlement soit en mesure de mieux comprendre l¢

européen fonctionnement de cette institution?

Au regard du public - Comment le projet se propose-t-il de | 6 points

cible susciter I'intérét du public cible identifi€/?

Impact et public cible 20 points

Public cible - Le public cible a-t-il été clairenten 4 points
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identifié et stratégiquement choisi?

Impact

- Dans quelle mesure le programme e
susceptible d'avoir un impact tangible S
le public cible?

- Le sujet tient-il compte des

préoccupations véritables des citoyens:

st&lpoints
ur

?

Indicateurs

- La proposition contient-elle des
indicateurs de l'impact escompté du
projet, sur la base de données fiables?

8 points

Visibilité et image

20 points

Du projet

- Selon quelles modalités le projet dera
il porté a l'attention du public et/ou du
public cible?

- Quelle est la publicité prévue pour
garantir aux actions la plus grande
visibilité?

-8 points

Image et identité

- Le projet posséde-t-il une ienpppre
a attirer le public cible?
- Selon quelles modalités la proposition
témoigne-t-elle d'efforts visant a atteing
le public cible de fagon innovante et
attrayante?

6 points

Diffusion des résultats| - La facon dont les réssilta projet 6 points
seront diffusés fait-elle I'objet d'une
description détaillée?
Codt-efficacité 20 points
Budget prévisionnel - Dans quelle mesure le budgetl clair | 8 points
et détaillé?
- Les dépenses prévisionnelles sont-elles
fondées sur des recherches concernanfles

codts escomptés?

Codt/bénéfice

- Les résultats probables et la
visibilité/impact du projet reflétent-ils
une corrélation raisonnable entre les
codts budgétaires prévisionnels et le

montant demandé a titre de subvention?

- Le budget prévisionnel est-il excessif
par rapport a la teneur et aux activités
projet?

6 points

du

Cohérence

- Les codts prévisionnels ont-ils un
rapport direct et nécessaire avec la mig
en ceuvre du projet proposé?

6 points
e

Seules pourront prétendre a une subvention de lada@munication les propositions qui
répondent le mieux aux objectifs fixés dans le eatlr cette catégoriet qu'il sera possible de

financer dans les limites du budget disponible
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La décision de la DG Communication est définitive.

8) INFORMATION SUPPLEMENTAIRE
Suites a donner

Le Parlement européen posséde un bureau d'infammaéins la capitale de chaque Etat membre
et a également cing bureaux satellites. Ces buresunant chargés de suivre les projets
subventionnés par la DG Communication. A cette lés,organismes subventionnés sont tenus
de prendre contact avec leur bureau d'informatespectif et de tenir la personne responsable
informée des développements clés, dates et heerdsgntes des activités pour le projet en
guestion. Les représentants de ces bureaux d'infmmmseront invités a participer, autant que
possible, aux débats ou autres événements et serust informés des dates et heures de toutes
les diffusions télévisees.

Notification

A l'achévement du projet subventionné, outre |@oapd'exécution final, la DG Communication
exigera des copies des brochures, communiquésedsgyrpublications, programmes imprimeés,
listes de participants, etc., produits au courprdijet. La DG Communication se réserve le droit
d'utiliser ces copies pour la chaine de télévisia du Parlement européen et pour ses sites
web.

Modifications

Les projets proposés ne peuvent faire I'objet ddifications significatives apres signature d'un
eventuel accord de subvention des lors que lesgemaents en question seraient susceptibles
d'avoir influé sur I'évaluation de la propositidncet effet, les candidats sont invités & procéder
un examen approfondi des activités programmées,calendrier arrété et des budgets
prévisionnels concernant le projet proposeé et fikabjet d'une demande de subvention.

Utilisation du logo officiel
Le logo officiel du Parlement européen (assortnd'elause de non-responsabilité) devra étre
utilisé pour toutes les publicités, activités eblpations organisées ou produites dans le cadre

du projet subventionné. Ce logo et la clause derasponsabilité seront fournis lorsque les
subventions seront accordées.
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.  Subventions - données de base

.1 Définition

Les subventions sont des contributions verséededundget des Communautés européennes, a
des bénéficiaires (généralement des organismes [sanhicratif) exercant des activités qui
promeuvent les politiques communautaires. Elleg affectées a des actions ou a des projets
dépourvus de tout caractere commercial qui conob@rda réalisation d'un objectif s'inscrivant
dans une politique de I'Union européenne. Une émnbi a normalement des finalités
commerciales peut solliciter une subvention, madt dilors démontrer d'une maniere
incontestable que le projet proposé est de natmmecommerciale et que le budget prévisionnel
ne comporte aucune source de profit. L'imputatiofarlement européen de colts de taches, de
sommes forfaitaires ou de frais pour I'utilisatipar le bénéficiaire de ses équipements ou la
prestation de services n'est pas admise.

.2 Fonctionnement

Le montant de la subvention représente un pourger(faxé dans la convention de subvention)
du codt estimatif du projet. Ce pourcentage estligugp aux co(ts recevables finals
effectivement supportés par l'organisme et notiéd'achevement du projet. Le montant
maximal de la subvention, qui ne doit en aucun &as dépassé, figure également dans la
convention. Le montant final de la subvention né gas excéder le montant nécessaire pour
gue soit assuré I'équilibre entre les dépensessetelcettes provenant de toutes les sources de
financement du projet.

Exemple:
Une subvention est accordée pour un projet proglusé le budget prévisionnel s'éléve a

100 000 €. L'organisme a demandé a la DG Commumicain cofinancement de 50 000 € et
obtenu d'un ministére national une subvention antes 50 000 € restants.

Synthése du budget prévisionnel soumis avec la progition
Dépenses Financement
Dépenses de personne 25 000 o
Frais de déplacement 15 000 Ministére de la culture 50 000
Autres codts directs 40 000

Frais de sous-traitance 15 000 ?gg\é?nr]etﬁneuciﬁr;ggr?ee "%o 000
Frais indirects/générau 5 000
Total 100 000 Total 100 000

Le plafond de la subvention inscrit dans la coneens'éléve a 50 000 €, somme qui ne peut en
aucun cas étre dépassée; il s'agit du montant rahminsolu pouvant étre versé aux termes de la
convention de subvention. Dans cet exemple, le taifinancement représente 50 % du codt
estimatif. Ce pourcentage s'applique au codt threl réel, considéré comme la dépense
recevable au titre du projet. Le versement d'utwestion ne peut donner lieu a aucun profit; le
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montant total final de la subvention ne peut excddedifférence entre les dépenses et le
financement recu de toutes les autres sources.

S'il apparait, a I'achévement du projet, que ldgsceecevables réellement supportés s'élevent
seulement a 80 000 €, le taux (50 % dans notre pbe@ra'appliquera et la DG Communication
déboursera une subvention finale de 40 000 €.

Or l'addition de ces 40 000 € et des 50 000 € proweda ministere serait la source d'un
bénéfice. Par conséquent, le montant final debbaention sera de 30 000 €, de maniéere a ce que
les recettes issues de I'ensemble des sourcesobexactement les dépenses supportées.

Etat financier final présenté a I'achévement du priet

Dépenses Financement

Dépenses de personnel 20 000 o

Frais de déplacement 5 000 Ministére de la culture 50 000
Autres codts directs 40 000

Montant da par le

Frais de sous-traitance 10 000 . 30 000
Frais indirects/généraux 5 000 Parlement europeen
Total 80 000 Total 80 000

Si le co(t final était supérieur a la somme préVa®G Communication ne serait pas en mesure
de verser un montant allant au-dela du plafondadmibvention, a savoir 50 000 €. En pareil cas,
le bénéficiaire devrait assumer le surcroit de déee ou solliciter d'autres sources de
financement.

La propriété des résultats de I'action reste dévalix bénéficiaires.
Toutes les subventions font l'objet d'un accordt éconvention de subvention) signé par les
deux parties (le bénéficiaire et le fonctionnagsponsable au sein de la DG Communication du

Parlement européen).

[.3. Principes de base

[.3.1 Regle de non-profit- La subvention ne peut avoir pour objet ou pdtetede donner

lieu a profit pour le bénéficiaire et ne peut erciaucas excéder la somme nécessaire pour
equilibrer les dépensagellement supportéeset les recettes provenant de toutes les autres
sources. Les dépenses en nature n'entrent padedaalkul des dépenses totales finales sur la
base desquelles est fixé le montant final de laesuipon. Les sommes facturées a l'intérieur d'un
organisme, de méme que les sommes facturées egtneismes partenaires collaborant pour la
réalisation du projet, ne sont pas considérées @desa dépenses recevables. Etant donné que la
procédure ne revét pas de caractere commercialinadorme d'imputation par le bénéficiaire
ou dautres parties au projet de colts de tachedeofrais a la charge du Parlement n'est
considérée comme une dépense recevable. Le budgasipnnel et I'état final des dépenses
sont pris en compte au seul titre des frais rédé@sterement attendus ou effectivement supportés
pour la réalisation d'un projet.
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1.3.2 Cofinancement- Une subvention de la direction générale de Im@anication ne peut
en aucun cas couvrir 100 % du colt de l'action.bégréficiaire doit trouver les moyens de
financer les dépenses qui ne seront pas couvesteta subvention. Ces autres financements
peuvent consister dans les ressources propreorganisme bénéficiaire ou dans des fonds
versés par un autre organisme extérieur. La demdoitleomporter des renseignements précis
sur les autres sources de financement, sous laefdfune lettre de l'organisme extérieur qui
propose un financement (montant compris) ou d'atteeldont il ressort que le financement est
envisagé. Si des contacts ont été pris avec dsaeatrités en vue d'un financement, mais que le
demandeur n'a pas recu la confirmation du cofinaece, des renseignements précis doivent
étre fournis sur les entités contactées et I'éabdcement de la demande.

1.3.3 Non-rétroactivité - Toutes les conventions de subvention indiqueiialte du début et la
date de la fin de l'action, ces dates déterminamériode de recevabilité des dépenses. Les
projets relevant du présent appel a propositiomgedb étre engagés durant I'année 20E1ne
débuteront pas avant le ler février 2011 et doiverétre achevés avant le 31 mars 201Res
dépenses relatives a une action subventionnée G ICommunication doivent étre supportées
aprés la signature de la convention de subventiopour étre admises dans le calcul de la
dépense totale finalducune subvention ne sera octroyée au titre d'actits déja achevees
avant la signature de la _convention de subventionuoayant déja commencé avant le ler
février 2011

.4 Les acteurs d'un projet subventionné

Demandeur/bénéficiaire - Le demandeur est l'organisme qui présente uneadge de
subvention en son nhom propre. Si la propositioraeseptée et qu'une subvention est attribuée,
le demandeur signe la convention de subvention saxgotoutes les obligations et les
responsabilités des signataires (le bénéficiairée dParlement européen). Le montant de la
subvention est versé sur le compte bancaire dgahisme bénéficiaire. Le bénéficiaire est
responsable de la mise en ceuvre satisfaisanteogkt pt du respect de toutes les obligations de
notification.

Organisme partenaire - Un organisme partenaire est un organisme partitipa projet qui
supporte des dépenses réelles a proportion dersdares le projet; ces dépenses doivent étre
notifieces et étayées selon les formes prescritesdpa pieces justificatives selon la méme
procédure que celle qui s'appligue aux dépensgsosides par le bénéficiaire. Le partenaire
expose les modalités précises du financement déépesises selon la méme procédure que celle
qui vaut pour le bénéficiaire et respecte les ménegges et les mémes principes que le
bénéficiaire. Un organisme partenaire qui suppalés dépenses entrant dans les codts
recevables totaux du projet percoit en principe parie de la subvention (en fait virée par le
bénéficiaire sur le compte bancaire de I'organigadenaire). Dans le cas d'un partenariat,
chaque organisme participant présente, au point8.formulaire de demande, un budget
prévisionnel subdivisé. Le demandeur regroupe &nsolis les montants dans le budget général
synthétique visé au point 3 du formulaire. Il yieuld'exposer précisément les attributions de
chaque personne dans le cadre du projet. Un organgartenaire qui supporte des dépenses
(inscrites dans I'enveloppe générale des dépefféesrdes au projet) peut étre aussi une source
de cofinancement. Par exemple, le partenaire "Atnesque le colt total de sa participation a la
réalisation du projet s'élevera a 25000 €. Il estvenu avec l'organisme qui présente la
demande (le bénéficiaire final) que ses colts $gnasm en charge par la subvention a proportion
de 50 %. Les 12 500 € qui ne sont pas couvertlamarbvention peuvent étre considérés comme
la contribution du partenaire au financement dygbro
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Organisme assurant un cofinancement Un organisme assurant un cofinancement est un
organisme extérieur qui accepte de soutenir leep@ay moyen d'une contribution financiere.
Celle-ci peut revétir la forme d'un apport effectd fonds sans participation a la réalisation du
projet, ou d'une contribution partielle a la couwer des frais réellement encourus par un
organisme partenaire (voir le point précédent).

Sous-traitant - Le sous-traitant est un organisme avec lequel unraiba été signé pour la
fourniture d'un service qu'exige la réalisation miojet et qui sera rémunéré, sur présentation
d'une facture en bonne et due forme, par le béagédou I'un des organismes partenaires). En
tant que transaction commerciale, cette relationpmote un élément de profRar conséquent,

il n'est pas admis qu'un organisme sous-traitant sbaussi une source de cofinancement, de
méme qu'un sous-traitant ne doit pas étre aussi upartenaire.
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Formulaires a remplir

.1 Instructions générales

La proposition doit étrdactylographiéeet remplie soit en anglais, soit en francais.

Le numéro de la catégorie au titre duquel vous sbi@n votre proposition doit étre
clairement indiquée sur la page de couverture dmudtaire de demande; il s'agira de
COMM/2011/1, de COMM/2011/2 ou de COMM/2011/3.

Les instructions et les renvois figurant sur lexfalaire de demande ne doivent en aucun cas
étre supprimés ou modifiés.

Il convient de ne pas attacher les pages d'un flaireyde maniere a ce que celles-ci puissent
étre aisément séparées.

1.2 Les différents points du formulaire

Point 1.1 du formulaire de demande

Veuillez fournir tous les renseignements demandeésuget de la dénomination officielle, de

I'adresse ainsi que des numéros d'enregistremeast EVA de l'organisme. Inscrivez avec un
soin particulier le nom et l'adresse de courriectébnique de la personne de contact
mentionnée, qui sera la seule personne appeléar@girfades informations supplémentaires et
a étre avisée des résultats de I'examen de vatip®gition.

Point 1.2

Veuillez fournir le code IBAN complet et exact dongpte bancaire sur lequel vous souhaitez
gue les versements soient effectués si votre pitipogst retenue. Veillez aussi a télécharger
et a remplir ledocument d'identification bancaire, puis a le faire revétir du cachet de votre
établissement bancaire et signer par celui-ci.

Point 1.3

Remplissez cette section avec soin en fournissmgléments qui permettront au comité
d'évaluation de bien saisir les principales acis/ille votre organisme, en particulier celles qui
sont en rapport avec le type de projet que vouseptéz. Vous pouvez y joindre, le cas
eéchéant, le rapport annuel d'activité de votre misyae.Veuillez ne pas envoyer d'ouvrages
volumineux ni de séries de documents; si votre organismeiguinl rapport annuel, mais
gu'il s'agit d'un gros dossier, il est préférabéerdettre en évidence dans le formulaire de
demande les aspects les plus importants.

Point 1.4

Indiquez précisément les financements dont votgarisme a bénéficié au titre du budget
communautaire durant les deux années précédentms @ont vous avez demandé a
bénéficier mais qui n'ont pas encore fait I'objeind décision a la date du dépdbt de votre
demande. Mentionnez clairement le nom de lingttutcommunautaire qui a versé la
subvention ou qui est en train d'examiner votre aleda (en particulier le nom de la direction
générale qui a publié I'appel a propositions).
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Point 1.5

Veuillez remplir intégralement cette section. Streoorganisme est une entité publique, il
vous suffit de mentionner cet élément et d'indigeemontant de votre budget de I'exercice
précédent.

Point 2. 1 - annexe | - description du projet

Attribuez un nom a votre projet et exposez vos pricipaux objectifs - Choisissez un titre
explicite qui donne une indication du contenu dojgiret soit aussi bref que possible.

Exposezles objectifs que vous poursuivezn réalisant le projet proposé. Enoncez ces
objectifs d'une maniére claire et pertinente, sapster les objectifs formulés par la direction
générale de la Communication relative a cette caggMentionnez les domaines que vous
traiterez en priorité dans votre projet, le puldg/participants visés, le nombre de personnes
qu'il est prévu de toucher et le champ territoftaluvertures locale, régionale, nationale ou
internationale envisagées).

Organisation et mise en ceuvre béfinissez précisément l'identité réelle de vongqt. La

DG Communication recoit frequemment des proposstioontenant de longues descriptions

d'objectifs et de problématiques a traiter, maiexyposé lacunaire de la substance réelle du
projet. Exposez en détail le mode d'organisatiopraet, précisez s'il s'agit d'un événement
ou d'une conférence, indiquez son principe géredrdécrivez dans leurs grandes lignes une
"matinée typique” ou une "journée d'événements'foounissez un projet du programme de

la conférence. Décrivez précisément les matérialssgront utilisés, les sujets qui seront

traités, le nombre de participants, les domainastidité auxquels ils appartiennent et selon

quels critéres ils seront sélectionnés. Préseatkeu/les lieux ou le projet sera mis en ceuvre.
Il faut aussi indiquer a cet endroit si des pailitesanterviendront et quelle part ils prendront

dans la réalisation du projet. Précisez égalenasnpiincipales missions qui seront confiées a
un éventuel sous-traitant. Cette section du forimaul@nnexe | - formulaire de demande de

subvention) fait partie intégrante de I'éventuetiavention de subvention.

Résultats et impact attendus Exposez les finalités que vous souhaitez atteindrenoyen

de votre projet et précisez les méthodes que vampiez employer pour en mesurer l'impact.

Précisez les dispositions que vous prendrez poumatoun écho aux activités de votre projet

et conférer a celui-ci une visibilité satisfaisarte méme que toutes les activités de diffusion
destinées a faire connaitre plus largement ledtaésules actions conduites (le cas échéant).
Donner une description de qui sera délivré au Rextet européen a la fin du projet.

Point 2.2

Date de début et date d'achévement prévu

Souvenez-vous que le projet ne peut pas commeneat & ler février 2011 et doit étre
achevé avant le 31 mars 2012. Aucune prorogatieseaudu 31 mars 2012 ne sera accordée;
par consequent, veuillez vous assurer que votrgetppmurra étre réalisé dans le temps
imparti. La date de début et la date de fin d'wjgtrdétermine la période de prise en charge
des dépenses. Sauf cas patrticulier, les dépengpertées avant la date de début ou apres la
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date de fin ne seront pas prises en compte pooaltl du montant total final des codts
recevablesVeillez & ne pas soumettre de propositions de prdfequi ne respectent pas
cette exigence

Calendrier

Fournissez un calendrier des événements principawdes étapes principales de votre projet;
ce calendrier doit étre bref et pertinent et neraswemplacer une description du projet
présente.

N'oubliez pas que les informations fournies dans te section sont les seuls éléments au
vu desquels le comité d'évaluation pourra évaluer otre projet selon les critéres
d'attribution fixés.

1.3 Budget prévisionnel

Point 3

Fondée sur un budget prévisionnel, une conventien sdbvention est exprimée en

pourcentage des colts estimatifs recevables. Anlau projet, le pourcentage retenu sera
appligué aux colts réels effectivement supportémsatrits dans les comptes officiels de

'organisme bénéficiaire. Le montant de la subwengst exprimé aussi sous la forme d'un
plafond qui ne sera pas relevé quel que soit letambrfinal des dépenses effectives. Le
montant final d'une subvention attribuée est fosiéles codts réels effectivement supportés
par lI'organisme bénéficiaire, qui ont été réglédlehent inscrits dans les comptes officiels de
l'organisme.

Veuillez fournir une synthése de toutes les démepsévisionnelles afférentes a la réalisation
de l'action et de toutes les sources de financeprémties pour couvrir ces dépenses. Sous le
poste “financement” (annexe I, point 3, du fornmglale demande de subvention), il convient
de mentionner le montant réel de la contributiore qeous sollicitez auprés de la
DG CommunicationLes dépenses totales prévisionnelles doivent étne équilibre avec le
montant total des sources de financemenfu point 3.1, veuillez indiquer précisément les
dépenses previsionnelles, de sorte que les totaxclthque catégorie de dépenses
correspondent aux totaux inscrits dans le tabléeapitulatif figurant sur la premiére page du
formulaire relatif au budget. Il importe de veillarce que le budget prévisionnel repose sur
les éléments disponibles aussi précis que posaibi# que sur lI'expérience; ne surévaluez
donc pas le budget prévisionnel, car toute dépdese étre pleinement justifiée, a la fin du
projet, par des pieces (notamment les facturesité@es par votre organisme) et un budget
surévalué risque d'avoir un impact défavorablelsurombre de points attribués au titre du
critere "codlt-efficacité".

1.3.1 Colts recevables

Pour étre considérés comme susceptibles d'étreeprisharge, les colts de I'action doivent
satisfaire aux criteres généraux suivants:

. ils doivent étre en relation avec l'objet de lavantionet étre inscrits dans le
budget prévisionnel annexé a celle-gi
. ils doivent étre nécessaires pour la réalisatiobad@on visée par I'accord;
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. ils doivent étre raisonnables et justifiés et ré&enaux principes d'une bonne
gestion financiére, en particulier sous les aspeetbutilisation optimale des ressources
et du rapport colt-efficacité;

. ils doivent prendre naissance durant la périodaéadisation de l'action telle
gu'elle est définie dans la convention de subvantio
. ils doivent étre effectivement supportés par leéfiéraire (en ayant fait I'objet

d'un versement et d'une liquidation effectifs desscomptes), étre enregistrés dans la
comptabilité selon les principes comptables en etguet étre déclarés conformes aux
exigences de la législation fiscale et socialeiapple;

. ils doivent étre identifiables et vérifiables.

11.3.2 Types de colts

Parmi les types de colts peuvent figurer defits réels de personne(le colt effectif d'un
salaire mensuel que I'employeur acquittera poarplei du salarié, multiplié par le nombre de
mois entiers durant lesquels le salarié travaillra le projet). Veuillez fournir ces éléments
d'information au point 3 du formulaire de demanded@et prévisionnel); ne calculez pas de
mois partiels ou de montants journaliers, maisrimez dans les colonnes voulues le codt réel
pour votre organisme de I'emploi d'une personnardwn mois plein et indiquez dans les
colonnes voulues le nombre de mois pleins duratulels la personne travaillera directement
sur le projetVeuillez noter que, pour les fonctionnaires au serge d'un organisme public,

les colts de personnel ne doivent pas dépasser lentant du cofinancement fourni par
ledit organisme

Les frais de déplacementcomprennent les codts supportés pour la réalisaltioprojet, étayes
par les factures acquittées au titre de I'hébergemsé des déplacements; une indemnité
journaliere doit étre justifiée par un recu porteEnsignature de la personne qui I'a percue. Ces
colts doivent correspondre aux éléments réels rdés de déplacement et refléter des tarifs
raisonnables.

Lesfrais d'équipement peuvent étre compris dans le budget prévisionnais me seront pris en
compte que s'ils sont manifestement nécessairerezsttement liés au projet présenté. Les
dépenses effectuées pour l'acquisition de meuldebudeau ou d'équipements de caractére
général ou le renouvellement des équipements dhgantsme ne seront pas admises.
Seul entrera en ligne de compte I'amortissementédegpements achetés, a proportion de la
durée de leur utilisation pour la réalisation dwj@r et selon les regles d'amortissement
applicables a I'organisme candidat. Les équipenumitsont avoir été achetés durant la période
du projet (date de début et date de fin); c'eslali@ d'achat des équipements qui sera prise en
considération (un écran acheté a la fin du prajetes que tous les événements ont eu lieu, ne
sera pas considéré comme nécessaire au projgbyixX.mtégral d'un nouvel équipement ne sera
pas considéré comme un codt recevable. L'usaganebrtissement des équipements existants
seront considérés comme des colts indirects et teoomp parmi les frais généraux plafonnés
a 7 % tels qu'ils sont prévus au point A.7 du buggévisionnel.

Sont recevables ledépenses de consommables et de fournituretes lors qu'elles sont

identifiables et directement assignables au prdpetuvent entrer dans cette catégorie des
dépenses afférentes a I'achat de matériel pronmatipde DVD servant a I'enregistrement, de
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bloc-notes destinés a une conférence, etc. Lemdépen question doivent étre manifestement
et directement liées au projet proposé, identifialgt appuyées par des factures.

Les dépenses de sous-traitanceonsistent dans toutes les dépenses réglées turefaa un
organisme extérieur ou a un prestataire indépenclaatgé de fournir des services. Peuvent
entrer en ligne de compte les contrats avec detgpaires de services de traduction, des éditeurs
chargés de travaux d'impression et de distributies,organes de presse chargés d'une campagne
de publicité, des entreprises chargées d'assuregstauration durant un événement ou une
conférence, des organisateurs de conférencesntne cke conférences rémunéré pour la location
d'un local, ou encore un journaliste indépendarargd de rédiger un article. Lorsque la
réalisation d'un projet suppose la passation d'arciné public, le bénéficiaire d'une subvention
doit choisir I'offre qui présente le meilleur rappgualité-prix et veiller a éviter tout conflit
d'intéréts. Lorsque la réalisation d'un projet subventionné impique la passation d'un
marché public d'une valeur supérieure a 60 000 €elbénéficiaire est tenu de respecter les
regles de I'Union européenne en matiere de marchdsublics et de fournir toutes les
précisions dans les rapports finals

Les frais indirects (frais généraux) recevablesonsistent dans les dépenses qui ne sont pas
directement assignables au projet ou qui ne peuypast étre définis comme relevant
spécifiguement du projet, mais correspondent apemges générales de fonctionnement et aux
frais administratifs généraux de l'organisme bémgdfie. Peuvent entrer dans cette catégorie la
location de locaux, les factures d'électricité et ahauffage, les dépenses de téléphone, de
télécopie et d'Internet, les frais généraux dessaat et de comptabilité. lls ne peuvent dépasser
7 % du montant total de toutes les autres catégdeedépenses et il n'‘est pas nécessaire de les
présenter en détail.

11.3.3 Les frais qui ne seront pas considérés commecevables

Les frais suivants ne sont pas considérés comnezables et n'entrent donc pas dans le calcul
par le Parlement européen du codt total recevable:

- les dépenses lieces a des transactions entre dedivisidns des
bénéficiaires associés;
- les frais facturés entre les organismes partenaires qu'entre les organismes
partenaires et le bénéficiaire chargé de la coatitin;
- les frais financiers ou les dépenses supportées tpouver ou obtenir d'autres
sources de cofinancement;
- les frais de représentation, hormis les frais reaencomme étant pleinement
nécessaires pour la réalisation des taches reldugmiojet et a cette seule fin;
- les frais de voyage et d'hébergement et toute falmeémunération pour le
compte d'agents des institutions communautairetealéputés au Parlement européen;
- la rentabilité des capitaux engages;
- les dettes et les frais afférents au service disgje
- les provisions pour pertes ou pour engagementssfutu
- les intéréts dus;
- les créances douteuses;
- les pertes de change;
- la TVA, sauf si le bénéficiaire peut démontrer lqué peut pas la recouvrer;
- les frais déclarés par le bénéficiaire et couveds une autre action ou un
programme de travail faisant I'objet d'une subwentiommunautaire;
- les dépenses excessives ou irréfléchies.
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Apports en nature

Il s'agit de prestations fournies gratuitement aodidat par un tiers, comme du travail bénévole,
l'utilisation gratuite d'un équipement ou l'usageatgit de matériel de conférences, ces
prestations n'étant pas considérées comme dessdp@tevables.

Frais et imputation des codts

Une subvention est octroyée eu égard aux coltstefenent supportés; elle repose sur une
procédure sans finalit¢ commerciale en vertu deidbe le Parlement européen décide de
cofinancer un projet que le candidat souhaite mangien et qui contribue a la réalisation des
objectifs de l'Institution. Par conséquent, le &aent européen ne saurait assumer des frais au
titre de l'utilisation d'équipements existants @ula prestation de services. Les colts effectifs
d'un projet soit consistent dans des frais de paedpsoit sont afférents a I'achat de biens ou de
services dont le paiement donne lieu a I'établisserd'une facture. Par exemple, le Parlement
européen n'‘assume pas de frais d"équipementsédéfiésion” ou de "frais de production™ pour
I'élaboration d'un programme de télévision. Si fless sont supportés pour I'emploi d'un
personnel qui exécute les travaux ou l'utilisatibdquipements ou d'installations existants, ils
doivent étre inscrits dans la catégorie de colpsauiée (c'est-a-dire les frais de personnel ou
les frais généraux).

1.4  Autres sources de financement

Point 4

Afin d'accomplir I'évaluation de votre propositionpus devons connaitre précisément les
moyens précis par lesquels vous (et, le cas écheastpartenaires) financerez les dépenses
jugées néecessaires pour realiser le projet. Si msgamez les frais restants sur vos ressources
propres (et sur celles de vos éventuels partepaitamus suffit de le mentionner sur la fiche
budgétaire synthétique en indiquant, le cas éché&mitontants apportés par chaque organisme
partenaire.

Point 4.1

Si vous avez obtenu confirmation d'un financemeart yn autre organisme externe, veuillez
fournir les précisions nécessaires au point 4.Btagant cet engagement par une lettre faisant
état de I'octroi d'un cofinancement par I'organigmejuestion.

Point 4.2

Si vous avez sollicité un financement auprés dsusources sans avoir obtenu de décision au
moment de présenter votre proposition, veuillezriououtes les précisions nécessaires et toutes
les observations utiles au point 4.2.

[I.5 Déclaration et synthese des renseignements
Enfin, veuillez remplir la déclaration figurant paint 5 en indiquant le montant des subventions
que vous demandez, signer et dater la déclaration apposer le cachet officiel de votre

organisme. Veuillez remplir aussi le "Résumé démrimations” qui se trouve a la derniere page
du formulaire de demande.
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[I. PIECES JUSTIFICATIVES a joindre a la demande

1.1

Outre le formulaire de demande, veuillez soumeéttfappui de votre demande de subvention un
certain nombre de documents. L'obligation de ptéseres documentgaut indistinctement
pour tous les demandeursmais un organisme public est dispensé de cegtdimmalités. Nous
recevons, chaque année, des demandes dépourvoesudde plusieurs documents demandés;
c'est le cas, notamment, dasmptes annuels officielgle I'organisme qui soumet la proposition.
Si elle n'est pas appuyée par les documents reauiis, opposition sera rejetée.

1.1.2 Le rapport annuel d'activité de I'organisme candidat

Le comité d'évaluation examinera l'expérience amjpiar votre organisme dans la réalisation
d'un projet du type de celui que vous présentémétstructure grace a laquelle vous serez en
mesure d'organiser le projet en question a I'éehalllue. Pour mener a bien cette évaluation,
vous étes prié de soumettre le rapport annuelidtéctie votre organisme, ou de présenter au
point 1.3 du formulaire de demande un exposé &t vos activités habituelles.

[11.1.3 Curriculum vitae des personnes responsablede |'organisation et de la
réalisation du projet

Veillez a ce que le curriculum vitae présenté faggmaraitre I'identité précise de la personne, ses
gualifications, son expérience et ses travaux etéy. L'indication précise dans le CV du nom
et de l'adresse de l'employeur actuel de la peesagm question revét une importance
primordiale.

[11.1.4 Copie des statuts officiels de I'organismeandidat

Cet acte est demandé comme preuve de l'enregistrarffieiel de votre organisme dans l'un des
Etats membres de I'Union européenne. La documentiiurnie doit faire apparaitre clairement
le statut de votre organisme et les activités babés pour lesquelles votre organisme a été créé.
Ce document n'est pas exigé d'un organisme public

[11.1.5 Copie des comptes officiels de votre orgasime

Il vous est demandé de fournir les comptes anrdeléexercice antérieur a la présentation de
votre proposition. Si les comptes des exerciceséoignts ne sont pas cloturés au jour de la
présentation de votre proposition, veuillez fourlds comptes de l'exercice le plus récent.
Il s'agit des comptegrésentés aux autorités fiscales de I'Etat membreodit vous dépendez

qui doivent comporter le compte de profits et perte bilan et le chiffre d'affaires de votre
organisme. Outre les comptes officiels, vous dewezrire au point 1.5 du formulaire de
demande les renseignements relatifs a la situfitianciere de votre organisméeuillez ne pas
présenter de comptes non agréése comité d'évaluation a besoin de ces docunegirisde
déterminer la capacité financiére de votre orgaaiaméaliser le projet que vous présentez. Les
bénéficiaires d'une subvention recoivent sur le taminde cette derniere une avance de 40 %
destinée a faciliter le lancement du projet. L'oigae bénéficiaire ou a assumer toutes les
autres dépenses et les apurer dans ses comptaesl®fivant que la direction générale de la
Communication effectue le versement final. Par égosent, il importe que le demandeur apporte
la preuve manifeste qu'il est en mesure d'assuegercdlts du projet jusqu'au jour ou le
versement final aura effectivement lieu. La DG Camination recoit, chaque année, des
propositions relatives a des projets dont le caévipionnel est supérieur au chiffre d'affaires
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annuel de I'organisme demandeur. Dans la plupartae de ce type, I'organisme serait, de toute
évidence, incapable de réaliser un projet de laedsion voulue; aussi de tels projets sont-ils
rejetés au motif que la capacité financiere n'est suffisamment étayé8eule une copie du
budget annuel est exigée d'un organisme public
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