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SISÄISET SÄÄNNÖT OPINTOKÄYNNEISTÄ

EUROOPAN PARLAMENTIN SIHTEERISTÖSSÄ

I OSA - OPINTOKÄYNNIT

1 artikla

Tarkoitus

Opintokäyntien tarkoituksena on antaa vähintään 18 vuoden ikäisille kansalaisille
kansallisuudesta riippumatta mahdollisuus laajentaa tietojaan Euroopan yhdentymiseen
liittyvistä aiheista

– joko tutustumalla Euroopan parlamentin kirjastossa tai arkistossa oleviin
asiakirjoihin

– tai tapaamalla erikoistuneita virkamiehiä, jotka ovat ilmoittaneet olevansa
käytettävissä.

2 artikla

Toimivalta

Henkilöstöasioiden pääosaston pääjohtaja on toimivaltainen viranomainen, jolla on valtuudet
päättää opintokäynnin hyväksymisestä ja kaikista opintokäyntiin liittyvistä hallinnollisista
kysymyksistä. Hän voi siirtää valtuudet kokonaan tai osittain opintokäynneistä vastaavalle
yksikönpäällikölle.

3 artikla

Kesto

Opintokäyntejä voidaan järjestää mihin aikaan vuodesta tahansa.

Opintokäyntien enimmäiskesto määritellään kansalaisen esittämän pyynnön ja Euroopan
parlamentin yksiköiden vastaanottomahdollisuuksien mukaisesti. Opintokäynti voi kestää
enintään kaksi kuukautta.

4 artikla

Paikka

Opintokäynnit ovat mahdollisia milloin tahansa Euroopan parlamentin kolmessa toimipaikassa
Brysselissä, Luxemburgissa ja Strasbourgissa sekä Euroopan parlamentin yhteystoimistoissa,
jotka sijaitsevat kunkin jäsenvaltion sekä joidenkin Euroopan unionin ulkopuolisten maiden
pääkaupungeissa tai suurissa kaupungeissa.
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5 artikla

Opintokäynnin hyväksymistä koskevat erityisvaatimukset

Henkilö, joka on tehnyt opintokäynnin Euroopan parlamenttiin tai suorittanut harjoittelujakson
tai työskennellyt Euroopan parlamentissa, voi esittää opintokäyntiä koskevan hakemuksen
aikaisintaan kuusi kuukautta opintokäynnin, harjoittelun tai työsuhteen päättymisen jälkeen.

6 artikla

Hakemuksen hyväksyminen

Opintokäyntiä koskeva hakemus on toimitettava toimivaltaiselle viranomaiselle vähintään
kuukautta ennen opintokäynnin toivottua alkamispäivää. Opintokäynneistä vastaava yksikkö
tarkistaa vastaanottomahdollisuudet kyseisiltä Euroopan parlamentin yksiköiltä.

Asiasta vastaava viranomainen ilmoittaa hakemuksen lähettäneelle henkilölle hakemuksen
käsittelyn tuloksista.

Jos hakemus hyväksytään, toimivaltainen viranomainen vahvistaa vastauksessaan
ajanjakson, jolloin opintokäynti voidaan tehdä. Hyväksytty ajanjakso voi vastata toivottua tai
se voi olla lyhyempi kuin toivottu ajanjakso.

Jos hakemusta ei hyväksytä, toimivaltaisen viranomaisen ei tarvitse perustella päätöstään.

7 artikla

Liiteasiakirjat

Toimivaltaiselle viranomaiselle tehtävän hakemuksen on oltava täydellinen, ja sen on
sisällettävä seuraavat asiakirjat:

– kirjeen muodossa esitetyt vapaamuotoiset perustelut, joissa täsmennetään
tutkittava aihe, opintokäynnin kohde ja toivottu ajankohta

– ansioluettelo

– jäljennös passista tai henkilöllisyystodistuksesta

– rikosrekisteriote; rikosrekisteriotteen puuttuessa ja kun toimivaltaiselta
viranomaiselta on saatu etukäteen suostumus, henkilö voi esittää
suosituskirjeen, jossa oppilaitos tai työnantaja vahvistaa henkilön
moitteettoman käytöksen, kunhan kirjeessä viitataan henkilön hakemusta
edeltävien viimeisten 12 kuukauden aikana suorittamaan opiskelujaksoon tai
tekemään työhön.

8 artikla

Kulut

Euroopan parlamentti ei osallistu mihinkään opintokäynnistä aiheutuviin kuluihin.
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9 artikla

Tapaturmavakuutus

Euroopan parlamentti ottaa opintokäynnillä olevalle tapaturmavakuutuksen, joka antaa
kansallista järjestelmää tai mahdollista muuta vakuutusta täydentävän vakuutusturvan.

Saatavilla olevaa vakuutusta koskevat tarkat tiedot julkaistaan parlamentin verkkosivustolla.

Opintokäynnillä olevan henkilön on onnettomuustapauksessa otettava suoraan yhteyttä
vakuutusyhtiöön. Parlamentti ei voi toimia välittäjänä.

II OSA - LOPPUSÄÄNNÖKSET

10 artikla

Muutoksenhaku

1. Opintokäyntiä koskevista päätöksistä ei voi tehdä virallisia valituksia sisäisesti.

2. Toimivaltainen viranomainen voi opintokäyntiä hakeneen ehdokkaan kirjallisesta ja
perustellusta pyynnöstä tarjota epävirallista sovittelua tietyn ongelman ratkaisemiseksi.

3. Näiden sisäisten sääntöjen nojalla tehdystä päätöksestä voi valittaa Euroopan unionin
tuomioistuimeen Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen (SEUT) 263 artiklan
nojalla.

11 artikla

Tietosuoja

Kaikkia opintokäynnin yhteydessä tuotettuja henkilötietoja, riippumatta siitä, onko kyseessä
hylätty, hyväksytty tai peruutettu hakemus, käsitellään luonnollisten henkilöiden suojelusta
unionin toimielinten, elinten ja laitosten suorittamassa henkilötietojen käsittelyssä ja näiden
tietojen vapaasta liikkuvuudesta 23. lokakuuta 2018 annetun Euroopan parlamentin ja
neuvoston asetuksen (EU) 2018/1725 mukaisesti. Kaikkia henkilötietoja käsitellään
ainoastaan näiden sisäisten sääntöjen tarkoituksiin.
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12 artikla

Voimaantulo

1. Nämä sisäiset säännöt tulevat voimaan niiden allekirjoittamista seuraavan kuukauden
ensimmäisenä päivänä.

2. Opintokäynteihin, jotka ovat meneillään näiden sääntöjen voimaantulopäivänä, sovelletaan
1. helmikuuta 2013 annettuja, harjoitteluja ja opintokäyntejä Euroopan parlamentin
pääsihteeristössä koskevia sisäisiä sääntöjä. Näitä tapauksia lukuun ottamatta nämä säännöt
korvaavat edellä mainitut säännöt.

Tehty Luxemburgissa

Klaus WELLE


