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INTERNA BESTÄMMELSER FÖR STUDIEBESÖK

INOM EUROPAPARLAMENTETS GENERALSEKRETARIAT

AVDELNING I - STUDIEBESÖK

Artikel 1

Syfte

Syftet med studiebesöken är att göra det möjligt för personer som är minst 18 år gamla,
oberoende av nationalitet, att fördjupa sina kunskaper i ämnen som rör den europeiska
integrationen på något av följande sätt:

– Genom att få tillgång till handlingar i Europaparlamentets bibliotek eller arkiv.

– Genom att träffa specialiserade tjänstemän som förklarat sig villiga att ta emot
dem.

Artikel 2

Befogenheter

Generaldirektören för personal är behörig myndighet med befogenhet att besluta om
godkännande av studiebesök och om alla administrativa frågor som rör dessa.
Generaldirektören får helt eller delvis delegera dessa befogenheter till chefen för den enhet
som ansvarar för studiebesöken.

Artikel 3

Varaktighet

Studiebesök kan äga rum när som helst under året.

Ett studiebesöks maximala varaktighet ska fastställas med hänsyn till önskemålen hos den
som ska genomföra studiebesöket och möjligheterna för parlamentets enheter att ta emot
besökaren. Inget studiebesök får vara längre än två månader.

Artikel 4

Plats

Studiebesök kan göras när som helst på Europaparlamentets tre arbetsorter, i Bryssel,
Luxemburg och Strasbourg, samt på Europaparlamentets förbindelsekontor som ligger i
huvudstaden eller i de större städerna i varje medlemsstat och i vissa länder som inte är
medlemmar i Europeiska unionen.
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Artikel 5

Särskilda villkor för tillträde till studiebesök

Personer som redan har gjort ett studiebesök, haft en praktikplats eller haft en anställning inom
Europaparlamentet måste vänta sex månader från det att de avslutat sitt studiebesök, sin
praktik eller sin anställning innan de får ansöka om ett studiebesök.

Artikel 6

Godkännande

Personer som är intresserade av att göra ett studiebesök ska skicka sin ansökan till den
behöriga myndigheten senast en månad innan studiebesöket ska äga rum. Enheten som
ansvarar för studiebesök ska då undersöka möjligheterna att ta emot besökare vid de berörda
enheterna inom Europaparlamentet.

Den behöriga myndigheten ska därefter sända ett svar till den berörda personen där resultatet
av ansökan meddelas.

Om ansökan beviljas ska den behöriga myndigheten i sitt svar bekräfta vilken period som
kommer att gälla för studiebesöket, vilken kan vara identisk med eller kortare än den tidsperiod
som önskats.

Om ansökan inte beviljas behöver den behöriga myndigheten inte motivera sitt beslut.

Artikel 7

Styrkande handlingar

Ansökan till den behöriga myndigheten ska vara fullständig och innehålla följande handlingar:

– Ett personligt brev till den behöriga myndigheten, där det anges vilket ämne
besöket och studierna avser, önskad plats och tidsperiod.

– En meritförteckning.

– En kopia av pass eller id-kort.

– Ett utdrag ur belastningsregistret. Om den som ansöker om ett studiebesök inte
kan visa upp något utdrag ur belastningsregistret, och förutsatt att den behöriga
myndigheten har gett sitt förhandsgodkännande, kan i stället referenser som
styrker den sökandes lämplighet inlämnas i form av en skrivelse från en
utbildningsanstalt eller en arbetsgivare, förutsatt att referenserna avser en
studie- eller arbetsperiod som personen i fråga genomfört under de tolv
månader som föregår ansökan.

Artikel 8

Kostnader

Europaparlamentet ersätter inte några av besökarnas eventuella kostnader.
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Artikel 9

Olycksfallsförsäkring

Europaparlamentet ska teckna en olycksfallsförsäkring för den person som genomför ett
studiebesök, med ett tilläggsskydd till det nationella eller övriga försäkringssystem som
personen tillhör.

Närmare uppgifter om den tillgängliga försäkringen finns på Europaparlamentets webbplats.

Om ett olycksfall inträffar ska den person som genomför studiebesöket vända sig direkt till
försäkringsbolaget. Europaparlamentet kan inte fungera som ombud eller medlare.

AVDELNING II - SLUTBESTÄMMELSER

Artikel 10

Överklagande

1. Beslut om studiebesök kan inte bli föremål för någon formell intern omprövning.

2. Efter en skriftlig och motiverad begäran från den person som ansökt om att göra ett
studiebesök kan den behöriga myndigheten erbjuda informell medling för att lösa ett specifikt
problem.

3. Ett beslut som fattats i enlighet med dessa interna regler får överklagas till Europeiska
unionens tribunal i enlighet med artikel 263 i fördraget om Europeiska unionens funktionssätt.

Artikel 11

Uppgiftsskydd

Oberoende av om en ingiven ansökan beviljas, avslås eller dras tillbaka ska de
personuppgifter som samlas in i samband med ansökningar om studiebesök behandlas i
enlighet med Europaparlamentets och rådets förordning (EU) 2018/1725 av
den 23 oktober 2018 om skydd för fysiska personer med avseende på behandling av
personuppgifter som utförs av unionens institutioner, organ och byråer och om det fria flödet
av sådana uppgifter. Personuppgifterna får endast behandlas inom ramen för dessa interna
bestämmelser och för de ändamål som bestämmelserna avser.
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Artikel 12

Ikraftträdande

1. Dessa interna bestämmelser träder i kraft den första dagen i den månad som följer på deras
undertecknande.

2. För studiebesök som redan pågår när dessa bestämmelser träder i kraft ska de interna
bestämmelserna om praktiktjänstgöring och studiebesök vid Europaparlamentets
generalsekretariat av den 1 februari 2013 fortsätta att tillämpas. I alla andra fall ersätter dessa
interna bestämmelser ovannämnda bestämmelser.

Utfärdade i Luxemburg den

Klaus Welle


