INTERNA BESTAMMELSER FOR STUDIEBESOK

INOM EUROPAPARLAMENTETS GENERALSEKRETARIAT

AVDELNING | - STUDIEBESOK

Artikel 1

Syfte

Syftet med studiebestken ar att géra det mojligt for personer som ar minst 18 ar gamia,
oberoende av nationalitet, att fordjupa sina kunskaper i amnen som rér den europeiska
integrationen pa nagot av foljande satt:

— Genom att fa tillgang till handlingar i Europaparlamentets bibliotek eller arkiv.

— Genom att tréffa specialiserade tjansteman som forklarat sig villiga att ta emot
dem.

Artikel 2
Befogenheter
Generaldirektéren fér personal ar behdrig myndighet med befogenhet att besluta om
godkdnnande av studiebesék och om alla administrativa fragor som ror dessa.

Generaldirektoren far helt eller delvis delegera dessa befogenheter till chefen for den enhet
som ansvarar for studiebesoken.

Artikel 3
Varaktighet

Studiebesdk kan dga rum nar som helst under aret.
Ett studiebesdks maximala varaktighet ska faststallas med hansyn till dnskemalen hos den
som ska genomféra studiebesdket och mdjligheterna fér parlamentets enheter att ta emot
besdkaren. Inget studiebesdk far vara langre an tva manader.

Artikel 4

Plats

Studiebesok kan goéras nar som helst pa Europaparlamentets tre arbetsorter, i Bryssel,
Luxemburg och Strasbourg, samt pa Europaparlamentets forbindelsekontor som ligger i

huvudstaden eller i de stoérre staderna i varje medlemsstat och i vissa lander som inte ar
medlemmar i Europeiska unionen.



Artikel 5
Sérskilda villkor for tilltrade till studiebes6k

Personer som redan har gjort ett studiebesdk, haft en praktikplats eller haft en anstallning inom
Europaparlamentet maste vanta sex manader fran det att de avslutat sitt studiebesok, sin
praktik eller sin anstéllning innan de far ansdka om ett studiebesok.

Artikel 6

Godkédnnande

Personer som &r intresserade av att gbra ett studiebesdk ska skicka sin ansokan till den
behdriga myndigheten senast en manad innan studiebestket ska dga rum. Enheten som
ansvarar for studiebesok ska da understka mojligheterna att ta emot besdkare vid de berdrda

enheterna inom Europaparlamentet.

Den behoériga myndigheten ska darefter sénda ett svar till den berdrda personen dar resultatet
av ansOkan meddelas.

Om ansokan beviljas ska den behoériga myndigheten i sitt svar bekrafta vilken period som
kommer att galla for studiebesoket, vilken kan vara identisk med eller kortare an den tidsperiod
som Onskats.
Om ansdkan inte beviljas behdver den behériga myndigheten inte motivera sitt beslut.
Artikel 7
Styrkande handlingar

Ansokan till den behériga myndigheten ska vara fullstandig och innehalla foljande handlingar:

— Ett personligt brev till den behoriga myndigheten, dar det anges vilket amne
besotket och studierna avser, énskad plats och tidsperiod.

— En meritférteckning.
— En kopia av pass eller id-kort.

— Ett utdrag ur belastningsregistret. Om den som anstker om ett studiebesok inte
kan visa upp nagot utdrag ur belastningsregistret, och férutsatt att den behdériga
myndigheten har gett sitt férhandsgodkéannande, kan i stallet referenser som
styrker den sokandes lamplighet inlamnas i form av en skrivelse fran en
utbildningsanstalt eller en arbetsgivare, forutsatt att referenserna avser en
studie- eller arbetsperiod som personen i frdga genomfért under de tolv
manader som féregar ansdkan.

Artikel 8
Kostnader

Europaparlamentet ersatter inte nagra av besékarnas eventuella kostnader.



Artikel 9
Olycksfallsfoérsakring
Europaparlamentet ska teckna en olycksfallsforsakring for den person som genomfér ett
studiebesok, med ett tillaggsskydd till det nationella eller 6vriga férsakringssystem som
personen tillhor.

Narmare uppgifter om den tillgangliga forsakringen finns pa Europaparlamentets webbplats.

Om ett olycksfall intraffar ska den person som genomfér studiebesdket vanda sig direkt till
forsakringsbolaget. Europaparlamentet kan inte fungera som ombud eller medlare.

AVDELNING Il - SLUTBESTAMMELSER

Artikel 10
Overklagande
1. Beslut om studiebestk kan inte bli foremal for nagon formell intern omprovning.

2. Efter en skriftlig och motiverad begéaran fran den person som ansdkt om att goéra ett
studiebesok kan den behoériga myndigheten erbjuda informell medling for att I6sa ett specifikt
problem.

3. Ett beslut som fattats i enlighet med dessa interna regler far dverklagas till Europeiska
unionens tribunal i enlighet med artikel 263 i fordraget om Europeiska unionens funktionssatt.

Artikel 11
Uppgiftsskydd

Oberoende av om en ingiven ansdkan beviljas, avslas eller dras tillbaka ska de
personuppgifter som samlas in i samband med ans®kningar om studiebesdk behandlas i
enlighet med Europaparlamentets och radets férordning (EU)2018/1725 av
den 23 oktober 2018 om skydd for fysiska personer med avseende pa behandling av
personuppgifter som utférs av unionens institutioner, organ och byraer och om det fria flédet
av sadana uppgifter. Personuppgifterna far endast behandlas inom ramen for dessa interna
bestammelser och for de andamal som bestammelserna avser.



Artikel 12
Ikrafttradande

1. Dessa interna bestammelser trader i kraft den forsta dagen i den manad som féljer pa deras
undertecknande.

2. For studiebesdk som redan pagar nar dessa bestammelser trader i kraft ska de interna
bestdmmelserna om praktiktjanstgéring och studiebesdék vid Europaparlamentets

generalsekretariat av den 1 februari 2013 fortsatta att tilldampas. | alla andra fall ersatter dessa
interna bestammelser ovannamnda bestammelser.

Utfardade i Luxemburg den

Klaus Welle



