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Organizacja i dzialalno$¢ Urzedu Publikacji Unii Europejskiej

Decyzja Parlamentu Europejskiego z dnia 19 lutego 2009 r. w sprawie projektu decyzji
Parlamentu Europejskiego, Rady, Komisji, Trybunalu Sprawiedliwosci, Trybunalu
Obrachunkowego, Europejskiego Komitetu Ekonomiczno- Spolecznego oraz Komitetu
Regionow w sprawie organizacji i dzialania Urzedu Publikacji Unii Europejskiej
(2008/2164(ACl))

Parlament Europejski,

uwzgledniajgc pismo przewodniczacego PE z dnia 1 pazdziernika 2008 .,

uwzgledniajac projekt decyzji Parlamentu Europejskiego, Rady, Komisji, Trybunatu
Sprawiedliwos$ci, Trybunatu Obrachunkowego, Europejskiego Komitetu Ekonomiczno-
Spotecznego oraz Komitetu Regionéw w sprawie organizacji i dzialalnosci Urzedu
Publikacji Unii Europejskiej (SEC(2008)2109 - C6-0256/2008),

uwzgledniajac art. 254 ust. 112 Traktatu WE,

uwzgledniajac deklaracje nr 3 dotyczaca art. 10 Traktatu ustanawiajacego Wspolnote
Europejska zatagczonego do Aktu Koncowego Konferencji Miedzyrzadowej, ktora przyjeta
Traktat z Nicel,

uwzgledniajac pismo Rady z dnia 26 stycznia 2009 r., informujace pozostale instytucje 1
organy odpowiedzialne za utworzenie Urzedu Publikacji o pewnych zmianach w projekcie
decyzji, zatwierdzonych przez Komitet Zarzadzajacy Urzedu Publikacji w dniu 9 stycznia
2001 r. i przyjetych przez Rade w dniu 19 stycznia 20097,

uwzgledniajac art. 120 ust. 1 Regulaminu,

uwzgledniajac sprawozdanie Komisji Spraw Konstytucyjnych oraz opini¢ Komisji Prawne;j
(A6-0426/2008),

majac na uwadze, ze Urzad Publikacji Wspolnot Europejskich (OPOCE, zwany dalej
Urzgdem) zostal ustanowiony w roku 1969 na mocy decyzji 69/13/80/443/EWG, Euratom,
EWWiS Parlamentu Europejskiego, Rady, Komisji, Trybunatu Sprawiedliwosci oraz
Komitetu Ekonomiczno-Spotecznego?,

majac na uwadze, ze ta decyzja zostata zmieniona w roku 19803, a nastepnie odwotana i
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zastagpiona nowa decyzja w roku 20041,

. majac na uwadze, ze Parlament w ust. 45 swojej rezolucji z dnia 29 stycznia 2004 1.
dotyczacej absolutorium z wykonania budzetu za rok finansowy 2001, zauwaza:
"[Parlament ...] Uwaza, ze - jak wykazuje przyktad OPOCE - bardzo trudno jest okresli¢
wyrazng polityczng odpowiedzialno$¢ w organach miedzyinstytucjonalnych; w zwigzku z
tym wzywa instytucje do ponownego zbadania przepisOw prawnych regulujacych organy
migdzyinstytucjonalne, jednakze bez kwestionowania zasady wspotpracy
miedzyinstytucjonalnej, ktora umozliwia znaczne oszczednosci w budzecie UE; w zwigzku
z tym wzywa instytucje UE do zmiany podstawy prawnej organow
miedzyinstytucjonalnych tak, by umozliwi¢ wyrazny rozdziat odpowiedzialnosci
administracyjnej i politycznej;",

. majac na uwadze, ze Komisja przedtozyla projekt nowej decyzji odwotujacej i zastepujacej
aktualnie obowigzujaca decyzje 2000/459/WE, EWWIS, Euratom,

. majac na uwadze, ze celem projektu decyzji jest bardziej szczegdtowe okreslenie
kompetencji i zadan Urzedu Publikacji Unii Europejskiej, zakresu odpowiedzialno$ci
instytucji, roli Komitetu Zarzadzajacego oraz dyrektora Urzedu Publikac;i,

. majac na uwadze, ze Urzad jest organem ustanowionym na mocy wspolnego porozumienia
instytucji spetniajacego kryteria porozumienia mi¢dzyinstytucjonalnego,

. majac na uwadze, ze sekretarze generalni zaangazowanych instytucji przyjeli projekt
decyzji w dniu 18 kwietnia 2008 r., a Prezydium Parlamentu wyrazito swoje poparcie w
dniu 3 wrze$nia 2008 r.

. majgc na uwadze, ze art. 120 ust. 1 Regulaminu stanowi, ze porozumienia
migdzyinstytucjonalne powinny by¢ podpisywane przez przewodniczacego po uprzednim
zbadaniu przez komisj¢ odpowiedzialng za sprawy konstytucjonalne oraz po zatwierdzeniu
przez Parlament,

przyjmuje projekt decyzji wraz z zataczonymi zmianami zaproponowanymi przez Rade;
zobowigzuje swojego przewodniczacego do przekazania niniejszej decyzji Radzie, Komisji,

Trybunatowi Sprawiedliwosci, Trybunatowi Obrachunkowemu, Europejskiemu Komitetowi
Ekonomiczno-Spotecznemu oraz Komitetowi Regionéw celem informacji.

Decyzja 2000/459/WE, EWWIiS, Euratom Parlamentu Europejskiego, Rady, Komisji, Trybunatu
Sprawiedliwosci, Trybunatu Obrachunkowego, Komitetu Ekonomiczno-Spotecznego oraz
Komitetu Regionéw z dnia 20 lipca 2000 r. w sprawie organizacji i dziatania Urzedu Oficjalnych
Publikacji Wspdlnot Europejskich (Dz.U. L 183, z 22.7.2000, s. 12).

Rezolucja Parlamentu Europejskiego z dnia 29 stycznia 2004 r. w sprawie dziatan podjetych przez
Komisj¢ w zwigzku z uwagami zawartymi w rezolucji towarzyszacej decyzji udzielenia
absolutorium w zakresie realizacji budzetu ogolnego Unii Europejskiej w roku finansowym 2001
(Dz.U.C96 E z 21.4.2004, s. 112).



ZAYLACZNIK
Projekt

DECYZJA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO, RADY, KOMISJI, TRYBUNALU
SPRAWIEDLIWOSCI, TRYBUNALU OBRACHUNKOWEGO, EUROPEJ SKIEGO
KOMITETU EKONOMICZNO-SPOLECZNEGO I KOMITETU REGIONOW

Z dnia

w sprawie organizacji i dzialania Urzedu Publikacji Unii Europejskiej

PARLAMENT EUROPEJSKI,
RADA,

KOMISJA,

TRYBUNAL SPRAWIEDLIWOSCI,

TRYBUNAL OBRACHUNKOWY,

EUROPEJSKI KOMITET EKONOMICZNO-SPOLECZNY,
KOMITET REGIONOW,

uwzgledniajac Traktat o Unii Europejskiej,

uwzgledniajac Traktat ustanawiajacy Wspolnote Europejska,

uwzgledniajac Traktat ustanawiajacy Europejska Wspolnote Energii Atomowej,
a takze majac na uwadze, co nastgpuje:

(1)  Artykut 8 decyzji przedstawicieli rzadow panstw cztonkowskich z dnia 8 kwietnia 1965
r. w sprawie tymczasowej siedziby niektorych instytuciji i niektorych shuzb Wspélnot
stanowi, ze siedziba Urzedu Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich (zwanego
dalej ,,Urzedem”) znajduje si¢ w Luksemburgu. Ostatnio przepis ten wprowadzono
w zycie decyzja 2000/459/WE, EWWiS, Euratom?,

(2)  Zasady i przepisy majgce zastosowanie do urzednikéw i innych pracownikéw Wspdlnot
Europejskich maja zastosowanie do Urzedu. Nalezy uwzgledni¢ ostatnio wprowadzone
w nich zmiany.

(3) Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002 z dnia 25 czerwca 2002 r.
W sprawie rozporzadzenia finansowego majgcego zastosowanie do budzetu 0gdlnego
Wspdlnot Europejskich®, dalej zwane ,,rozporzadzeniem finansowym”, przewiduje
szczegoOlne przepisy dotyczace funkcjonowania Urzedu.

! Dz.U.152713.7.1967,s. 18.
2 Dz.U.L 183z22.7.2000, s. 12.
Dz.U.L 248216.9.2002,s. 1.



(4)

()

W dziedzinie wydawniczej zachodzg znaczne zmiany technologiczne, ktére nalezy
uwzgledni¢ w dziatalnosci Urzedu.

Dla zachowania jasnosci przepisoOw nalezy uchyli¢ decyzje 2000/459/WE, EWWiS,
Euratom i zastgpic jg niniejszg decyzja,

STANOWIA, CO NASTEPUIJE:

Artykut 1
Urzgd Publikacji

Urzad Publikacji Unii Europejskiej (zwany dalej ,,Urzedem”) jest urzedem
miedzyinstytucjonalnym, odpowiedzialnym za wydawanie publikacji instytucji
Wspadlnot Europejskich i Unii Europejskiej, w mozliwie najlepszych warunkach.

W tym celu Urzad, z jednej strony, umozliwia instytucjom wywigzanie si¢ ze
spoczywajacych na nich obowigzkoéw w zakresie publikowania aktow normatywnych,

a z drugiej strony — w obszarach wchodzacych w zakres jego kompetencji — uczestniczy
w opracowywaniu koncepcji technicznej i wdrazaniu strategii z zakresu polityki
informacyjnej i komunikacyjnej.

Praca Urzedu kieruje, zgodnie ze strategicznymi wytycznymi okreslonymi przez
Komitet Zarzadzajacy, dyrektor Urzedu. Z wyjatkiem szczegdlnych przepiséw
odwotujacych si¢ do migdzyinstytucjonalnego charakteru Urzg¢du, ustanowionych

W niniejszej decyzji, Urzad stosuje procedury administracyjne i finansowe obowigzujace
w Komisji. Ustanawiajac takie procedury, Komisja uwzglednia specyficzny charakter
Urzedu.

Artykut 2

Definicje

Do celdw niniejszej decyzji stosuje si¢ nastgpujace definicje:

1)

2)

3)

4)

5)

,wydawanie” oznacza wszelkie czynnosci niezbedne do projektowania, weryfikaciji,
nadawania migdzynarodowych znormalizowanych numerdw ksiazki lub numerdéw
katalogowych, produkcji, katalogowania, indeksowania, rozpowszechnienia, promocji,
sprzedazy, przechowywania i archiwizacji publikacji, w dowolnej formie i postaci oraz
za pomocg wszelkich istniejacych i przysztych srodkow;

,publikacje” oznaczaja kazdy teksty, opublikowane na dowolnym no$niku i 0
dowolnym formacie, opatrzone migdzynarodowym znormalizowanym numerem ksigzki
lub numerem katalogowym:;

,publikacje obowigzkowe” oznaczajg publikacje, ktorych wydawanie przewidziane jest
w traktatach lub innych aktach normatywnych;

,,publikacje nieobowigzkowe” oznaczajg kazdg publikacj¢ wydawang w ramach
uprawnien poszczegdlnych instytucji;

»zarzadzanie prawami autorskimi” oznacza potwierdzenie, iz wydzialy bedace autorami



6)

7)

posiadaja odpowiednie prawa autorskie lub prawo do wykorzystania, oraz zarzadzanie
tymi prawami przez Urzad w odniesieniu do publikacji, ktorych wydanie zostato mu
zlecone;

,dochody netto ze sprzedazy” oznaczajg taczng kwote, na jaka zostaty wystawione
faktury, pomniejszong o przyznane rabaty handlowe, koszty zarzadzania, pobierania
ptatnosci i optaty bankowe;

»instytucje” oznaczaja instytucje, organy oraz urzg¢dy i agencje ustanowione przez
traktaty lub na ich mocy.

Artykut 3
Uprawnienia Urzedu
Urzad posiada uprawnienia w nastepujacych dziedzinach:

a)  wydawanie Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej (zwanego dalej
»Dziennikiem Urzedowym™) i gwarantowanie jego autentycznosci;

b)  wydawanie innych obowigzkowych publikacji;

c)  wydawanie lub wspotwydawanie publikacji nieobowigzkowych, ktorych wydanie
zostato zlecone Urzedowi przez poszczeg6lne instytucje w ramach ich uprawnien,
zwlaszcza w kontekscie prowadzonej przez nie polityki komunikacyjnej;

d)  wydawanie i wspotwydawanie publikacji z wlasnej inicjatywy, w tym publikacji
promujacych oferowane przez Urzad ustugi; w tym konteks$cie Urzad moze

wystgpi¢ o thumaczenie na podstawie umowy o $wiadczenie ustug;

e)  rozwoj, Swiadczenie i uaktualnianie ustug w zakresie publikacji elektronicznych,
przeznaczonych dla spoteczenstwa;

f)  udostepnianie spoteczenstwu catosci prawodawstwa i innych tekstow
urzedowych;

g)  przechowywanie i udostepnianie spoteczenstwu w formie elektronicznej
wszystkich publikacji instytucji;

h)  nadawanie publikacjom instytucji miedzynarodowych znormalizowanych
numerow ksigzki lub numerow katalogowych;

) zarzadzanie prawami do zwielokrotniania i ttumaczenia publikacji instytucji;

J) promocja i sprzedaz publikacji i ustug oferowanych przez Urzad spoteczenstwu.
Urzad stuzy instytucjom radg i pomocg w zakresie:

a)  programowania i planowania ich dziatalnos$ci wydawnicze;j;

b)  realizacji projektdw wydawniczych, niezaleznie od sposobu wydawania;



c)  formatowania i opracowywania graficznego projektéw wydawniczych;

d)  informowania o tendencjach na rynkach wydawniczych w panstwach
czlonkowskich i 0 zagadnieniach i publikacjach, ktore mogltyby cieszy¢ si¢
najwieksza popularnoscia;

e)  okreslania naktadéw i sporzadzania planow rozpowszechniania;
f) ustalania cen publikacji i ich sprzedazy;
g)  promocji, rozpowszechniania i oceny ich publikacji bezptatnych lub odptatnych;

h)  analizy, oceny, tworzenia stron internetowych i opracowywania ustug
internetowych przeznaczonych dla spoteczenstwa;

)] przygotowywania uméw ramowych dotyczacych dziatalnosci wydawniczej;
)i kontroli technologicznej proceséw wydawniczych.
Artykut 4
Obowigzki instytucji
Decyzja o publikacji lezy W wylacznej gestii poszczegdlnych instytucji.
Instytucje wydaja swoje publikacje obowigzkowe, korzystajac z ustug Urzedu.

Instytucje moga wydawac swoje publikacje nieobowiazkowe bez udziatu Urzgdu. W
takim przypadku instytucje wystepuja do Urzedu o miedzynarodowy znormalizowany
numer ksigzki lub numer katalogowy i1 przekazuja Urzedowi elektroniczng wersje
publikacji, niezaleznie od jej formatu, jak rowniez, w stosownych przypadkach, dwa jej
egzemplarze w wersji papierowej.

Instytucje zobowigzuja si¢ do zapewnienia posiadania wszelkich praw do
zwielokrotniania, ttumaczenia i rozpowszechniania wszystkich elementéw sktadowych

publikacji.

Instytucje zobowiazuja si¢ do sporzadzenia planu rozpowszechniania swoich publikacji,
ktory zatwierdzany jest przez Urzad.

Instytucje moga zawiera¢ z Urzgdem umowy o $wiadczenie ustug w celu okreslenia
zasad wspotpracy.

Artykut 5
Zadania Urzedu

W ramach pehienia swoich funkcji Urzad wykonuje w szczegdlnosci nastepujace
czynnosci:

a)  zestawianie dokumentow przeznaczonych do wydania;



b)

f)

9)
h)

)
K)

przygotowanie, opracowanie graficzne, korekta, formatowanie i weryfikacja
tekstow i innych elementdw, niezaleznie od formatu i nos$nika, majgc na uwadze

z jednej strony wskazOwki przekazane przez instytucje, a z drugiej strony ustalone
z instytucjami normy w zakresie szaty typograficznej i prezentacji jezykowej;

indeksowanie i katalogowanie publikacji;

analiza dokumentacyjna tekstow publikowanych w Dzienniku Urzedowym
I tekstow urzedowych, innych niz te publikowane w Dzienniku Urzedowym;

ujednolicanie aktéw prawnych;

zarzadzanie wielojezycznym tezaurusem Eurovoc, jego opracowywanie,
aktualizacja i udostepnianie;

druk zlecany podwykonawcom;
nadzorowanie postepOw prac;
kontrola jako$ci;

odbidr jakosciowy 1 ilosciowy;

rozpowszechnianie w wersji papierowej i elektronicznej Dziennika Urzedowego,
tekstow urzgdowych innych niz te publikowane w Dzienniku Urz¢gdowym oraz
innych publikacji nicobowigzkowych;

przechowywanie;

archiwizacja wersji papierowych i elektronicznych;

wznawianie naktadu wyczerpanych publikacji 1 druk na Zyczenie;
tworzenie skonsolidowanego katalogu publikacji instytucji;

sprzedaz, w tym wydawanie faktur, pobieranie ptatno$ci i przekazywanie
dochoddw, zarzadzanie wierzytelno$ciami;

promocja;

tworzenie i zakup list wysytkowych instytucji, zarzadzanie nimi, ich aktualizacja,
monitoring i kontrola oraz tworzenie specyficznych list wysytkowych.

W ramach uprawnien wtasnych lub na podstawie przekazanych mu przez instytucje
uprawnien intendenta, Urzad odpowiedzialny jest za:

a)

b)
c)

procedury zamdwien publicznych, w tym podejmowanie zobowigzan prawnie
wiazacych;

kontrolg finansowa uméw z podwykonawcami;

rozliczanie wydatkdw, w tym miedzy innymi odbior jako$ciowy i ilo§ciowy,



potwierdzone adnotacja ,,dopuszczenie ptatnosci”;
d)  zatwierdzanie wydatkow;
e)  operacje po stronie dochodow.
Artykut 6
Komitet Zarzqdzajgcy

Ustanawia si¢ Komitet Zarzadzajacy, w ramach ktorego reprezentowane sg wszystkie
instytucje bedace sygnatariuszami. W sktad Komitetu Zarzadzajacego wchodzi
sekretarz Trybunatu Sprawiedliwosci, zastepca Sekretarza Generalnego Rady oraz
sekretarze generalni pozostatych instytucji lub ich przedstawiciele. Europejski Bank
Centralny bierze udzial w pracach Komitetu Zarzadzajgcego w charakterze obserwatora.

Komitet Zarzadzajacy mianuje przewodniczacego, ktorego wybiera sposrod swoich
cztonkéw na dwuletnia kadencje.

Komitet Zarzadzajacy zbiera si¢ co najmniej cztery razy do roku, z inicjatywy
przewodniczacego Komitetu lub na wniosek jednej z instytucji.

Komitet Zarzadzajacy przyjmuje swoj regulamin wewnetrzny, ktory opublikowany jest
w Dzienniku Urzgdowym.

Decyzje Komitetu Zarzadzajacego podejmowane sg zwykla wiekszoscia glosow, chyba
Ze postanowiono inaczej.

W ramach Komitetu Zarzadzajacego kazda z instytucji bedacych sygnatariuszami
niniejszej decyzji dysponuje jednym glosem.

Artykut 7
Zadania i obowigzki Komitetu Zarzqdzajgcego

W drodze odstepstwa od przepisow art. 6, z uwagi na wspélne dobro instytucji
i w ramach uprawnien Urzedu, nastepujace decyzje Komitetu Zarzadzajacego
podejmowane sg jednomyslnie:

a)  ustanawianie przez Komitet, na wniosek dyrektora, celow strategicznych i zasad
funkcjonowania Urzgdu;

b)  wytyczanie przez Komitet kierunkow ogolnej polityki Urzgdu, szczegodlnie
w zakresie sprzedazy, rozpowszechniania i dziatalno$ci wydawniczej i czuwanie
nad wktadem Urzedu w koncepcje i wdrazanie strategii z zakresu polityki
informacyjnej i komunikacyjnej w obszarach wchodzacych w zakres jego
kompetencji;

c)  przygotowywanie przez Komitet, w oparciu o projekt przygotowany przez
dyrektora Urzedu, rocznego sprawozdania z zarzadzania, ktore przeznaczone jest
dla instytucji i ktore przedstawia stan wdrozenia strategii i ustugi §wiadczone
przez Urzad. Przed dniem 1 maja kazdego roku Komitet przedktada instytucjom



sprawozdanie dotyczace poprzedniego roku budzetowego;

d)  zatwierdzanie przez Komitet, w ramach procedury budzetowej odnoszacej si¢ do
budzetu operacyjnego Urzedu, preliminarza dochodow i wydatkow;

e) zatwierdzanie przez Komitet zasad ksiggowania kosztow przez Urzad,
przyjmowanych przez dyrektora Urzedu;

f) przekazywanie przez Komitet instytucjom wszelkich sugestii mogacych
przyczyni¢ si¢ do usprawnienia funkcjonowania Urzedu.

2. Komitet Zarzadzajacy uwzglednia wytyczne przyjete przez podmioty
miedzyinstytucjonalne w dziedzinie komunikacji i informacji, ustanowione w tym celu.
Przewodniczacy Komitetu Zarzadzajacego spotyka sie co roku z tymi podmiotami.

3. W odniesieniu do decyzji strategicznych wchodzacych w zakres kompetencji Urzgdu
wlasciwg osoba do kontaktéw z organem udzielajgcym absolutorium jest
przewodniczacy Komitetu Zarzadzajacego w Swojej funkcji przedstawiciela wspotpracy
migdzyinstytucjonalne;.

4. Przewodniczacy Komitetu Zarzadzajgcego i dyrektor Urzedu ustalajg w drodze
porozumienia zasady wymiany informacji i komunikacji, ktore nadajg formalny ksztatt
ich stosunkom. Ustalenia te przekazywane sa do wiadomosci cztonkom Komitetu
Zarzadzajacego.

Artykut 8
Dyrektor Urzedu

Dyrektor Urzedu, dziatajac z upowaznienia Komitetu Zarzadzajacego i W ramach uprawnien
Urzedu, odpowiedzialny jest za sprawne funkcjonowanie Urzgdu. W zakresie stosowania
procedur administracyjnych i finansowych dyrektor dziata z upowaznienia Komisji.

Artykut 9
Zadania i obowigzki dyrektora Urzedu

1. Dyrektor Urzedu zapewnia Komitetowi Zarzadzajacemu obstugg sekretariatu
I informuje go o wykonywaniu swoich funkcji w formie sprawozdania kwartalnego.

2. Dyrektor Urzedu przekazuje Komitetowi Zarzadzajagcemu wszelkie sugestie mogace
usprawni¢ funkcjonowanie Urzedu.

3. Dyrektor Urzedu, po zasiggnigciu opinii Komitetu Zarzadzajacego, okre$la charakter
I ceng ushug, jakie Urzad moze $wiadczy¢ odptatnie na rzecz instytucji.

4. Dyrektor Urzedu przyjmuje zasady ksiggowania kosztow przez Urzad, zatwierdzane
przez Komitet Zarzadzajacy. Dyrektor, w porozumieniu z ksiggowym Komisji, okresla
zasady wspolpracy w dziedzinie ksiegowosci migdzy Urzedem a instytucjami.

S. W ramach procedury budzetowej odnoszacej si¢ do budzetu operacyjnego Urzedu,
dyrektor Urzgdu sporzadza projekt preliminarza dochodow i wydatkow Urzedu. Po



10.

11.

12.

13.

zatwierdzeniu przez Komitet Zarzadzajacy projekt ten przekazuje si¢ Komisji.

Dyrektor Urzedu decyduje, czy i na jakich zasadach mozna wydawac¢ publikacje
pochodzace od 0so6b trzecich.

Dyrektor Urzedu uczestniczy w miedzyinstytucjonalnych dziataniach z zakresu
informacji i komunikacji w obszarach wchodzacych w zakres kompetencji Urzedu.

W odniesieniu do wydawania aktéw prawnych i dokumentéw urz¢dowych odnoszacych
si¢ do procedury legislacyjnej, w tym Dziennika Urzgdowego, dyrektor Urzgdu:

a)  wystepuje do wlasciwych stuzb poszczegdlnych instytucji o wydanie decyzji
podstawowych, ktore stosowane sa wspolnie;

b)  przedktada propozycje ulepszenia struktury i Sposobu prezentacji Dziennika
Urzgdowego i1 urzgdowych aktow prawnych;

c)  przedkiada instytucjom wnioski dotyczace harmonizacji sposobu prezentacji
tekstow przeznaczonych do publikacji;

d)  analizuje trudnosci napotkane w biezacej dziatalnosci i opracowuje niezbedne
instrukcje dla Urzedu oraz zalecenia dla instytucji, umozliwiajace
przezwyci¢zenie tych trudnosci.

Zgodnie z przepisami rozporzadzenia finansowego dyrektor Urzgdu sporzadza roczne
sprawozdanie z dziatalno$ci, w ktorym przedstawione sg kwestie zarzadzania srodkami
przekazanymi przez Komisje i inne instytucje na mocy rozporzadzenia finansowego.
Sprawozdanie to przekazywane jest Komisji i zainteresowanym instytucjom oraz,

W celach informacyjnych, Komitetowi Zarzadzajacemu.

W kontekscie przekazywania srodkoéw przez Komisje i wykonania budzetu, zasady
wymiany informacji i konsultacji migdzy cztonkiem Komisji odpowiedzialnym za
stosunki z Urzgdem a dyrektorem Urzedu ustalane sg w drodze porozumienia.

Dyrektor Urzedu odpowiedzialny jest za realizacj¢ celow strategicznych ustanowionych
przez Komitet Zarzadzajacy, za prawidtowe zarzadzanie Urzgdem, jego dziatalno$cia
oraz za zarzadzanie budzetem Urzedu.

W przypadku gdy dyrektor Urzedu jest nieobecny lub nie moze sprawowac swojej
funkcji, zastosowanie majg zasady zastgpowania wedtug grupy zaszeregowania i stazu
pracy, chyba ze Komitet Zarzadzajacy, na wniosek przewodniczacego Komitetu lub
dyrektora Urzedu, zdecyduje o innym porzadku.

Dyrektor Urzedu informuje instytucje w sprawozdaniach kwartalnych o planowanym
I rzeczywistym wykorzystaniu zasobow, jak rowniez o postepach prac.

Artykut 10
Personel

Nominacji na stanowiska dyrektora generalnego i dyrektora dokonuje Komisja po
wydaniu przez Komitet Zarzadzajacy jednomyslnej pozytywnej opinii. Dyrektor



generalny i dyrektorzy (grupy zaszeregowania AD 16/AD 15/AD 14) podlegaja
obowigzujagcym w Komisji przepisom dotyczacym mobilnos$ci i oceny wyzszej kadry
kierowniczej. Kiedy zbliza si¢ wyznaczony w zasadach mobilnosci termin zmiany
stanowiska przez dang osobg¢, Komisja informuje Komitet Zarzadzajacy, ktory moze
wydaé jednomyslng opini¢ w tej sprawie.

Komitet Zarzadzajacy jest $ci$le zaangazowany we wszystkie procedury, jakich

w stosownym przypadku nalezy dopetni¢ przed mianowaniem urz¢dnikéw lub innych
pracownikow Urzedu na stanowiska dyrektora generalnego (grupa zaszeregowania AD
16/AD 15) i dyrektora (grupa zaszeregowania AD 15/AD 14), w szczeg6lnosci

W przygotowanie ogloszenia o naborze, analiz¢ kandydatur oraz powolywanie
konkursowych komisji selekcyjnych.

Komisja posiada uprawnienia organu powotujacego 1 organu upowaznionego do
zawierania umow o prac¢ w stosunku do urzednikow i innych pracownikow
zatrudnianych w Urzedzie. Komisja moze przekaza¢ cz¢$¢ tych uprawnien innym
podmiotom w obrebie swoich stuzb i dyrektorowi Urzgdu. Takie przekazanie uprawnien
odbywa si¢ na tych samych zasadach, co w przypadku dyrektorow generalnych Komisji.

Z zastrzezeniem przepisow ust. 2, uregulowania i procedury przyjete przez Komisje
W celu wykonania regulaminu pracowniczego urzednikow i warunkow zatrudnienia
innych pracownikow maja zastosowanie do urzednikéw i innych pracownikéw
zatrudnianych w Urzgdzie na tych samych zasadach, ktore obowigzuja w przypadku
urzednikow 1 innych pracownikéw Komisji petnigcych stuzbe w Luksemburgu.

Informacje o wolnych stanowiskach w Urzedzie, ktore maja by¢ przedmiotem
ogloszenia o naborze, podawane sg do wiadomosci urzednikow wszystkich instytucji
z chwila, gdy organ powotujacy i organ upowazniony do zawierania umow o prace
decyduja o rozpoczeciu naboru na takie stanowiska.

Dyrektor Urzedu co kwartal przekazuje Komitetowi Zarzadzajagcemu informacje o
sytuacji kadrowej.

Artykut 11
Kwestie finansowe

Srodki przyznane Urzedowi, ktorych catkowita kwota ujeta jest w osobnej pozycji

w sekeji budzetu odnoszacej si¢ do Komisji, okreslone sg szczegotowo w zaltgczniku do
tej sekcji. Zatagcznik ten ma postac zestawienia dochodow i wydatkow, dzielonych dalej
w taki sam sposob, jak sekcje budzetu.

Plan zatrudnienia Urz¢du znajduje si¢ w zalaczniku do planu zatrudnienia Komisji.

Kazda instytucja dziata w charakterze intendenta w odniesieniu do §rodkow zapisanych
W swoim budzecie W pozycji ,,koszty publikacji”.

Kazda instytucja moze przekaza¢ dyrektorowi Urzedu swoje uprawnienia urzgdnika
zatwierdzajacego w zakresie zarzadzania srodkami ujetymi w swojej sekcji budzetu oraz
ustanowi¢ ograniczenia 1 warunki dla takiego przekazywania uprawnien, zgodnie

Z przepisami rozporzadzenia finansowego. Dyrektor Urzedu co kwartat informuje



Komitet Zarzadzajacy o takim przekazaniu uprawnien.

Zarzadzanie budzetem 1 finansami Urzedu odbywa si¢ zgodnie z rozporzadzeniem
finansowym i jego zasadami wykonawczymi oraz przepisami finansowymi
obowigzujagcymi w Komisji, W tym przepisami odnoszgcymi si¢ do $rodkow
przekazywanych przez instytucje inne niz Komisja.

Rachunkowos$¢ Urze¢du prowadzona jest zgodnie z zasadami i regutami rachunkowosci
zatwierdzonymi przez ksiegowego Komisji. Urzad prowadzi osobne ksiggi dotyczace
sprzedazy Dziennika Urzedowego i publikacji. Dochody netto ze sprzedazy
przekazywane sg instytucjom.

Artykut 12
Kontrola

Funkcje audytora wewnetrznego w Urzedzie sprawuje audytor wewnetrzny Komisji,
zgodnie z rozporzadzeniem finansowym. Urzad ustanawia komoérke audytu
wewnetrznego, wedtug zasad podobnych do zasad przewidzianych w odniesieniu do
dyrekcji generalnych i stuzb Komisji. Instytucje moga wystapic¢ do dyrektora Urzgdu o
wiaczenie audytow szczegodlnych do programu prac komorki audytu wewnetrznego
Urzedu.

Urzad udziela odpowiedzi na wszelkie pytania dotyczace kwestii wchodzacych w zakres
jego kompetencji i zwigzane z wykonywaniem misji Urz¢du ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych (OLAF). W celu zapewnienia ochrony interesow Unii Europejskiej
przewodniczacy Komitetu Zarzadzajacego i dyrektor OLAF-u zawieraja porozumienie
okreslajace zasady wymiany informacji.

Artykut 13
Zazalenia i wnioski

Urzad zobowigzany jest udziela¢ odpowiedzi na wnioski Europejskiego Rzecznika Praw
Obywatelskich i Europejskiego Inspektora Ochrony Danych w kwestiach wchodzacych
w zakres jego kompetenciji.

Wszelkie skargi sadowe w obszarach wchodzacych w zakres kompetencji Urzedu
skierowane sg przeciwko Komisji.

Artykut 14
Publiczny dostep do dokumentow

Dyrektor Urzedu podejmuje decyzje, o ktorych mowa w art. 7 rozporzadzenia (WE)
nr 1049/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 30 maja 2001 r. w sprawie
publicznego dostepu do dokumentéw Parlamentu Europejskiego, Rady i Komisji?.

W przypadku odmowy, decyzje dotyczace wnioskow potwierdzajacych podejmowane
sg przez Sekretarza Generalnego Komisji.

1

Dz.U. L 1457 31.5.2001, s. 43.



2. Urzad posiada rejestr dokumentoéw, zgodnie z art. 11 rozporzadzenia (WE) nr

1049/2001.

Artykut 15

Uchylenie

Uchyla sie decyzje 2000/459/WE, EWWIS, Euratom.

Odestania do uchylonej decyzji traktuje si¢ jako odestania do niniejszej decyz;ji.

Artykul 16

Wejscie w Zycie

Niniejsza decyzja staje si¢ skuteczna nastgpnego dnia po jej opublikowaniu w Dzienniku

Urzedowym Unii Europejskiej.

Sporzadzono w Brukseli i Luksemburgu dnia

W imieniu Parlamentu Europejskiego

Przewodniczqgcy

W imieniu Rady

Przewodniczgcy

W imieniu Komisji
Przewodniczacy
W imieniu Trybunatu Sprawiedliwosci

Przewodniczqgcy

W imieniu Trybunatu Obrachunkowego

Przewodniczgcy

W imieniu Europejskiego Komitetu
Ekonomiczno-  Spofecznego

Przewodniczgcy



W imieniu Komitetu Regionow

Przewodniczgcy”



